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Neste contexto, torna-se imperioso reformular, actua-
lizar e harmonizar o regime do dominio publico, quer na
vertente da titularidade dos respectivos direitos de utiliza-
¢do e exploracdo quer na vertente do seu conteudo e dos
bens sobre que incide, e adequa-lo as novas exigéncias
economico-sociais ¢ da propria Administracdo Publica,
formulando solu¢des normativas capazes de imprimir uma
gestdo racional, eficaz e actual dos activos dominiais en-
quanto «riqueza colectiva a explorar», sem descurar os
graus de proteccdo, seguranga e certeza juridicas indis-
pensaveis aos fins publicos prosseguidos por estes bens.

6.2 — Acgdes. — O regime de utilizagdo econdmico-
-financeira dos bens imoveis do dominio publico sera
objecto de alteracdo e actualizacdo, tendo em vista a sua
sistematizagdo e o tratamento apropriado das suas possi-
veis formas de aproveitamento, devendo, para o efeito, ser
aprovado pelo Governo, até¢ 31 de Dezembro de 2008, o
necessario instrumento legislativo, a submeter a Assem-
bleia da Republica.

7 — Acompanhamento e controlo da execugdo:

7.1 — Unidades de gestdo patrimonial. — No exerci-
cio das suas fungdes de acompanhamento e controlo, a
Direcgao-Geral do Tesouro e Finangas exercera as suas
competéncias em articulacdo com as unidades de gestdo
patrimonial que funcionardo junto das secretarias-gerais
de cada ministério ou dos servigos que, nos termos das
respectivas leis orgénicas, disponham de competéncias
sobre a gestdo patrimonial e com o Instituto de Gestao do
Patriménio Arquitectonico e Arqueologico, I. P., quando
estejam em causa imoveis classificados ou em vias de
classificacdo.

7.2 — Conselho de Coordenacdo de Gestdo Patri-
monial. — Sera constituido o Conselho de Coordenagio
de Gestao Patrimonial, que reunira trimestralmente, pre-
sidido pelo director-geral do Tesouro e Finangas e no qual
terdo assento os secretarios-gerais de cada ministério ou
os dirigentes maximos dos servicos com competéncias
sobre a gestdo patrimonial, em representacdo de cada uni-
dade de gestdo patrimonial, bem como um representante
do Instituto de Gestdo do Patrimoénio Arquitectonico e
Arqueologico, L. P.

7.3 — Relatorio anual. — Até ao final de Fevereiro de
cada ano, o membro do Governo responsavel pela area
das Financas divulga um relatério da execugdo do pre-
sente Programa, o qual inclui, designadamente, a analise
do seu grau de cumprimento, por referéncia aos eixos
supra-identificados, com especificagdo, igualmente, do
grau de cumprimento da implementa¢do do principio da
onerosidade.

Centro Juridico

Declaragao de Rectificagcdo n.° 64/2008

Ao abrigo da alinea /) don.° 1 do artigo 4.° do Decreto-
-Lein.® 162/2007, de 3 de Maio, declara-se que o Decreto-
-Lei n.° 173/2008, de 26 de Agosto, do Ministério do
Ambiente, do Ordenamento do Territorio ¢ do Desen-
volvimento Regional, publicado no Didrio da Repuiblica,
1.2 série, n.° 1164, de 26 de Agosto de 2008, saiu com as
seguintes inexactiddes que, mediante declaragdo da enti-
dade emitente, assim se rectificam:

1 — No n.° 9 do artigo 16.°, onde se lé:

«9 — No caso de instalagdes abrangidas pelos regi-
mes juridicos de acesso a produgdo de electricidade, a
emissao da licenga ambiental ou a decisdo de indeferi-
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mento referida no n.° 7 sdo remetidas ao operador, com
conhecimento a EC.»

deve ler-se:

«9 — No caso de instalagdes abrangidas pelos regi-
mes juridicos de acesso a produc¢éo de electricidade, a
emissao da licenga ambiental ou a decisdo de indeferi-
mento referida no n.° 6 sdo remetidas ao operador, com
conhecimento a EC.»

2 — Na alinea b) do n.° 3 do artigo 32.°, onde se 1&:

«b) A entrega de informacdo ndo validada, nos termos
do n.° 1 do artigo 19.%»

deve ler-se:

«b) A entrega de informacdo ndo validada, nos termos
do n.° 1 do artigo 29.%»

Centro Juridico, 10 de Outubro de 2008. — A Directora,
Susana Brito.

Declaragao de Rectificagao n.° 65/2008

Ao abrigo da alinea /) don.° 1 do artigo 4.° do Decreto-
-Lein.® 162/2007, de 3 de Maio, declara-se que o Decreto
Legislativo Regional n.® 40/2008/A, de 25 de Agosto, da
Assembleia Legislativa da Regido Auténoma dos Agores,
publicado no Didrio da Republica, 1.* série, n.° 163, de
25 de Agosto de 2008, saiu com a seguinte inexactiddo
que, mediante declaracdo da entidade emitente, assim se
rectifica:

No n.° 1 do artigo 8.°, onde se 1€:

«1 — A ECOCERV ¢ exigivel no momento da intro-
ducdo em consumo das embalagens referidas non.® 1 do
artigo 6.°, devendo a referida introdugao ser declarada
em simultdneo e no mesmo documento de formalizac¢do
estabelecido para o [ABA.»

deve ler-se:

«1 — A ECOCERY ¢ exigivel no momento da in-
trodugdo em consumo das embalagens referidas no
artigo 6.°, devendo a referida introdug@o ser declarada
em simultdneo e no mesmo documento de formalizac¢do
estabelecido para o [ABA.»

Centro Juridico, 15 de Outubro de 2008. — A Directora,
Susana Brito.

MINISTERIOS DA ADMINISTRAGAO INTERNA
E DA CULTURA

Portaria n.° 1220/2008
de 24 de Outubro

A Policia de Seguranca Publica (PSP), forca de segu-
ranga implantada em todo o territdrio nacional, tem vindo a
acumular, no cumprimento da missdo que lhe esta confiada
e no ambito da gestdo dos seus recursos humanos, finan-
ceiros e patrimoniais, um enorme acervo documental.

O aumento crescente do volume e a diversificagdo dos
documentos recebidos e produzidos pelos varios servigos
e unidades da PSP exige e justifica a adopg@o de critérios
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especificos de conservagdo permanente e de inutilizagdo
de documentos, em ordem adequada a gestdo dos espagos
de arquivo e de tratamento técnico dessa documentacao
e do seu ciclo de vida, no que respeita a sua avaliacdo,
seleccdo e conservagdo, assegurando simultaneamente a
perpetuidade da sua memoria institucional.

Deste modo, tendo como objectivo ultimo a salvaguarda
de documentag@o com interesse probatdrio e informativo,
bem como a transformagao dos seus arquivos em eficazes
e proveitosas fontes de informagao, a presente portaria visa
regulamentar a avaliacdo, selec¢do, eliminagao e substitui-
¢do de suporte dos documentos de arquivo da PSP.

Assim:

Ao abrigo do disposto na alinea a) don.® 1 do artigo 1.°
do Decreto-Lei n.° 447/88, de 10 de Dezembro:

Manda o Governo, pelo Ministros da Administracao
Interna e da Cultura, o seguinte:

1.° E aprovado o Regulamento Arquivistico da Policia
de Seguranca Publica (PSP), no que se refere a avaliacao,
selecgdo e eliminagdo da sua documentagdo, em anexo a
presente portaria e da qual faz parte integrante.

2.° Aos documentos, incluindo colecgdes e processos,
referentes a matéria de segurancga privada aplica-se o dis-
posto na parte especifica constante da tabela de selec¢do
anexa a Portaria n.° 418/2005, de 18 de Fevereiro, que
aprova o Regulamento Arquivistico da Secretaria-Geral
do Ministério da Administragdo Interna.

3.° Aos documentos classificados, produzidos e recebi-
dos na PSP, ¢ aplicavel regulamentacdo propria, em espe-
cial o previsto no SEGNAC 1, Instrugdes para a Seguranga
Nacional, Salvaguarda e Defesa das Matérias Classifica-
das, aprovado pela Resolu¢ao do Conselho de Ministros
n.° 50/88, de 8 de Setembro, alterada pela Resolucdo do
Conselho de Ministros n.° 13/93, de 4 de Fevereiro.

4.° Sao revogadas as Portariasn.” 766/74, de 25 de No-
vembro, ¢ 694/81, de 14 de Agosto.

Pelo Ministro da Administracao Interna, Rui José Si-
moes Baydo de Sa Gomes, Secretario de Estado da Admi-
nistracdo Interna, em 2 de Maio de 2008. — O Ministro
da Cultura, José Antonio de Melo Pinto Ribeiro, em 2 de
Outubro de 2008.

ANEXO

REGULAMENTO ARQUIVISTICO DA POLICIA
DE SEGURANGA PUBLICA

Artigo 1.°
Ambito de aplicagdo

O presente Regulamento ¢ aplicavel a documentagao
produzida e recebida, no ambito das suas atribui¢des e
competéncias, pela Policia de Seguranga Publica (PSP),
incluindo todos os arquivos dos seus servicos, unidades e
estabelecimentos de ensino, adiante designados por ser-
Vigos.

Artigo 2.°

Avaliacio de documentos

1 — O processo de avaliagdo dos documentos de ar-
quivo da PSP tem por objectivo a determinagdo do seu
valor para efeitos da respectiva conservagdo permanente
ou eliminag@o, findos os respectivos prazos de conservagio
em fase activa e semiactiva.

2 — E da responsabilidade da PSP a atribui¢do dos
prazos de conservacdo dos documentos em fase activa e
semiactiva.
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3 — Os prazos de conservag@o sdo os que constam da
tabela de selecgdo, que constitui 0 anexo 1 do presente
Regulamento e que dele faz parte integrante.

4 — Os referidos prazos de conservacdo sdo contados a
partir do momento em que os processos, colecgoes, registos
ou dossiers encerram em termos administrativos € nao ha
qualquer possibilidade de serem reabertos.

5 — Compete a Direcgdo-Geral de Arquivos, adiante
designada por DGARQ), a determinagdo do destino final
dos documentos, sob proposta da PSP.

Artigo 3.°
Selec¢io

1 — A selec¢do dos documentos a conservar perma-
nentemente em arquivo definitivo deve ser efectuada pela
PSP, de acordo com as orientac¢des estabelecidas na tabela
de selecgao.

2 — Os documentos aos quais for reconhecido valor
arquivistico devem ser conservados em arquivo no seu
suporte original, excepto nos casos cuja substitui¢do seja
previamente autorizada nos termos do n.° 9 do artigo 11.°

Artigo 4.°
Tabela de selec¢ao

1 — A tabela de seleccdo consigna e sintetiza as dispo-
si¢Oes relativas a avaliagdo documental.

2 — Atabela de selecgdo deve ser submetida a revisdes
periddicas, com vista a sua adequacgdo as alteragdes da
producdo documental.

3 — Para efeitos do disposto no niimero anterior, deve
a PSP obter o parecer favoravel da DGARQ, enquanto
organismo coordenador da politica arquivistica nacional,
mediante proposta devidamente fundamentada.

Artigo 5.°
Remessas para arquivo intermédio

1 — Findos os prazos de conservagdo em fase activa, a
documentagdo com reduzidas taxas de utilizacao deve, de
acordo com o estipulado na tabela de selec¢@o, ser remetida
do arquivo corrente para o arquivo intermédio.

2 — As remessas dos documentos para arquivo intermé-
dio devem ser efectuadas de acordo com a periodicidade
que a PSP vier a determinar.

Artigo 6.°
Remessas para arquivo definitivo

1 — Os documentos e ou a informagéo contida em su-
porte micrografico cujo valor arquivistico justifiquem a
sua conservacdo permanente, de acordo com a tabela de
seleccdo, devem ser remetidos para arquivo definitivo, apos
o cumprimento dos respectivos prazos de conservacao.

2 — As remessas ndo podem por em causa a integridade
dos conjuntos documentais.

Artigo 7.°
Arquivo central da PSP

Compete ao arquivo central da PSP proceder a recolha,
ao tratamento, a conservagao ¢ a comunicagao dos docu-
mentos referidos no n.° 1 do artigo anterior, de acordo com
as orientacgoes técnicas da DGARQ, promovendo as boas
praticas de gestdo documental nos servigos e coordenando
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as acgOes referentes a organizacao e preservagdo do patri-
moénio arquivistico que deixe de ser de uso corrente por
parte dos servigos produtores de documentos.

Artigo 8.°
Formalidades das remessas

1 — As remessas dos documentos mencionadas nos
artigos 5.° e 6.° devem obedecer as seguintes formalidades:

a) Serem acompanhadas de um auto de entrega a titulo
de prova;

b) O auto de entrega deve ser acompanhado de uma
guia de remessa, destinada & identificagdo e controlo da
documentacdo remetida, obrigatoriamente rubricada e au-
tenticada pelas partes envolvidas no processo;

¢) A guia de remessa ¢ feita em triplicado, ficando o
original no servigo destinatario, sendo o duplicado devol-
vido ao servico de origem;

d) O triplicado ¢ provisoriamente utilizado no arquivo
intermédio ou definitivo como instrumento de descri¢do docu-
mental, apos ter sido conferido e completado com as referén-
cias topograficas e demais informagao pertinente, s6 podendo
ser eliminado apds a elabora¢do do respectivo inventario.

2 — Os modelos do auto de entrega e da guia de remessa
a que se referem as alineas do numero anterior constam,
respectivamente, dos anexos 11 e 111 do presente Regula-
mento e que dele fazem parte integrante.

Artigo 9.°
Eliminagao

1 — A eliminag@o dos documentos aos quais ndo for
reconhecido valor arquivistico, ndo se justificando a sua
conservacao permanente, deve ser efectuada logo apos
o cumprimento dos respectivos prazos de conservagao,
fixados na tabela de selecgao.

2 — A eliminag¢do de documentos referidos no nimero
anterior pode ser feita antes de decorridos os referidos
prazos, desde que os documentos sejam microfilmados,
de acordo com o disposto no artigo 11.°

3 — Sem prejuizo dos prazos minimos de conservacao
estabelecidos na tabela de selecgdo, os servigos podem
conservar por prazos mais dilatados, a titulo permanente
ou temporario, global ou parcialmente, as séries documen-
tais que entenderem, desde que tal ndo prejudique o bom
funcionamento dos mesmos.

4 — A elimina¢@o de documentos que nao estejam
mencionados na tabela de selecgdo carece de autorizagdo
expressa da DGARQ.

5 — A decisdo sobre o processo de elimina¢do deve
atender a critérios de confidencialidade e de racionalidade
de meios e custos envolvidos.

Artigo 10.°

Formalidades da elimina¢ao

1 — A eliminacdo dos documentos a que se refere o
artigo anterior deve obedecer as seguintes formalidades:

a) Ser acompanhada de um auto de eliminagao, que faz
prova do abate patrimonial;

b) O auto de eliminagdo deve ser assinado pelo dirigente
do servigo em causa, bem como pelo responsavel do arquivo;

¢) O referido auto ¢ feito em duplicado, ficando o ori-
ginal no servigo que procede a elimina¢éo, sendo o dupli-
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cado enviado a Direc¢do Nacional da PSP, que o remete a
DGARQ para conhecimento.

2 — O modelo do auto de eliminagio referido nas ali-
neas do numero anterior consta do anexo 1v do presente
Regulamento e que dele faz parte integrante.

Artigo 11.°
Substituicio de suporte

1 — A substitui¢do dos documentos originais, em su-
porte de papel, por microfilme, deve ser realizada quando
funcionalmente justificavel.

2 — A microfilmagem ¢ feita com observancia das
normas técnicas definidas pela International Standard
Organization (ISO), de forma a garantir a integridade,
autenticidade, seguranca e durabilidade da informagao
no novo suporte.

3 — Das séries de conservacdo permanente ¢ feita uma
matriz (negativa de sais de prata — 1.% geracdo, com valor
de original), um duplicado de trabalho realizado a partir da
matriz (positivo em sais de prata — 2. gera¢@o) e uma copia
de consulta, podendo esta ser efectuada em suporte digital.
Das séries que tenham como destino final a eliminagdo ¢
feita uma matriz em sais de prata e uma copia de consulta.

4 — Os microfilmes ndo podem sofrer cortes ou emen-
das nem apresentar rasuras ou quaisquer outras alteragoes
que ponham em causa a sua integridade e autenticidade.

5 — Os microfilmes devem conter termos de abertura
e encerramento autenticados com assinatura e carimbo
do responsavel do servigo detentor da documentacao e da
entidade responsavel pela execucdo da transferéncia de
suportes. Estes devem conter a descri¢cdo dos documentos
e todos os elementos técnicos necessarios ao controlo de
qualidade definidos pela ISO.

6 — De todos os rolos produzidos deve ser elaborado:

a) Ficha descritiva com os dados relativos a documen-
tagdo microfilmada;

b) Ficha de controlo de qualidade, optico, fisico, quimico
e arquivistico do novo suporte documental produzido.

7 — As matrizes e os duplicados em sais de prata das
séries de conservacdo permanente devem ser acondicio-
nados em materiais adequados e armazenados em espagos
proprios, com temperatura, humidade relativa e qualidade
de ar controladas, de acordo com o exigido pela ISO para
microfilmes de conservacdo permanente.

8 — As copias obtidas a partir de microcopia autenticada
tém a forca probatdria do original, nos termos do disposto
no artigo 3.° do Decreto-Lei n.° 447/88, de 10 de Dezembro.

9 — A substituicdo de suporte de documentacao de
conservagdo permanente s6 pode ser efectuada mediante
parecer favoravel da DGARQ, nos termos do n.°2 do
artigo 5.° do Decreto-Lei n.° 121/92, de 2 de Julho.

Artigo 12.°

Acessibilidade e comunicabilidade

O acesso e comunicabilidade dos arquivos da PSP atende
a critérios de confidencialidade da informagao, definidos
internamente, em conformidade com a lei geral.

Artigo 13.°
Fiscalizacao

Compete a DGARQ fiscalizar o cumprimento e a exe-
cucdo do disposto no presente Regulamento.
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ANEXO1

Tabela de selecgao

Classificagdo

Numero de

Prazos de conservagao
em anos

Destino

— o Série e ou subsérie Observagdes
Subdivisao funcional referéncia . Fave final
Fase activa o
semiactiva
Direcgdo............ 1 Normas de execug@o permanente (NEP). . .. (a) 2 C

2 Circulares. ................oiviin.... (a) 2 C

3 Despachos ........... ... ... ... .. ... (a) 2 C

4 Directivas estratégicas . .. ............... (a) 2 C

5 Processos de protocolo e acordos de parceria (a) 2 CP (Y | (") Conservar a versdo final e relato-
rios de execugdo e evolugao.

6 Directivas e recomendagdes emanadas do (a) 2 C

IGAL

7 LivrodeHonra. ....................... b) 1 C

8 Colecgdo de despachos de delegagdo de com- (a) 2 C

peténcias.

9 Coleccdo de notas de servigo. .. .......... 3 2 E

10 | Colecgao de regulamentos internos . . . . .. .. (a) 2 CP ( | (%) Conservar uma colecgio no ser-
Vi¢o emissor.

11 Colecgao de actas de reunides . .. ......... 3 2 C

12 | Processos de reunides . ................. 2 3 E () | () Informagcdo recuperavel na série
referéncia n.° 11.

13 | Coleccéo de ordens de servigo. . .......... 3 2 CP(®

14 | Processos de elaboragao/alteragdo de diplo- (a) 2 C

mas.

15 | Processo de normalizagdo de formularios . . . 3 2 CP () | (*) Conservar a versdo final.

16 | Processos relativos a eventos religiosos . . . . 5 5 CP (°) | () Conservar formularios de ceri-
monias e celebragdes, processos
de actividades de formagdo, acti-
vidades culturais, aulas, convivios
e peregrinagdes.

17 | Nomeagoes para grupos de trabalho ....... (c) 2 E (°) | (°) Informagdo recuperavel na série
referéncia n.° 13.

18 | Processos relativos a participagdo em eventos 1 2 E

culturais e representagoes.
19 | Processos relativos a congressos, seminarios e 2 3 CP (**)| (**) Conservar apenas programa
jornadas de trabalho. final.
Auditoria e inspeccao 20 | Processos de controlo externo da acg@o poli- 3 2 CP () | (") Conservar recomendagdes e re-
cial. latorio final.
21 Processos decorrentes do livro de reclama- 3 2 E (*) | (®) Conservar os que derem origem a
coes. processo administrativo discipli-
nar, criminal ou civel e enquanto
em tramite.

22 | Relatérios de inspecgdo e auditorias . ... ... 3 2 C

23 | Relatérios de recurso a armas de fogo e a outros 3 2 C

meios de coac¢do.
Deontologia e disciplina | 24 | Actas do Conselho Superior de Deontologia e 3 2 C
Disciplina.

25 | Fichas de processos disciplinares. . ........ (@) 1 C

26 | Processos por servigos excepcionais prestados 2 2 C

ao Pais.

27 | Processos de ex-prisioneiros de guerra . . . . . 2 2 C

28 | Processos de prémios de seguranga publica . . . 1 1 C

29  |Processos de reabilitagdo................ 2 1 C

30 | Processos de assisténcia e patrocinio juridico 3 2 E

31 Processos de condecoragdes policiais ¢ hono- 3 2 E (°) | (°) Informagdo recuperavel nas sé-

rificas. ries referénciasn.” 13,213 e 214.
Recuperavel ainda no Didrio da
Republica.
32 | Processos de deficiente das Forgas Armadas 5 5 C
33 | Processos de indemnizagao por actos criminosos 3 2 C
com caracter de intimidagdo ou retaliagdo.
34 | Processos de responsabilidade civil e perma- 5 5 C
nente.
35 | Processos de atribuicdo de recompensas dis- 3 2 E (%)
ciplinares.

36 | Processo de pensdo de prego de sangue. . . . . 3 2 C (") [ (") Conservar se ficar arquivado
na PSP.

37 | Processos de promogao por distingdo . ... .. 5 5 C

38 | Processos por acidente ocorrido em servigo. 5 10 C

39 | Processos disciplinares. .. ............... ) 2 C

40 | Processos de averiguacdo e inquérito ... ... (d) 2 C

41 Processos de sindicancia . ............... (d) 2 C
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Classificagdo

Numero de

Prazos de conservagido
€m anos

Destino

— P Série e ou subsérie Observagoes
Subdivisao funcional referéncia final
Fase activa Fase
semiactiva
Consultadoria juridica 42 | Processos administrativos graciosos . ... ... (e) 3 |CP(")|(") Conservar decisdo final e in-
cluir na série referéncia n.° 213
oun.’214.

43 | Processos administrativos contenciosos . . . . (e) 3 CP (") | (*?) Apds decisdo final, conservar
sentenga ou despacho de decisdo
final.

44 | Processos civeis....................... (e) 3 |CP(®)

45 | Processos criminais . ................... (e) 3 |CP(®)

46 | Processos de custas judiciais .. ........... 1 3 E

47 | Analise de projectos de diplomas ......... (6] 2 C

48 | Pareceres ¢ informagdes juridicas . ........ 5 5 C

49 | Registo de processos/pareceres . .......... 5 5 C

Estudos e planeamentos 50 | Planos anuais de actividades . ............ 2 3 CP 4)

51 |Planos plurianuais ..................... 2 3 CP (%

52 | Planos de actividades sectoriais. .......... 2 3 E

53 | Colecgdes de relatérios anuais de activida- 2 3 CP (%

des

54 Colecgdes de relatorios de actividades secto- 2 3 E

riais.

55 | Processos de defini¢cdo de objectivos organi- 3 2 CP (%)

zacionais.

56 | Estudostécnicos.................... ... (2) 2 C

57 | Projectos internos. . .................... (2) 2 |CP(®)|(*) Conservar actas, relatérios e nor-
mas de procedimento.

58 | Colecgdo de relatorios de indicadores de ges- 3 2 CP (%

tao.

59 | Colecgdo de relatorios estatisticos. . . ... ... 3 2 |CP (") | (") Conservar os relatérios anuais
ou plurianuais.

60 | Processos de elaboragdo e alteragdo de diplo- (a) 2 CP (%

mas legais.

Operagdes policiais . . . 61 Guias de pagamento e deposito referente ao 5 5 E
pagamento de actividades relacionadas com
transito.

62 | Processos de organizacdo do dispositivo po- (2 3 C

licial.

63 | Processo de proteccdo de infra-estruturas cri- (a) 3 C

ticas.

64 | Processos de prevencao de criminalidade . . . (a) 3 C

65 | Processos sobre delinquéncia juvenil. . . . . .. 5 3 C

66 | Processos especiais de policiamento de pro- 5 3 C

ximidade.

67 | Processos referentes aos conselhos municipais 5 3 C

de seguranca e educagio.

68 | Processos de cooperagdo europeia em matérias 5 3 C

policiais.

69 | Processos de cooperagao internacional em ma- 5 3 C

térias policiais.

70 | Processos de imigra¢ao e minorias étnicas . . . 5 3 C

71 Processos referentes a planos nacionais de se- 5 3 C

guranga e afins.

72 | Processos de unidades constituidas de poli- 5 3 C

cia.

73 | Processos de visitas de altas entidades. . . . . . 5 3 C

74 | Processos de seguranca a grandes evento . . . 5 3 C

75 | Directivas operacionais .. ............... 5 3 C

76 | Processos de colaboragio especiais. . . . . . . . 1 2 E (") | (") Abrange a distribui¢io e recolha
de exames nacionais, de concur-
sos publicos e boletins de voto.

77 | Processos de eventos desportivos na via pu- 2 1 E

blica.

78 | Processos de manifestagdes, desfiles e cortejos 2 1 E (" |(*) Nao eliminar se der inicio a pro-
cesso contencioso.

79 Processos de intervengao na prevengao rodo- 5 3 E

viaria.

80 | Mapas estatisticos dos acidentes de viagdo . . . 5 3 E

81 Processos referentes a pedidos de diligéncias (2) 2 E

82 | Processos de fiscalizagao selectiva . ....... 1 1 E

83 Livro de reclamagdes. .. ................ 1 5 E

84 | Processos de pedidos de participacdo sobre de 1 1 E

acidentes rodovidrios.

85 | Processos de acidentes rodoviarios . . ... ... (e) 5 E ()

86 | Processos de contra-ordenagdo ........... (e) 5 E

87 | Colecgdo de avisos de apresentacdo de docu- 2 1 E

mentos.
88 Colecgdo de informagdes de infrac¢des rodo- 2 1 E

viarias.
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89 | Colecgdo de informagdes sobre ocorréncias, 2 5 E
eventos ou outras situagdes decorrentes da
accao policial.

90 | Processos referentes a perdidos e achados. . . 2 5 |CP(*)|(*®) Conservar termo de entrega.

91 Processos referentes a leildes de perdidos e 5 5 E
achados.

92 | Processos judiciais de bens apreendidos a | (ff) 5 |CP(*)|(*®) Conservar auto de devolugio.
guarda da PSP.

93 | Processos relativos a planos de contingéncia 5 3 C

Armas e explosivos . . . 94 | Processos de obtengao de livrete de manifesto (h) 5 CP ()| (") Conservar requerimento com
de arma. despacho de deferimento.

95 | Processos de licenciamento para uso e porte de 2 5 CP ('
armas ou sua deteng@o.

96 | Processos referentes a leildes de armas . . . . .. 5 5 CP (*%) | (*°) Conservar relagio de armas lei-

loadas.

97 | Processos judiciais/administrativos de armas | (ff) 10 |[CP(®)

e seus acessorios e munigdes a guarda da
PSP.

98 | Processos de obtengdo de cartdo europeu para 2 5 |CP(")
licenciamento e para uso e porte de armas
ou sua detengdo.

99 | Livro de registo de muni¢des. ............ b) 6 E

100 | Livro de disparos efectuados com armas de (b) 6 E
colecgdo.

101 | Processos para obtengdo de alvara de armeiro. 5 2 CP (')

102 | Processos para obtengdo de alvara de entidade 5 2 |CP(*)|(*®) Conservar o alvara.
formadora.

103 | Processos para credenciagdo de formadores. . . 5 2 CP ('

104 | Processos para obtengdo de alvaras de campo 5 2 CP (%

e ou carreira de tiro.

105 | Processos para obtengdo de certificado de apro- 1 1 |CP(*)|(*) Conservar o requerimento com
vagdo no curso de formagao técnica e civica despacho de autorizagdo.
para portadores de arma de fogo/exercicio da
actividade de armeiro.

106 | Processos para obtencdo de autorizacdo prévia | (i) 1 |CP(*)|(*®) Conservar o requerimento com
para a frequéncia do curso de formagéo téc- despacho de deferimento e copia
nica e civica para portador de arma de fogo. da autorizacdo prévia.

107 | Processos para obtengdo de certificado de fre- 5 2 |CP (Y| (*) Conservar o registo.
quéncia no curso de actualizagdo para por-
tadores de arma de fogo.

108 | Processos para obtengdo de certificado de equi- 5 2 CP ('
valéncia para armeiros.

109 | Processos para obtencao de autorizagao de aqui- 5 2 CP ('
si¢do de arma.

110 | Processos para obtengdo de autorizag@o para ) 1 CP (")
venda, aquisi¢do, cedéncia ou detengdo de
armas e acessorios da classe A.

111 | Processos para obtengao de autorizagdo de im- 1 1 CP (¥
portagdo e exportagdo de armas e munigdes.

112 | Processos de transferéncias de armas e muni- 1 1 CP (™)
¢des.

113 | Processos para obtengdo de alvaras de fabrica 5 2 C
de explosivos, de fabrica de polvora, de pro-
dutos pirotécnicos, de oficina pirotécnica,
de oficina de poélvoras, oficina de rastilhos,
paidis permanentes, paiodis provisorios fixos,
paiolim e armazéns.

114 | Processos para obtengdo de licengas de paidis 5 2 C
provisorios fixos, paidis provisorios mo-
veis, armazém de matérias perigosas, carta
de estanqueiro, oficina de carregamento de
cartuchos de caga.

115 | Processos para obtengdo de cédula de operador. 2 5 C

116 | Processos para obtengao de licengas/credenciais 1 1 C
para langamento de fogo-de-artificio.

117 | Processos para obtencdo de autorizagdo de im- 1 2 E
portagdo/exportagdo de matérias perigosas.

118 | Processos para obtengao de autorizagéo de com- 1 2 E
pra e emprego de produtos explosivos.

119 | Processos para obtencao de autorizagdo de com- 1 2 E
pra e emprego de cloratos.

120 | Processos para obtengdo de autorizagdo de 1 2 E

importacdo/exportagdo de produtos explo-
SIVOS.
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121 | Processos para obtengdo de autorizagdo para 1 2 E
aquisicao de artificios pirotécnicos de sina-
lizagdo.
122 | Processos referentes a inspecgdo de explosivos 3 2 C
e arma de artilharia.
123 | Processos de aquisi¢do de documentos de trans- 1 2 E
feréncia intracomunitaria de explosivos.
124 | Processos de autorizac@o de aquisi¢do de pol- 3 2 C
vora, fulminante e componentes inflamaveis
para armas de pdlvora preta.
125 | Processos de autorizagdo de fornecimento de 1 2 E
pélvora e fulminantes aos participantes em
competigdes desportivas internacionais e em
reconstituigoes historicas.
Logistica. . .......... 126 | Processos de fornecimento, distribui¢io interna 2 3 |CP(*®) |(*) Conservar as notas de forneci-
e controlo de equipamentos e fardamento. mento e as guias de entrega, em
virtude da vida util dos bens que,
em alguns casos, se prolongam
por tempo indeterminado, com
as respectivas implicagdes nos
inventarios.
127 | Processos de abate de equipamentos e farda- 5 5 E (9
mento.
128 | Colecgdo de autos de ruina prematura. . . . .. 5 5 E (%
129 | Processos de fundo de fardamento. ........ 5 5 E
130 | Processos de indemnizagdo de fardamento por 5 5 E
acidentes em servigo.
131 |Inventario de equipamento e fardamento em 2 3 E
deposito.
132 | Mapa previsional de necessidade de equipa- 1 2 E
mentos e fardamento.
133 | Processos de conta corrente do fundo de far- 5 5 E
damento.
134 | Pedidos de autorizag¢des de aquisicdo de com- 1 4 E
bustivel.
135 | Processos de incapacidade de veiculos auto- 2 3 E
moveis, motociclos, velocipedes com e sem
motor € outros.
136 | Mapas de distribui¢@o de veiculos automoveis, 1 4 E (9
velocipedes com e sem motor e outros.
137 | Requisi¢des de materiais consumiveis. . . . . . 1 1 E
138 | Processos de incapacidade de material . . . .. 1 4 E
139 | Mapas planificativos das necessidades de ma- 2 3 E
terial e transportes.
140 | Processos de fornecimento de material . . . . . 1 4 E
141 | Processos de exames de condugdo. ........ 5 5 E
142 | Processos de alteragao e averbamento dos cer- 1 4 E
tificados de condugdo.
143 | Colecgao de fichas de certificados de condugdo 5 5 E
emitidas.
144 | Mapas de movimentos de material ........ 1 1 E
145 | Mapas de relagdes anuais de material . . . . .. 1 4 E
146 | Processos de pedidos de identificador de Via | (g) 2 E
Verde.
147 |Relatoériosdetiro...................... 5 5 E
148 | Certificados de isengdo de seguro .. ....... (2) 2 E
149 | Processos de extravio/furto de arma de fogo 5 5 C
150 | Processos de aquisi¢@o de cartdes de combus- 2 3 E
tivel.
151 | Processos de aferigdo de diverso material téc- 1 4 E
nico.
152 | Processos de reparagdo de material técnico. . . 1 4 E
153 | Processos de viaturas doadas a PSP. ... . . .. (k) 1 |CP(*®)|(®) Conservar o protocolo de cedén-
cia e auto de abate.
154 | Processos de viaturas declaradas perdidas a (k) 1 CP (**)| (**) Conservar auto de abate.
favor do Estado.
155 | Processos de transferéncias de viaturas . . . . . (k) 1 CP (*)
156 | Processos de aquisigdo, atribuigdo e distribui¢do ) 1 E
de telemoveis.
157 | Processos de reparagdo e manutengéo. . . . .. 1 5 E
158 | Colecgao de livros de requisigdes (ordens de 1 2 E
trabalho).
159 | Colecgao de boletins de servigo e manutengo 1 1 E
do 1.° escaldo.
160 | Colecg@o de mapas mensais de consumos de 1 1 E
viaturas (6leos e combustiveis).
161 | Processos de verificagao e recepgao de viaturas (k) 1 CP (*
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162 | Processos de reparagdo e manutengdo no am- 1 5 E

bito das comunicagdes e tecnologias de in-
formacao.

163 | Colecg@o de requisigdes de equipamento e 1 5 E

material.

164 | Coleccdo de mapas de controlo de utilizagdo 1 1 E

de fotocopiadoras.
Obras e infra-estruturas 165 | Processos de obras de construgdo de raiz, adap- | (m) 5 C
tagdo e remodelag@o.

166 | Processos de obras de conservagio e manutencio | (1) 5 |CP(®)|(*) Conservar os estudos técnicos,
as memorias descritivas e elimi-
nar a documentacao de suporte
administrativo.

167 | Processos de aquisi¢ao, instalagdo e manuten- 5 5 E

¢do de grupos electrogéneos.

168 | Colecgdo de catalogos técnicos de arquitec- 2 3 E

tura.

169 | Colecgao de catalogos sobre construgao civil 2 3 E

170 | Colecgao de catalogos sobre equipamentos e 2 3 E

componentes eléctricos.

171 | Colecgdo de relatorios de apreciagdo de pro- 2 3 C

jectos.

172 | Colecgao de relatorios de fiscalizag@o e acom- (0) 5 E

panhamento das obras.

173 | Colecgao de autos de consignagdo. ........ ») 1 C

174 | Coleccao de autos de recepgdo provisoria e (n) 1 C

definitiva.

175 | Coleccdo de recomendagdes técnicas para ins- (@) 1 CP (%)

talagdes.

176 | Colecgdo de autos de entrega de instalagdes (3] 4 C

177 | Colecgao de autos de levantamento de suspen- (s) 1 C

sdo de trabalhos.
Saude e assisténcia. ... | 178 |Tabelas de comparticipagdo aos beneficidrios. (2 1 E

179 | Acordos com entidades prestadoras de servigos (a) 5 E

de saude.

180 | Processos de beneficidrios de assisténcia a ) 1 E

doenga.

181 |Processo de inscri¢do e renovagdo do cartdo (a) 1 E

CESD.

182 | Processos resultantes dos recibos dos benefi- 5 5 E

ciarios.

183 | Processos referentes a farmacia........... 5 5 E

184 | Processos clinicos ..................... (2) 1 C

185 | Mapas da Junta de Satide do Comando . . . .. 3 2 E (*) | (*%) Informagdo recuperavel na série
referénciasn.” 184, 213 ¢ 214.

186 | Processos de autorizagdo prévia para a realiza- 5 5 E

¢do de actos médicos.
187 | Processos de autorizacdes de passagens interi- 5 5 E
lhas ou ilhas/continentes.
188 | Colecgao de requisigdes de medicamentos para 5 5 E
os postos clinicos.
189 | Processos das juntas da Caixa Geral de Aposen- |  (e) 1 E () | (*7) Informagio recuperével na série
tagdes no ambito da atribui¢do da incapaci- referénciasn.”213 e 214.
dade parcial permanente.

190 | Actas da Junta Superior de Satde . ........ 5 5 C

191 | Mapas de movimentos de postos clinicos . . . 2 1 E

192 | Processos de tratamento de beneficiarios no 5 5 E

estrangeiro.
Recursos humanos:
Planeamento de recur- | 193 |Balangosocial ......................... 1 1 CP (%
sos humanos. 194 | Estudo previsional das necessidades de recru- 3 2 E
tamento.
195 | Mapas de situagdo de pessoal ............ 3 2 E
Recrutamento e pro-| 196 | Processos de concursos de pessoal com fungdes (u) 1 CP (**)| (*®) Conservar actas e lista de clas-
gressdo. policiais. sificagdo final.
197 | Processos de concursos de pessoal com fungdes (u) 1 CP (®)
ndo policiais.

198 | Processos de candidatura a cursos......... 3 2 E (®) | (*) Informagio recuperdvel na sé-
rie referénciasn.*213 e 214 e a
classificacdo final é recuperavel
na série referéncia n.° 13.

199 | Processos de contratos individuais de trabalho (u) C

200 | Termos de posse, aceitagdo e nomeagao W) 1 C
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201 | Processos de destacamento, requisigdo e trans- | (w) 1 C
feréncia.
202 | Processos de reclassificagdo e reconversdo de 3 2 E()
funcionarios.
203 | Despachos de nomeagdo de pessoal com fun- 3 2 E (%) | (%) Informagio recuperavel na série
¢oes policiais. ¥ef§rér}cia n.;]l33 e inserido na re-
eréncia n.’ 213.
204 | Despachos de nomeagdo de pessoal com fun- 3 2 E (Y | (") Informagdo recuperavel na série
¢des ndo policiais. nafreferéncia 1;;413 e inserido na
referéncia n.° .
205 | Despachos de promogdo de pessoal com fun- 3 2 E ()
¢oes policiais.
206 | Despachos de promogao de pessoal com fun- 3 2 E (Y
¢oOes nao policiais.

Avaliagdo de desem-| 207 |Processos do Conselho Coordenador de Ava- 3 2 C
penho. liagdo.

208 | Processos de eleicio dos vogais das comissdes 3 2 |CP(**)|(** Conservar actas e relatorios.
coordenadoras de avaliagdo em representacao
dos avaliados.

209 | Processos de reclamagdo e recurso da avalia- (e) 2 E®)
¢do.

210 | Dossiers de apoio de implementagdo do Sistema (a) 2 E
de Avalia¢do de Desempenho Profissional na
Administragdo Publica (SIADAP).

211 | Processos de avaliagdo de funcionarios com 3 2 C
fungdes policiais.

212 | Processos de avaliagdo de funcionarios com 3 2 C
fungdes nao policiais.

Processos, registos e| 213 | Processos individuais de funcionarios com fun- x) 2 CP (**)| (**) Apés a passagem a aposentacio,
meios de identifi- ¢oes policiais. conservar a ultima actualizagdo
cagdo. de identificagdo, habilitagdes li-

terarias, formacao profissional,
avaliacdo de desempenho, lou-
vores, registos disciplinar, con-
tagem de tempo de servigo, nota
biografica.
214 | Processos individuais de funcionarios com fun- x) 2 CP(®)
¢oes nao policiais.
215 | Processos individuais de guardas-nocturnos x) 2 CP(®)
216 | Cartdes de identificagdo e livre transito. . . . . 3 2 E
217 | Processos de inscrigdo de funcionarios e fami- 2 1 E®)
liares nos Servigos Sociais.
218 | Colecgdo de pedidos de averbamentos . .. . . 1 1 E (%

Prestacdo, suspensdo | 219 | Listas mensais de assiduidade ............. 3 2 E
e cessagdo do tra-| 220 | Mapas anuais de assiduidade. .. ........... 3 2 E
balho. 221 | Processos de marcacdo de férias ........... 3 2 E

222 |Mapasdeférias ............. ... ... ... 3 2 E
223 | Colecgdo de justificagdes de faltas ... ... .. 3 2 E®)
224 |LACENGAS . . ..o v et 3 2 E *)
225 | Listas de antiguidade . . ................. 3 2 C
226 | Colecgdo de escalas de servigo ........... 1 1 E (%)
227 | Colecgdo de guias de marcha. ............ 1 1 E (%)
Remuneragdes, abo-| 228 |Processos de vencimentos ............... 5 5 E (*Y) | (*) Eliminar, se a informagdo for
nos e descontos. 229 | Pedidos de declaragdo de vencimentos . . . . . 1 1 E recuperavel na série referéncia
n.°316.
230 | Pedidos de declaragio de situagdo funcional 1 1 E
231 |Mapas de suplementos. ................. 5 5 E
232 |Ajudasdecusto ..................... 3 2 E
233 | Guiasde vencimento . .................. 5 5 E
234 | Abono de familia e prestagdes complementa- 5 5 E
res.
235 | Processos de atribuicdo de subsidios dos Ser- 3 2 E
vigos Sociais.
236 | Descontos. .. .........oiiiiii .. 5 5 |CP(*)|(*) Conservar os descontos referen-
tes a Caixa Geral de Aposentagoes
(CGA).
Estabelecimentos de| 237 |Processos do Conselho Consultivo do Ensino 3 2 C
ensino. Superior.
238 | Processo do Conselho Nacional de Avaliagdo 3 2 C
do Ensino Superior.
239 | Actas do Conselho Cientifico e Pedagogico. . . 3 1 C
240 ILivrodecurso ...........oooiunnaon.. 1 1 C
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241 | Plano geral de instrugdo e planos de estudo . . . 1 1 E (*%) | (%) Informagdo recuperavel na série
referéncia n.° 240.
242 | Calendério das actividades. .............. 1 1 E (%
243 | Regulamento interno de alunos . .......... (a) 1 E (%)
244 | Mapas de classificacdo. ................. 1 1 E (%
245 | TeStes € eXaAMES . ... ..ovveeennenann. .. 1 1 E (9
246 | Enunciados de testes e exames ........... 1 1 E (%9
247 | Programasdecurso .................... 1 1 E (*%
248 | Horariosdecurso. ..................... 1 1 E ()
249 | Processos individuais de alunos. .......... ) 1 C
250 | Processos de candidatos aprovados . .. ... .. 1 2 C
251 | Processos de candidatos ndo aprovados. . . . . 1 2 E
252 | Lista de candidatos aprovados e ndo aprova- 2 1 E (%)
dos.
253 | Processo de cooperagdo com os PALOP . . . . 2 3 C
254 | Processos de cursos de pos-graduagdo e mes- 3 2 CP (*)| (*7) Conservar as ultimas alteracdes
trado. aos curricula dos cursos.
255 | Processos de elaboragio de seminarios, colé- 2 1 |CP(*|(®) Conservar programas e inter-
quios, simposios e conferéncias. vengoes.
256 | Processos CEPOL (College European of Po- 2 2 C
lice).
257 | Processos AEPC (Association of European Po- 2 2 C
lice College).
Formagdo ........... 258 | Processos de provas desportivas . ......... 1 1 E
259 | Processos de constitui¢do de cursos de forma- (2) 2 C
¢éo.
260 |Manuais de formago. .................. (2) 2 |CP(*)|(*) Conservar um exemplar na Bi-
blioteca.
261 | Processos de cooperagio internacional de for- 3 7 | CP (*) | (*°) Conservar protocolos, directivas
magao. e relatorios.
262 | Regulamentos de cursos e estagios ........ (a) 2 E
263 | Processos dos cursos de formagdo inicial de 5 5 E
agentes.
264 | Processos dos cursos de formagao inicial de 5 5 E
oficiais.
265 | Processos dos cursos de formagao de especiali- 5 5 E
zacao e qualificacdo e aperfeicoamento.
266 | Processos dos cursos e estagios de promogao 5 5 E
267 |Processos dos cursos de formagdo continua 5 5 E
268 | Processos dos cursos de formacao de forma- 5 5 E
dores.
269 | Processos dos cursos de formagdo co- 5 5 CP (*") | (*') Conservar os financiamentos na
-financiados. gestdo financeira e patrimonial.
270 | Formagdo ministrada a entidades externas . . . 2 8 |CP(*)|(*) Conservar relatérios finais.
271 | Entidades formadoras externas ........... 2 3 |CP(™®)
272 | Estagios profissionais. . . ................ 1 2 |CP(™)
273 | Processos referentes a carreiras de tiro mo- 2 3 E
vel.
274 | Relatorios anuais de avaliagdo da carreira de 2 3 E
tiro movel.
275 |Relatdrios anuais de utilizagdo da carreira de 2 3 E
tiro movel.
276 | Relatorios anuais de tiro das unidades. . . . . . 2 3 E
277 | Relatérios anuais de instru¢ao das unidades. . . 2 3 E
278 | Relatorios finais de estagios. . ............ 2 3 E
279 | Relatorios de avaliagdo psicologica. . . ... .. ) 1 C
280 |Bolsade formadores ................... (2) 1 E
281 | Coleccdo dos testes psicologicos de selecgdo ) 1 E
e resultados.
282 | Cadernos das provas psicologicas . ........ (2) 1 C
Patrimoénio, instalagdes e
recursos materiais:
Aprovisionamento. .. | 283 | Processos de aquisi¢do de bens e servigos. . . 10 5 E
284 | CONratos ... ........ooueeeinneeann... (aa) 1 | CP (*)|(*) Conservar os contratos mais rele-
vantes para a organizagao.
285 | Ficheiros de fornecedores (2) 2 E
Gestdo de bensmoveis | 286 |Inventdrios........................... (2) 2 E
287 | Mapas sintese dos bens inventariados . . . . .. 1 1 C
288 | Processos de transferénciade bens ........ 3 2 E
289 | Processos de cedéncia de bens méveis . . . . . 3 2 |CP(®)
290 |Guiasdetransporte .................... 1 1 E
291 | Processos de abate de bens méveis . . ... ... 10 5 ICP(*
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Gestdo do parque de| 292 |Inventarios........................... (k) 2 E

veiculos. 293 | Processosde viaturas................... (k) 2 E
294 | Requisigdes de viaturas ................. (k) 2 E
295 | Boletins didrios de viaturas .............. 1 2 E
296 | Planos diarios de servigos de viaturas . . .. .. 1 2 E
297 | Processos de abate e alienagdo de viaturas . . . 10 5 [CP(*
Gestdo de imoveis. .. | 298 |Inventarios........................... (n) 3 C
299 | Plantas das instalagdes. .. ............... (n) 3 C
300 [Seguros. .. .......iiiiiii (n) 5 E
301 |Processos de previsdo e execugdo orgamental (n) 3 C
de obras benfeitorias.
302 | Requisi¢des de material/equipamento . . . . . . 3 2 E
303 | Guias de entrada e saida de material ....... 2 E
Gestdo or¢amental:
Orgamento de funcio-| 304 | Projectos de orgamento ................. 5 5 E
namento. 305 |Orcamento ............coviniininnnn.. 5 5 C
306 | Preparacdo e elaboragdo do orgamento PIDDAC 5 5 E
307 |Orcamento PIDDAC ................... 5 5 C
308 | Processos referentes a projectos financiados 5 5 C
pelo FSE.
309 | Processos referentes a projectos financiados 5 5 C
pelo FEDER.
310 | Processos referentes a outros projectos co- 5 5 C
-financiados.

Alteragdes orcamen- | 311 | Alteragdes orgamentais ................. 5 5 E
tais e outros actos| 312 |[Pedidos de autorizag@o de pagamentos (PAP) 1 2 E
de gestdo orga-| 313 |Pedidos de libertagdo de créditos (PLC) . ... 5 5 E
mental. 314 | Ordens de pagamento. . ................. 5 5 E

315 |Pagamentos de emolumentos. ............ 5 5 C
316 |Folhas de processamento de vencimentos, ou- 5 5 C
tros abonos e descontos.
317 | Mapas dos descontos e retengdes sobre remu- 5 5 C
neragoes.
318 |Relagdes anuaisdoIRS ................. 5 5 E
319 | Guias de reposigdo abatidas e ndo abatidas. . . 3 2 E
320 |Balancetes ............. ... i, 5 5 E
321 | Registos contabilisticos . ................ 5 5 E
322 | Mapas dos ficheiros recebidos e enviados (SIC) 5 5 E
323 | Correspondéncia com as delega¢des da DGO, 5 5 E
secretaria-geral da tutela, Tribunal de Contas
e controlador financeiro do MAL.
324 |Fundodemaneio...................... 5 5 E
325 | Controlo do movimento bancario ......... 5 5 E
326 | Duplicados de cheques emitidos . ......... 5 5 E
327 |Guiasdereceita....................... 5 5 E (**) | (**) Informagio recuperavel na série
referéncia n.° 342.
328 |DeclaragdesdoIVA.................... 5 5 E
329 |Folhasdecaixa........................ 5 5 E
330 |Facturagdo de bens e servigos ............ 5 5 E
331 | Emissdo de autoriza¢des de pagamento. . . . . 5 5 E
332 |Colecgdesderecibos ................... 5 5 E
333 | Receitas cobradas pela PSP para entrega a ter- 5 5 E
ceiros.
334 | Servigos de seguranga remunerados . ... ... 5 5 E
335 | Fundo de fardamentos .................. 5 5 E
336 | Pagamento a entidades prestadoras de servigos/ 5 5 E
assisténcia a satde.
337 | Processos respeitantes a aquisi¢ao de titulos de 5 5 E
transportes publicos.
338 | Processos mensais de messes e bares. . . . . .. 5 5 E

Acompanhamento e| 339 |Mapas de controlo da execugido dos orgamentos 5 5 E
controlo da execu-| 340 |Resumos de movimentos de tesouraria . . . . . 5 5 E
¢do orgamental.

Contas publicas .... | 341 |Processos de elaboracdo das contas de gerén- 5 5 E

cia.
342 |Contasdegeréncia. .................... 5 5 C
343 | Actas de reunides e aprovagdo das contas de 5 5 C
geréncia.
344 | Documentos de despesa. ................ 5 5 E
345 |Mapasdedespesa..............c..... 5 5 E
346 |Relatorios de auditoria e de fiscalizagdo . . . . 5 5 C
347 |Directivas financeiras. . ................. 5 5 C
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Classificagdo

Prazos de conservagdo

— NﬁmeAm de Série e ou subsérie e anos Destino Observagoes
Subdivisao funcional referéncia . Fase final
Fase activa Pt
semiactiva
348 |Normas e procedimentos de execug@o finan- (2) 3 C
ceiras.

Comunicagdo, marketing| 349 | Processos de actividades da Banda de Musica 3 2 E

e relagdes publicas. 350 |[Colecgdo de partituras e demais repertorio 2 3 C
musical.

351 | Colecgao de notas e comunicagdes a imprensa 3 2 E

352 | Processos de visitasaPSP............... 1 1 |CP(*)|(*) Conservar as mais relevantes.

353 | Documentagio informativa e promocional . . . 3 2 CP (%

354 | Processos relativos a organizagdes de eventos 3 2 CP (*) | (*%) Conservar os processos mais re-
presentativos para a instituigdo.

355 | Processos de comemoragdes nacionais do dia 2 1 C

da PSP.
356 | Processos de exposigdes e mostras da PSP . . . 2 3 CP (*)
357 |Processos de tratamento de dados de im- 3 2 E
prensa.
358 | Pedidos de produtoras de televisdo . ....... 2 3 E
359 | Cartas de aprego € reclamagdo. ........... 1 1 |[CP(¥)
Informagdo e docu-| 360 |Processosde divulgacao interna de informagao 3 2 E
mentagao. (intranet).
361 | Processos de divulgacio de informacao institu- 3 2 |CP(*)
cional (web) na pagina oficial.
362 |Processos de edicdo de publicagdes internas 3 2 E
Gestdo de documentos | 363 | Processos de elaboracdo de portarias de gestdo | (bb) 2 E (*) | (*") Eliminar apés a publicacdo da
de arquivo. de documentos. nova portaria.

364 | Autos de entrega e guias de remessa . . . .. .. 3 2 CP (*) | (**) Conservar auto de entrega e eli-
minar guias de remessa, ap0s ela-
boragédo de inventario definitivo.

365 | Autos deeliminagdo.................... 3 2 C

366 | Processos de substitui¢do e transferéncia de 3 2 C

suportes.
367 |Manuais de procedimentos para a gestdo de | (cc) 2 C
arquivos.
368 | Requisigdes de documentos de arquivo. . . .. 3 2 E
369 | Instrumentos de descri¢do documental . . . .. (dd) 2 C
Gestao de documenta- | 370 | Catalogos bibliograficos ................ 3 2 C
¢do bibliografica. 371 |Requisi¢des de material bibliografico . . . ... 3 2 E
372 | Registos de consultas e empréstimos. . . . . .. 3 2 E
373 | Registos de utilizadores (2) 1 E
Gestdo de coleccdes| 374 |Processos de empréstimos de pegas. . ... ... 3 2 CP (*)| (*) Conservar autos de entrega e de-
museologicas. volugdo e apolices de seguro.

375 | Processos de organizagdo de exposigdes . . . . 2 3 CP (*°) | (*°) Conservar um exemplar de ca-
talogo e autos de entrega e devo-
luc¢do da documentagao.

376 |Inventarios museologicos. . .............. 2 3 C

377 | Processo de aquisigdo de pegas . .......... 2 3 C

378 | Processos de conservagao e restauro de pe- 2 3 C

cas.
Informagdes e comuni-| 379 | Processos referentes a centrais telefonicas e 1 5 E
cagoes. telefones.

380 |Apoioaoutilizador .................... 1 1 E

381 |Intervengdes informdticas ............... 3 2 E

382 | Colecgao de licengas de sofiware. .. ....... (a) 2 E

383 | Estudos e projectos informaticos. ......... 3 2 CP (%

384 | Colecgdo de listagens e registos de processa- 3 2 E

mentos e actualizagdes.

385 |Colecgdo de mapasderede .............. (2) 2 E

386 | Colecgao de fichas de preparagdo de trabalho 3 2 E

387 | Processo de concepgio e elaboragdo de manuais | (ee) 1 CP (%

técnicos.

388 | Processos de defini¢do de rotinas de explora- 3 2 E (") [ (") Ap6s a descontinuidade da ro-

¢a0. tina.

389 | Colecgido de registos de acesso ........... (ee) 2 E

390 | Colecgdo de registos de utilizadores . ...... g) 2 E

391 | Colecgao de registos de seguranga. . . ... ... 3 2 C

Gestao de expediente. . . | 392 | Faxes recebidos e expedidos . ............ 1 5 E
393 | Livro de protocolo de matérias classifica- (b) 6 E
das
394 |Livro de protocolo de matéria ndo classifi- b) 6 E
cada.
395 | Colecgao de folhas de protocolo .......... 1 6 E
396 | Copiadores de correspondéncia recebida e ex- 1 5 E (*® |(*®) Eliminar, se a informagcdo for

pedida.

recuperavel no respectivo pro-
Ccesso.
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Classificaca Prazos de conservagao
111 - Q .
assificagdo Ntimero de . L. cm anos Destino

— Série e ou subsérie final

referéncia Observagoes
Subdivisao funcional

Fase

Fase activa o
semiactiva

397 | Livros de registo de correspondéncia recebida | (b) 5 C
e expedida.

(a) Enquanto em vigor.

(b) Um ano apos o encerramento.

(c) Enquanto em fungdes.

(d) Um ano ap6s a decisdo final.

(e) Enquanto em tramite.

(f) Enquanto em processo de analise.

(g) Enquanto util.

(h) Durante a vida til da arma.

(i) Manter até o candidato concluir o curso de formagéo.

(/) A autorizagdo ¢ valida pelo periodo de tempo nela inscrito.
(k) Enquanto existir a viatura.

(/) Enquanto durar o equipamento.

(m) Enquanto as mesmas estiverem em execugao.

(n) Enquanto existir o imovel.

(0) Um ano apos o termo da obra.

(p) Enquanto durar a consignagéo.

(¢9) Enquanto em actualizagdo.

(r) Um ano apo6s a entrega das instalagdes.

(s) Enquanto em execugao.

(#) Enquanto se verificarem os requisitos de atribui¢do do beneficio ou até a morte do beneficiario.
(1) Um ano apos o termo do prazo de validade do concurso.
(v) Enquanto o funcionario estiver no activo.

(w) Enquanto vigorar esta forma de mobilidade.

(x) Apos aposentacdo mais 10 anos.

() Um ano apds o termo do curso.

(z) Em actualizagdo permanente.

(aa) Condicionado ao fim da vigéncia do contrato, mais dois anos.
(bb) Até a revisio da portaria.

(bb) Até arevisao da portaria.

(cc) Enquanto uteis.

(dd) Enquanto actualizados.

(ee) Enquanto a aplicagdo estiver em activo.

() Enquanto se mantiver a guarda.

C — conservagdo permanente global.
CP — conservagdo permanente parcial.
E — eliminag@o global.

ANEXO II ANEXO III

Auto de entrega Entidade remetente: Entidade destinataria:

Remessa entrada n.": ...

Data: ...
Responsavel: .............

Aos ... dias do més de ..., no ... ("), perante ... (}) Remessa saida ...
e ... (%), dando cumprimento ... (*), procedeu-se a ... (°) da Responsavel: -.............
b b

documentagio proveniente de ... (°), conforme o constante
na guia de remessa anexa que, rubricada e autenticada por Volume total da remessa:

. N.e tipo d idade de instalagéio: ... D A0 s
estes representantes, fica a fazer parte integrante deste ¢ fipo de unidade de Tnstafagao menste
auto.

O identificado conjunto documental ficara sob a cus-
todia de ... () e a sua utilizagdo sujeita aos regulamentos Sub-fundo arquivistico:
internos, podendo ser objecto de todo o necessario trata-
mento tégnico arquivistico, no que respeita a conservagao, SEFIES 1. eer e
acessibilidade e sua comunicagao. Sub-série: .........
. . Codigo de classitficagio: ...
Da entrega, lavra-se o presente auto, feito em dupli- Datas extremas- .. ...
cado e assinado pelos representantes das duas entida- Ne Tipode Ul

des.

Fundo:

.. N.%ref® Tab. Selecgdo: ..............
Suporte documental: ..
o DIMENSAT Loviiiiiii s

Unidades de Instalagio

ey ees de coe de cee N2 reft Tipo Titulo elf:z:'[s Cota Data

ORepresentante de (g) (9) Origem | actual |[Eliminar[Transferéncia
O Representante de ... (") ... (')

(") Designagdo da entidade destinatéria.

(») Nome e cargo do responséavel da entidade remetente.

() Nome e cargo do responsavel da entidade destinataria.

(*) Diploma legal ou despacho que autoriza o acto.

(°) Natureza do acto: transferéncia, incorporacio depésito, doagdo,
compra, etc.

(®) Designagdo da entidade remetente.

(") Designagdo da entidade destinatéria.

(*) Designagdo da entidade remetente.

(°) Assinatura do responsavel da entidade remetente.

(%) Designagdo da entidade destinatéria. (1) Feito em triplicado.

(") Assinatura do responsavel da entidade destinatéria. (2) Papel, microfilme, magnético ou outro.
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ANEXO IV

Aos..diasdomésde.........de..o 0 (20 BT,
na presenca dos abaixo assinados, procedeu-se a nutilizagio por..
...(4). de acordo com o(s) artigo(s)........ccoeriiaene

.. da Portaria n.”. ........
a respectiva Tabela d

Titulo da série/sub série:
Cédigo de classificacdos...............
N." de referéncia na Tabela de Selecgio:...............
Datas extremas: .................. Suporte documental:._.._....
N.” e tipo de unidade de instalagdo: .........cccocveee.. Dimensdo...oen.

A6)
A7)
]

Unidades de Instalagiao

Titulo Datas extremas Cota

O responsavel Pelo ArqUIVOI. ...

O dirigente do SErVIGO ..o

(1) Feito em duplicado.

(2) Designagio do servigo responsavel pela custddia da documentagio — arquivo.
(3) Local,

(4) Forma de inutilizagdo usada: trituragio, maceragio e incineragio.

(5) Diploma legal que autoriza o acto.

(6) Namero de referéncia da Tabela de Selecgdo.

(7) Papel, microfilme, magnético ou outro suporte documental.

(8) Metragem.

MINISTERIOS DO AMBIENTE, DO ORDENAMENTO DO
TERRITORIO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL E
DAAGRICULTURA, DO DESENVOLVIMENTO RURAL
E DAS PESCAS.

Portaria n.° 1221/2008
de 24 de Outubro

Pela Portaria n.° 1400/2002, de 28 de Outubro, foi reno-
vada até 2 de Junho de 2008 a zona de caga associativa dos
Mouros, Maio e Rebola (processo n.° 327-AFN), situada
no municipio de Arronches, concessionada a Associacao
de Cacadores da Herdade da Nave do Grou.

Veio, no prazo legal, a entidade gestora requerer a sua
renovagao e, posteriormente, a anexagao de outros prédios
rusticos a citada zona de caga.

Cumpridos os preceitos legais, com fundamento no
disposto nos artigos 11.° ¢ 48.°, em conjugagao com o esti-
pulado na alinea a) do artigo 40.° e non.® 1 do artigo 118.°,
do Decreto-Lei n.° 202/2004, de 18 de Agosto, com as al-
teragdes introduzidas pelo Decreto-Lein.° 201/2005, de 24
de Novembro, ouvido o Conselho Cinegético Municipal:

Manda o Governo, pelos Ministros do Ambiente, do
Ordenamento do Territério e do Desenvolvimento Regional
e da Agricultura, do Desenvolvimento Rural e das Pescas,
0 seguinte:

1.° E renovada, por um periodo de seis anos, renovavel
automaticamente por um Unico e igual periodo, e com
efeitos a partir do dia 3 de Junho de 2008, a concessdao
desta zona de caga, abrangendo varios prédios risticos
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sitos na freguesia de Mosteiros, municipio de Arronches,
com a area de 721 ha.

2.° Sdo anexados a presente zona de caca varios prédios
rusticos sitos na freguesia de Esperanca, municipio de
Arronches, com a area de 11 ha.

3.° Esta zona de caga ap0s a sua renovagao e anexacao
dos terrenos acima referidos ficara com a area total de
732 ha, conforme planta anexa a presente portaria e que
dela faz parte integrante.

4.° A concessao de terrenos incluidos em areas classifi-
cadas pode terminar, sem direito a indemnizacao, sempre
que sejam introduzidas novas condicionantes por planos
especiais de ordenamento do territério ou obtidos dados
cientificos que comprovem a incompatibilidade da acti-
vidade cinegética com a conservagdo da natureza até¢ um
maximo de 10% da area total da zona de caga.

5.° Esta anexac¢do s6 produz efeitos relativamente a
terceiros com a instalagdo da respectiva sinalizagao.

Pelo Ministro do Ambiente, do Ordenamento do Terri-
torio e do Desenvolvimento Regional, Humberto Delgado
Ubach Chaves Rosa, Secretario de Estado do Ambiente, em
7 de Outubro de 2008. — Pelo Ministro da Agricultura, do
Desenvolvimento Rural e das Pescas, Ascenso Luis Seixas
Simoes, Secretario de Estado do Desenvolvimento Rural
e das Florestas, em 8 de Outubro de 2008.

ZONA DE CAGA ASSOCIATIVA
MOUROS, MAID E REBOLA

MUBICIPIO DE ARRONCHER
i

PROC. N.5327 —AFN
AREA: 732 ha

213600 244000

244000

Mo do Ratslo
.

240800

3 Ama snexada

——  ULimie de Zona

o 0.5 1Em
e

Portaria n.° 1222/2008
de 24 de Outubro

Com fundamento no disposto na alinea a) do artigo 40.°
enon.° 1 do artigo 118.° do Decreto-Lei n.° 202/2004, de
18 de Agosto, com as alteragdes introduzidas pelo Decreto-
-Lei n.° 201/2005, de 24 de Novembro;

Ouvido o Conselho Cinegético Municipal:

Manda o Governo, pelos Ministros do Ambiente, do
Ordenamento do Territorio e do Desenvolvimento Regional
e da Agricultura, do Desenvolvimento Rural e das Pescas,
o seguinte:

1.° Pela presente portaria ¢ concessionada, pelo periodo
de 12 anos, renovavel automaticamente, ao Clube de Caga





