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ANEXO 11

RCD provenientes de mais de um produtor/detentor

1- Identificagio do wransportador

Nome:

Morada:

Localicade: | Concelho:

Codigo Postal: CAE: NIF:

Tel: Fax: E-mail.

Matricula do Camiio ou Tractor: | Matricula do Beboque ou Semi-Reboque:

Data: [/ Assinatura do Motordsta:

1T - Tdentificagio da obra

Nome:

Marada:

Alvara n | Localidade: | Concelho:

Tel.: Fax.:

Codigo Postal:

111 - Classificagiio® e quantificagiio do residuo, identificagiio do produtor/detentor e respectivo
destinatario

ID Produtor ou
Detentor

Mome:

e Cadigo LER m iy || L

Abvari o Timlo de reghste
do InCL

Morada:

1 Locslidade:

Cidiga Postal

Tel:

Fax.:

Nome:

Alvard ou Tiralo de registo
o InCl:

Moada:

3 Locabdades

Cédige Postal

Alvari ou Titulo de Regsto
da InCl:

Mormde:

3 Localidade:

Cédign Posial

Tel-

(2]
* D acordo com a Porearis o° 209/ 2004, de 5 de Margo {Lista Buropeia de Residuns)

MINISTERIOS DO AMBIENTE, DO ORDENAMENTO
DO TERRITORIO
E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL E DA CULTURA

Portaria n.° 418/2008
de 11 de Junho

O crescente aumento da documentacdo produzida e
recebida na Direc¢do-Geral do Ordenamento do Territdrio
e Desenvolvimento Urbano justifica a adopgao de critérios
especificos de conservagdo permanente e de inutilizagdo
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de documentos, em ordem adequada a gestdo dos espagos
de arquivo e a salvaguarda de documentagdo com interesse
historico.

Nestes termos, ao abrigo do disposto na alinea a) do
n.° 1 do artigo 1.° do Decreto-Lei n.° 477/88, de 10 de
Dezembro, manda o Governo, pelos Secretarios de Estado
do Ordenamento do Territorio e das Cidades e da Cultura,
0 seguinte:

1.° E aprovado o Regulamento Arquivistico da Direc¢éo-
-Geral do Ordenamento do Territério e Desenvolvimento
Urbano, anexo a presente portaria e da qual faz parte in-
tegrante.

2.° A presente portaria entra em vigor no dia imediato
ao da sua publicacao.

Em 21 de Maio de 2008.

O Secretario de Estado do Ordenamento do Territorio
e das Cidades, Jodo Manuel Machado Ferrdo. — A Se-
cretaria de Estado da Cultura, Maria Paula Fernandes
dos Santos.
ANEXO

REGULAMENTO ARQUIViSTICO DA DIRECGAO-GERAL
DO ORDENAMENTO
DO TERRITORIO E DESENVOLVIMENTO URBANO

1 o
Ambito de aplicaciao

O presente Regulamento ¢ aplicavel a documentagao
produzida e recebida, no d&mbito das suas atribui¢des e
competéncias, pela Direc¢do-Geral do Ordenamento do
Territorio e Desenvolvimento Urbano, adiante designada
por DGOTDU.

2 o
Avaliagdo

1 — O processo de avaliacdo dos documentos do ar-
quivo da DGOTDU tem por objectivo a determinagdo
do seu valor para efeitos da respectiva conservagdo per-
manente ou eliminagdo, findos os respectivos prazos de
conservagao em fase activa e semiactiva.

2 —E da responsabilidade da DGOTDU a atribuicio
dos prazos de conservacgio dos documentos em fase activa
e semiactiva.

3 — Os prazos de conservagdo sdo os que constam da
tabela de selecgdo, anexo 1 do presente Regulamento.

4 — Os referidos prazos de conservacao sdo contados
a partir da data final dos processos, dos documentos inte-
grados em colecgdo, dos registos ou da constituicao dos
dossiers.

5 — Cabe a Direccdo-Geral de Arquivos, adiante de-
signado por DGARQ), a determinacdo do destino final dos
documentos, sob proposta da DGOTDU.

3 o
Seleccio

1 — A seleccdo dos documentos a conservar perma-
nentemente em arquivo definitivo deve ser efectuada pela
DGOTDU, de acordo com as orientacdes estabelecidas na
tabela de selecgdo.

2 — Os documentos aos quais for reconhecido valor
arquivistico devem ser conservados em arquivo no suporte
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original, excepto nos casos cuja substitui¢do seja previa-
mente autorizada nos termos do n.° 2 do n.° 10.°

4.°
Tabela de selec¢ao

1 — A tabela de seleccdo consigna e sintetiza as dispo-
sigOes relativas a avaliagdo documental.

2 — Atabela de selecc¢do deve ser submetida a revisoes
com vista a sua adequagdo as alteragdes da produgdo do-
cumental.

3 — Para efeitos do disposto no n.° 2, deve a DGOTDU
obter parecer favoravel da DGARQ), enquanto organismo
coordenador da politica arquivistica nacional, mediante
proposta devidamente fundamentada.

5 o
Remessas para arquivo intermédio

1 — Findos os prazos de conservagdo em fase activa, a
documentacao com reduzidas taxas de utilizagdo devera, de
acordo com o estipulado na tabela de selecc@o, ser remetida
do arquivo corrente para o arquivo intermédio.

2 — Asremessas dos documentos para arquivo intermé-
dio devem ser efectuadas de acordo com a periodicidade
que a DGOTDU vier a determinar.

6 o
Remessas para arquivo definitivo

1 — Os documentos cujo valor arquivistico justifique a
sua conservagdo permanente, de acordo com a tabela de se-
leccdo, deverdo ser remetidos para arquivo definitivo apos
o cumprimento dos respectivos prazos de conservagao.

2 — As remessas ndo podem por em causa a integridade
dos conjuntos documentais.

7 o
Formalidades das remessas

1 — As remessas dos documentos mencionados nos
n.”5.° e 6.° devem obedecer as seguintes formalidades:

a) Serem acompanhadas de um auto de entrega a titulo
de prova;

b) O auto de entrega deve ter anexo uma guia de remessa
destinada a identificagdo e controlo da documentagao re-
metida, obrigatoriamente rubricada e autenticada pelas
partes envolvidas no processo;

¢) A guia de remessa sera feita em triplicado, ficando o
original no servigo destinatario, sendo o duplicado devol-
vido ao servigo de origem,;

d) O triplicado serd provisoriamente utilizado
no arquivo intermédio ou definitivo como instru-
mento de descricdo documental, apds ter sido con-
ferido e completado com as referéncias topograficas
e demais informagdo pertinente, s6 podendo ser eli-
minado apds a elaboracdo do respectivo inventario.

2 — Os modelos referidos nas alineas anteriores sdo os
que constam do anexo 11 do presente Regulamento.
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8 o
Eliminagao

1 — A eliminag@o dos documentos aos quais nédo for
reconhecido valor arquivistico, ndo se justificando a sua
conservacao permanente, deve ser efectuada logo apos
o cumprimento dos respectivos prazos de conservagao
fixados na tabela de selecgdo.

2 — A eliminacdo dos documentos que ndo estejam
mencionados na tabela de selecgdo carece de autoriza¢do
expressa da DGARQ.

3 — A decisdo sobre o processo de eliminacdo deve
atender a critérios de confidencialidade e racionalidade
de meios utilizados, custos envolvidos e a metodologias
ecologicas de preservagdo do ambiente.

9 o
Formalidades da eliminac¢io

1 — As eliminagdes dos documentos mencionados no
n.° 8.° devem obedecer as seguintes formalidades:

a) Serem acompanhadas de um auto de eliminagdo, que
fara prova do abate patrimonial;

b) O auto de eliminagdo deve ser assinado pelo diri-
gente do servico ou organismo em causa, bem como pelo
responsavel do arquivo;

¢) O referido auto serd feito em duplicado, ficando o
original no servico que procede a eliminagdo, sendo o
duplicado remetido para a DGARQ.

2 — O modelo consta do anexo 111 do presente Regu-
lamento.

10.°

Substituicio do suporte

1 — A substituicdo do suporte dos documentos sera
feita de forma que fique clara, expressa e inequivocamente
garantida a sua preservacao, seguranga, autenticidade,
durabilidade e consulta de acordo com as normas técnicas
da International Standard Organization, abreviadamente
designada por ISO.

2 — A substitui¢do do suporte dos documentos a que
alude o n.° 2 do n.° 3.° s6 podera ser efectuada mediante
parecer favordvel da DGARQ, nos termos don.® 2 don.° 5.°
do Decreto-Lei n.° 121/92, de 2 de Julho.

11.°

Acessibilidade e comunicabilidade

O acesso e a comunicabilidade do arquivo da DGOTDU
atenderao a critérios de confidencialidade da informacao,
definidos internamente, em conformidade com a lei geral.

12.°
Fiscalizacao

Compete a DGARQ a inspec¢do sobre a execucdo do
disposto no presente Regulamento.
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ANEXO1

Tabela de selecgao de documentos

3407

Prazo de Conservagio
1::. Area-funcional Série e subsérie Documental D;i:::"
Fase
Fase Activa S(‘l‘f‘li-
acuva
1 — Orgzos Consultivos
1 Convocatorias 2 anos - E
2 Correspondéncia 2 anos - E
3 Actas 5 anos 5 anos C
4 Pareceres 5 anos 5 anos C
2— Direcgio e Decisdo
5 lf)c.:-‘.p;]ch()s Internos ) ) ~ C
6 Ordens de Servico _m - C
7 Circulares _m - C
8 Informacoes de Servigo por unidade 2 anos 3 anos B =]
organica (copias)
9 Planos de Actividades 2 anos 8 anos C
10 Relatdrios de Actividades 2 anos 8 anos C
11 Auditorias 2 anos 8 anos C
12 Inspeccoes 2 anos 8 anos C
13 Correspondéncia recebida e expedida 1 ano 4 anos C
14 Convites, participagoes e mensagens de 1 ano - B
cortesia
2.1 — Relagdes institucionais
15 Protocolos de colaboracao 5 anos 5 anos C
16 Convocatorias 2 anos 3 anos | )
17 Correspondéncia 2 anos 3 anos E
18 Relatorios e documentos técnicos 2 anos 3 anos C
19 Actas 2 anos 3 anos C
20 Pareceres 2 anos 3 anos C
2.2 - Cooperacgao Internacional
2.2.1 - Uniao Europeia
21 Convocatorias 2 anos 3 anos E
22 Correspondéncia 2 anos 3 anos E
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Prazo de Conservagio
:;i:;_ Area-funcional Série ¢ subsérie Documental le::;;n
Fase Activa !
actva
23 Relatorios e documentos técnicos 2 anos 3 anos C
24 Actas 2 anos 3 anos C
2.2.2 - Conselho da Europa
25 Convocatorias 2 anos 3 anos | B
26 Correspondéncia 2 anos 3 anos E
27 Relatorios e documentos técnicos 2 anos 3 anos C
28 Actas 2 anos 3 anos C
2.23 - OCDE
29 Convocatorias 2 anos 3 anos | K
30 Correspondéncia 2 anos 3 anos | B
31 Relatorios e documentos técnicos 2 anos 3 anos C
32 Actas 2 anos 3 anos C
2.2.4 - Comissio Econdomica
para a Europa
33 Convocatorias 2 anos 3 anos |
34 Correspondéncia 2 anos 3 anos E
35 Relatorios e documentos técnicos 2 anos 3 anos C
36 Actas 2 anos 3 anos C
2.2.5 - Nagdes Unidas
37 Convocatorias 2 anos 3 anos |
38 Correspondéncia 2 anos 3 anos =
39 Relatorios e documentos técnicos 2 anos 3 anos C
40 Actas 2 anos 3 anos C
2.3 - Cooperagio para o Desenvol-
vimento
41 Convocatorias 2 anos 3 anos | B
42 Correspondéncia 2 anos 3 anos E
43 Actas 2 anos 3 anos C
44 Projectos e accoes 2 anos 3 anos C
2.4 — Cooperacio Bilateral
45 Convocatorias 2 anos 3 anos | K
46 Correspondéncia 2 anos 3 anos | B
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Prazo de Conservaciio
N Area-funcional Série e subsérie Documental De_suna
Ref . Final
Fase
Fase Activa Semi-
activa
47 Actas 2 anos 3 anos C
48 Projectos e accoes 2 anos 3 anos C
Estudos e projectos no Ambito
nacional
49 Relatorios Intermédios 3 anos 8 anos E
50 Relatorios Finais e Publicacoes 3 anos 8 anos C
51 Documentos administrativos ¢ contratuais 3 anos 8 anos E
(copias)
Estudos e projectos no ambito da
cooperagio internacional
52 Relatorios Intermédios 5 anos 8 anos E
53 Relatorios Finais e Publicacoes 5 anos 8 anos C
54 Documentos administrativos e contratuais 5 anos 8 anos E
(cOpias)
2.5 — Estudos e Planeamento
Estratégico
55 Estudos e Normas de Ordenamento do 5 anos 5 anos C
Territorio
56 Documentacao de suporte a elaboracao 2 anos 3 anos E
de Estudos e Normas de Ordenamento
do Territorio
57 Documentagio produzida no ambito de 2 anos 3 anos C
Grupos Sectoriais e/ou da
responsabilidade de Terceiros
Projectos do QCA III
58 Relatorios Intermédios 3 anos 8 anos E
59 Relatorios Finais ¢ Publicacoes 3 anos 8 anos C
60 Documentos administrativos e contratuais 3 anos 8 anos E
(copias)
3 — Gestao de Programas e
Projectos de Ordenamento do
Territorio
3.1— Administragiio ¢ Ordenamento
Instrumentos de Gestiio Territorial - IGT
Instrumentos de Desenvolvimento
Territorial
61 Processos (administrativos/técnicos) relativos @ 5 anos c @
a0  Programa Nacional da Polidca de ’
Ordenamento do Territorio (PNPOT)
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Prazo de Conservagio
~N©
Ref

Destino
Final

Area-funcional Série ¢ subsérie Documental
Fase

Fase Activa Semi-
activa

62 Processos (administrativos/técnicos) relativos a 3 5 anos C )
Plinos Regionais de Ordenamento do Temitdno }

PROT)

63 Processos (administrativos/ técnicos) relativos 3 5 anos c™®
a Planos Intermunicipais de Ordenamento ’
do Territorio (P1OT)

Instrumentos de Politica Territorial

64 Processos (administrativos/ téenicos) relativos (3) 5 anos C ()
a Planos de Bacia Hidrografica (PBH) .

65 Processos (administrativos/ técnicos) relativos & 5 anos IS -
a Planos Regionais de Ordenamento Florestal

(PROF)

Instrumentos de Natureza Especial

66 Processos (administrativos/ técnicos) relativos & 5 anos C -
a Planos de Ordenamento da Orla Costeira

POOC)

67 Processos (administrativos/ técnicos) relativos &) 5 anos C -
a Planos de Ordenamento de Areas Protegidas N

(POAP)

68 Processos (administrativos/ técnicos) relatvos 3 5 anos c ()
a Planos de Ordenamento de Albufeiras de a

Aguas Publicas (POAAP)

Instrumentos de Planeamento Territorial

6Y Processos (administrativos/ técnicos) relativos 3 5 anos C (4)
a Planos Directores Municipais (PIDM) ’

70 Processos (administrativos/ técnicos) (&) 5 anos C )
relativos a Planos de Urbanizacao (PU) -

71 Processos (administrativos/ téenicos) relativos 3 5 anos C ()

a Planos de Pormenor (PP)

Outros Instrumentos

72 Processos (administrativos/ técnicos) relativos & 5 anos IS -
a Medidas Preventvas (M17) }

73 Processos (administrativos/ téenicos) relativos 3 5 anos C )
a Areas Criticas de Recuperacio e Reconversao ’
Urbanistica (ACRRL)

74 Processos (administrativos/ téenicos) relativos a (3) 5 anos C (4)
Zonas de Defesa e Controle Urbano (ZIDCU) i

75 Ficheiro Central de Registo de ) - C
Instrumentos de Gestido Territorial e
outros Instrumentos de Politica de
Solos

3.2 — Informagio

Informagao alfanumérica e grafica
sobre ordenamento do territorio
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Prazo de Conservagio
ll:I" Area-funcional Série e subsérie Documental Destino
ef Fase Final
Fase Activa Semi-
acuva
76 Correspondéncia de suporte a partilha 2 anos 8 anos E
de dados c/outras entidades
77 Correspondéncia de suporte a participacao em 2 anos 8 anos E
Grupos de Trabalho
4 — Programacio e Gestio
Programas de Investimento da DGOTIDU
Programa Equipamentos
78 Programa Equipamentos: Geral 2 anos 3 anos E
79 Listagens de candidaturas para 2 anos 3 anos E
selecgio
80 Candidaturas rejeitadas em 17 2 anos - E
fase
81 Processos do Programa Equipamento 4 anos 4 anos E
em I Fase
82 Processos do Programa Equipamento 2 anos 1 ano E
em IT Fase - candidaturas
83 Processos do Programa Equipamento 2 anos 6) 8 anos C
em IT Fase - )
Programa POLIS
84 Programa POLIS: Geral - .M 5 anos E
2 anos
85 Processos de Contratos-Programa POLIS 2 anos 8 anos C
Programa de Recuperagdo de Areas
Urbanas Degradadas — PRAUD
86 PRAUD — Geral 2 anos 3 anos E
87 Candidaturas ao PRAUID 1 ano 1 ano E
88 PRAUD/GTL. - Gabinetes Técnicos - . ® 8 anos C
. . 2 anos
Locais - Projectos
89 PRAUD/OBRAS — Projectos 2 anos & anos C
~ Programa de Qualificagio de
Areas de Uso Publico - QAUP
90 OQAUP - Geral 2 anos 3 anos |
91 Candidaturas ao QAUP 2 anos 8 anos C
92 Outros programas de financiamento 2 anos 8 anos C
publico
PIDDAC
93 PIDDAC - Geral 2 anos 8 anos E
94 Preparaciao e projecto PIDIDAC 2 anos 8 anos C
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Prazo de Conservagio
N Area-funcional Série e subséric Documental DI:_H(‘lnﬂ
Ref E Final
ase
Fase Activa Semi-
activa
95 Realizagio Financeira do PIDIDAC 2 anos 8 anos C
96 Alteragoes orgamentais ao PIDIDAC 2 anos 8 anos I-
o7 Estatisticas do PIDDAC 2 anos 8 anos C
4.1 — Administracio Geral e Gestiio
4.1.1—Gestio de Recursos Humanos
Recrutamento Geral
98 Concursos de Pessoal 2 anos 8 anos c®
99 Pedidos de Colocacao 2 anos - E
100 Processos Individuais de Funcionarios 1 ano 5 anos C
o P PR (1 5 1 s L (12)
101 Estagiarios 1 ano 5 anos c
- atos de Avencs (11 5 . -
102 Contratos de Avenca 1 ano D anos C
103 Mapas ¢ Controlo Interno de Assiduidade 2 anos - E
104 Faltas 2 anos - E
105 Auséncias Autorizadas 1 ano - E
106 Créditos 1 ano I
107 Férias 2 anos 3 anos E
108 Mapas de Horas Extraordindrias 2 anos 3 anos E
109 Relacoes de Descontos 2 anos 1 ano | &
110 Folhas de Vencimentos 2 anos 8 anos C
111 Guias de Reposicio 3 anos 7 anos E
112 Abonos de Familia e outros Abonos 2 anos 3 anos E
113 IRS/envio de Declaracoes Anuais para 2 anos 3 anos | B
a DGI
114 Deslocacoes 2 anos 3 anos E
115 Formacio 2 anos 3 anos E
116 ADSE: Protocolos 2 anos - | B
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Prazo de Conservagiio
N Area-funcional Série e subsérie Documental DE_S”“‘C'
Ref . Final
Fase
Fase Activa Semi-
activa
117 Avaliacio de Desempenho 2 anos & anos .3
118 BDAP — SRH — Mobilidade de Pessoal 2 anos 3 anos E
119 Listas de Antiguidade 2 anos & anos C
120 Balanco Social 2 anos 3 anos C
121 Sindicatos - correspondéncia 2 anos 3 anos | A
122 Processos Disciplinares 2 anos & anos C
123 Acidentes em Servigo 2 anos 8 anos C ]
4.1.2 — Administragiao Geral
124 Registo de Fintradas 2 anos 8 anos E
125 Copiador Geral de Oficios Expedidos 2 anos 8 anos C
126 Copiador Geral de Faxes Expedidos 2 anos 8 anos C
12 ~ohis . 7 AeOes : Servicos (15 . s -
127 Copiador de Informacoes dos Servicos 2 anos 3 anos C
128 Copiador de Circulares Internas e 2 anos as 3 anos E
Fxternas dos Servigos
12¢ N e . FPRC . el . . (15 . s :
129 (‘.(:I')l_dd()r de Oficios | ,.\I')Ld].d()h dos 2 anos 3 anos | 2
Servicos
ic z 3 i 5 (15) 5 el
130 Copl.ddor de Faxes Expedidos dos 2 anos 3 anos E
Servigos
131 Projectos de Gestio Documental 2 anos 3 anos C
132 Guias de Remessa 5 anos - C
133 Autos de Entrega 5 anos - C
134 Autos de Eliminacio 5 anos - C
4.1.3 — Gestao Financeira
Orgamento de Funcionamento
135 Projecto de Orcamento/Orcamento 2 anos 8 anos C
Aprovado
136 Alteragoes Orgamentais 2 anos 8 anos I
137 Pedidos de Libertacio de Crédito 2 anos 8 anos E
(PL.C’s)
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Prazo de Conservagiio
N Area-funcional Série e subsérie Documental De_s:urm
Ref Final
Fase
Fase Activa Semi-
activa
138 Guias de Receita Cobrada 2 anos 8 anos E
PIDDAC: Liquidagéo
139 Pedidos de Libertacio de Crédito 2 anos 8 anos E
(PL.C’s)
140 Guias de Receita Cobrada 2 anos 8 anos E
Execugio Orcamental: OF e PIDDAC
141 Controlador Financeiro — Mapas de 2 anos 8 anos E
Informacio Financeira
142 Secretaria Geral do Ministério — 2 anos 8 anos E
Informacio Financeira
143 Informagcio Interna de Gestio/Balancetes 2 anos 8 anos E
144 Balancetes/DGT 2 anos 8 anos E
145 Guias de Reposicio: OF e PIDDAC 2 anos 8 anos E
146 Fundos Comunitiarios: comprovativos e 2 anos 8 anos E
r&:gi:-:l( s dos débitos
147 Conta de Geréncia/Prestagio de Contas 5 anos (16} 8 anos C
1 .didos de \rizaca . P. . . (16) 3
148 Pedidos de Autorizacio de Pagamentos 2 anos 8 anos E
(PAP’s): OF
149 Pedidos de Autorizacao de Pagamentos 2 anos 8 anos E
(PAP’s): PIDDAC
150 Contas Bancarias 2 anos 8 anos E
151 Fundo de Maneio 2 anos 8 anos E
2 N - : Pluriz o F s L
152 Contratos Plurianuais 2 anos 8 anos B
1 - ias Bancarias (18) . 7
153 Garantias Bancarias 2 anos 8 anos I
154 Certidoes de Receitas 2 anos 8 anos E
155 Declaracoes de IRS — Aquisicoes de 2 anos 8 anos E
S‘;‘.r\'i(_".()
156 Publicitagio de Obras Comparticipadas 2 anos 3 anos [
pela DGOTDU e de Subsidios
157 Oficios do SIC para Fornecedores 2 anos - E
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Prazo de Conservagio
N“ A . P P Dl:ﬁrinn
Area-funcional Série e subsérie Documental .
Ref . Final
Fase
Fase Activa Semi-
activa
4.1.4 — Gestio Patrimonial
~ aters de M crehies o Assistireis 1 . . =
158 .(‘.(.)“rrdr()h de Manutengao e Assisténcia 2 anos 8 anos | B
l'écnica
y s 3 ioiene an =,
159 (..Ic)rltratot, de Seguranca, Higiene e 2 anos 8 anos E
Limpeza
160 Outras Aquisicoes de Servicos 2 anos 8 anos I
161 Aquisicao de Bens 2 anos 8 anos E
162 Requisi¢des Oficiais 2 anos 8 anos I
163 Requisigoes Internas de Material 2 anos 3 anos E
164 Inventario / Gestido de Stocks 2 anos 8 anos C
Gestao de Viaturas
= > - L4 34] - =
165 Processos de Viaturas 2 anos 3 anos E
166 Mapas de Controlo/Mapas de Gestdo 2 anos 8 anos E
de Viaturas
Gestao de Patrimonio
167 Cadastro 2 anos 8 anos C
168 Segurancga e Vigilincia/Relatorios 2 anos I
169 Posto de Transformagio da EDP 2 anos 8 anos E
/ Manutengdo
170 Pagamento de Rendas 2 anos 8 anos E
’ : (20} ; - ~
171 Empreitadas 2 anos 8 anos C
5 — Juridico
172 Processos de expropriagao / DUP 5 anos 25 - (2
anos
173 Processos de constituicio de servidoes 5 anos 25 g &
administrativas / DUP anos
174 Pedidos de pareceres juridicos da rutela 5 anos 15 5 2
e de outras entidades anos
175 Levantamenro da proibicio de construir 2 anos 13 E
em zonas percorridas por incéndios anos
176 Colaboracio com a Auditoria Juridica 5 anos 10 E &)
do Ministério anos )




3416 Didrio da Republica, 1.°série—N.° 111—11 de Junho de 2008

Prazo de Conservagiio
N Area-funcional Série e subsérie Documental DE_SUI\O
Ref Final
Fase
Fase Activa Semi-
activa
177 Pedidos de informacio e consulta de 2 anos 3 anos E =]
processos por parte dos Tribunais )
178 Projectos  legislativos e  outros  de 5 anos 5 anos C
interesse para o Ordenamento do
Territorio
179 Reclamacoes/Exposicoes de particulares e . 2 - E
i ; 2 anos
empresas
5.1 - Avaliacio e Acompanhamento
dos Projectos de Potencial Interesse
Nacional
180 Convocatorias 2 anos 3 anos E
181 Correspondéncia 2 anos 3 anos E
182 Relatdrios e documentos técnicos 2 anos 3 anos C
183 Actas 2 anos 3 anos C
184 Candidaturas a PIN - Projectos de 1 ano 4 anos E
Potencial Interesse Nacional
185 Processos PIN — Projectos de Potencial 5 anos 20 E
Interesse Nacional ANOS
6 — Relagdes Publicas e
Informacgao
Gestiao de Documentagio
186 Venda de Publicacoes 2 anos - E (23)
187 Balancetes de Vendas 2 anos - B &
188 Edig¢ao de Publicagdes 2 anos - E @9
189 Aquisi¢io de Publicagdes 2 anos B E
190 Oferta e Permuta de Publicagdes 2 anos - B 24
191 Fichas de Utilizadores 2 anos - &Y
Informacio e Relacoes Publicas
Seminarios, Coloquios, Workshops e
outros eventos da responsabilidade
da DGOTDU
192 Processo de Organizagao do 5 anos B C
Evento
193 Processo  Contabilistico do 2 anos -
Evento (copias)
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Prazo de Conservagio
N Area-funcional Série e subsérie Documental De§t1no
Ref Final
Fase
Fase Activa Semi-
activa
194 Acolhimento de eventos da 2 anos 3 anos E
responsabilidade de terceiros na
DGOTDU
195 Pedidos de Informagio 2 anos - E
7 — Informatica
196 Aquisicaio de bens e servicos de 2 anos 8 anos E @)
informatica 26
197 Contratos de manutengao de 2 anos an 8 anos E
equipamento, programas € servicos
198 Informacdo de suporte aos sistemas @9 5 anos E

(") Enquanto em vigor.

(%) Recuperavel na série 127.

(%) Até a entrada em vigor do IGT.

(*) Conservagio permanente de todos os processos relativos aos IGT que produziram eficacia; eliminagdo, ao fim de cinco anos, dos processos relativos a IGT que nio chegaram a produzir
eficacia, contados apos comunicagao por parte da entidade promotora desses IGT e sua rasterizagdo em suporte informatico, e de documentos duplicados e de valor residual.
(°) Em actualizagdo permanente.

(®) Apds o termo de todos os pagamentos.

(") Apds a conclusdo do Programa POLIS.

(*) Apés o termo da comparticipagdo.

(°) Conservagdo permanente das actas e das listas de classificagdo final; eliminagio da restante documentagio.

(%) Apos o funciondrio deixar de estar no activo.

("") Apés o termo do contrato.

(*?) Excepto candidaturas.

(%) Excepto os documentos de trabalho.

(**) No processo individual.

(**) Documentagio que se encontra junto das unidades organicas.

(%) Apos aprovagio da conta de geréncia pelo Tribunal de Contas.

(') Conservar alguns exemplares mais significativos.

("*) Ap6s a sua libertagdo.

(") Apés abate da viatura.

(**) Apos a recepgio definitiva da obra.

(*") Uma vez que o despacho ministerial publicado no Didrio da Republica contempla todas as condigdes de expropriagdo/serviddo e a identificagdo exacta das parcelas, incluindo o nimero
de matriz e do registo predial, a localizagao, a dimensao e o nome do proprietario.

(**) Apés resposta ou encaminhamento do processo.

(*) Informagio sintese na série referéncia 147.

(**) Informagdo sintese na série referéncia 10.

(*) Enquanto as respectivas aplicagdes estiverem em vigor.

(*°) Os documentos originais de despesa encontram-se nas séries referéncias 148 e 149.

Siglas: PBH — Planos de bacia hidrografica.
PROF — Planos regionais de ordenamento florestal.
POOC — Planos de ordenamento da orla costeira.
POAP — Planos de ordenamento de areas protegidas.
POAAP — Planos de ordenamento de albufeiras de
aguas publicas.
PDM — Planos directores municipais.

OCDE — Organizacao para a Cooperagao e Desenvol-
vimento Economico.

QCA — Quadro Comunitario de Apoio.

IGT — Instrumentos de gestdo territorial.

PNPOT — Programa Nacional da Politica de Ordena-

mento do Territorio.

PROT — Planos regionais de ordenamento do terri-
torio.

PIOT — Planos intermunicipais de ordenamento do
territorio.

PU — Planos de urbanizagio.

PP — Planos de pormenor.

MP — Medidas preventivas.

ACRRU — Areas criticas de recuperagio e reconversao
urbanistica.
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ZDCU — Zonas de defesa e controlo urbano.

PRAUD — Programa de recuperagado de areas urbanas
degradadas.

GTL — Gabinetes técnicos locais.

QAUP — Programa de Qualificagdo de Areas de Uso
Publico.

PIDDAC — Programa de Investimento e Despesas de
Desenvolvimento da Administragdo Central.

IRS — Imposto sobre o rendimento de pessoas singu-
lares.

ADSE — Direc¢ao-Geral de Protecgdo Social aos Fun-
ciondrios e Agentes da Administracdo Publica.

BDAP — Base de Dados dos Recursos Humanos da
Administracdo Publica.

SRH — Sistema de Gestdo de Recursos Humanos.

PLC — Pedidos de libertacdo de crédito.

OF — Orgamento de funcionamento.

DGT — Direc¢do-Geral do Tesouro.

PAP — Pedidos de autorizagdo de pagamentos.

SIC — Sistema de informacao contabilistica.

EDP — Electricidade de Portugal.

DUP — Declaragao de utilidade publica.

CAA-PIN — Comissdo de Avaliagdo ¢ Acompanha-
mento dos Projectos de Potencial Interesse Nacional.

PIN — Projectos de potencial interesse nacional.
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ANEXO II
Auto de Entrega e Guia de Remessa
Auto de Entrega

AOS L dias do més de de M no @ perante

. “ dand P i} eden-se

e » dando Cumprimento | - 7, proceden-se

a “ da doe a0 proveniente de .. conforme consta

na Guia de Remessa em anexo gue, rubricada e avtenticada por estes representantes, fica a
fazer parte integrante deste auto.

O idennficado conjunto documental ficard sob a costadia de iaain, e asua
utilizagdo sujeita aos regulamentos internos, podendo ser objecto de todo o necessirio
tratamento técnico arquivistico no que respeita & conservagio, acessibilidade e sua
comunicacio,

Da entrega lavra-se o presente auto, feito em duplicado, ¢ assinado pelos

representantes das duas entidades

de m

O representante de O representante de

Assinarura Assinarura

® . Data.

= Desi io da entidade destinatiri

¥ _ Nome e cargo do responsivel da entidade remetente.
- Nome e cargo do responsavel da entidade destinatiria.

® _ Dipl legal ou d ho que 0 Acto.

L do acrto: © ia, iIncorporagio, deposito, doagio, compra, etc.
M _ Designacio da entidade remetente,

™ Desi io da entidade destinatari

® - Local.

1 _ Daga.

M Desij o da entidade

3 _ Designacio da entidade destinatiria.

OBS: Feito em DUPLICADO

Guia de Remessa

Entidade Remetente

OBS: Feito em TRIPLICADCO
Entidade Destinataria

Remessa de Saida

n®:

Data:
Responsavel:

N U /U

Identificagio

Remessa de Entrada

o

Daee 1/ 11/ _I_I_1_]

Responsivel:

Fundo e/ou Sub-

fundo
Arquivistico:
Série e/ou S'u.b-
: Tabela de Selecgio —
Classificagiio: Ref": Datas Extremas: J_J_1_1/_J_1_1_1
Numero e Tipo de Unidades de Instalagio | Suporte Documental | Di do Tortal
Pastas Caixas Livros Magos Rolos Outros Papel | Microfilme | Magnético Outro — metros lineares —
] a 8] ]
Unidades de Instalacgio
N.” | Tip Titulo Datas Extremas Cota Data de Data de
[ o | Origin  Actual Eliminagio Transferéncia
al
QS A R 0 [ _l_lf_l_l_l_l _I_I/__Il_l_l
'_I_I_IJJ/_I_I_I '_I_I/_I_I_I_I _I_I/_I_I_I_l
'_I_I_I_T‘/_I_l_l ]z s
_I_I_I_—IJ/_I_I_I jj/l[!]] /
| __IJ | _ _
S R R P _I_I/__II_I_I _I_I/_I_I_I_I
'_I_I_I_'IJ/_I_I_I '_I_I/__II_I_I _I_I/_I_I_I_l
'_I_I_IJJ/_I_I_I ' _I_I/j_l_l _I_I/_I_I_I_l
'_I_I_Iﬂ/_l_l_l [ JJ/JJJJ JJ/jJJ
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ANEXO III

Auto de eliminagao

2

.-_\. - .
, em 7, Na presenca dos abaixo aSSlﬂEldl’JS,

% de acordo com ofs) artigo(s)

da Portaria n.° .......; [ de

Identificagdo
Fundo e/ou Sub-
fundo
Arquivistico:
Série e/ ou Sub-
scrie:
Tabela de Seleccio —
Classificacio: Ref* Datas Bxtremas: _J_J_|_| / T
Numero e Tipo de Unidades de Instalagio | Suporte Do tal | Di o Total
Pastas Caixas Livros Magos Rolos Outros Papel Microfilme | Magnético Outro — metros lineares —
0 0 ) 0

Unidades de Instalagio

Titulo

Datas Extremas Cota

D I
|

N O 0
j_J_]J/JJ_I '

]
N R

_
N I

_

A O 0 I
jJ_]J;JJ_I '
_

O Responsivel pelo Arquivo

Assinatura

@ _Data.

® _TLocal
- Forma de inutilizagio utilizada: trituracio, maceracio, incineragio.
@ . Diploma legal que autoriza o acto.

- Numero de referéncia da Tabela de Seleccio.

O Responsivel pela Instituicio

Assinatura

- Designacio do servico responsivel pela custodia da documentacio — arquivo.

16}
@ _ Nuamero e tipo de Unidades de Tnstalagao: Caixas (Cx), Pastas (Pt), Livros (Lv), Magos (Mg), Rolos de microfilmes (RI)
(8}

- Dimensio total da série /ou sub-série, em metros lineares.

REGIAO AUTONOMA DOS AGORES

Assembleia Legislativa

Decreto Legislativo Regional n.° 14/2008/A

Regime juridico da venda e consumo de bebidas alcodlicas

O alcoolismo ¢ o inicio precoce no consumo de bebidas
alcodlicas sdo um grave problema de satde publica no
nosso Pais e nos Agores.

Os jovens consomem cada vez mais alcool e em formas
rapidamente intoxicantes. O alcool ¢ uma das principais
causas de morte em Portugal. Mesmo as clientelas mais

jovens, no segmento dos 12-13 anos, sdo atraidas por be-
bidas que combinam alcool com leite e sumos, especial-
mente desenhadas para impelir ao consumo de alcool, o
que constitui factor de especial preocupacao.

O combate a iniciagdo precoce ao consumo regular de
bebidas alcodlicas por parte dos jovens € o principal factor
critico do sucesso do combate ao alcoolismo em geral.

Os instrumentos de planeamento e o quadro legal em
particular com a publicagdo do Decreto-Lein.® 9/2002, de
24 de Janeiro, ainda ndo permitiram atingir os objectivos
propostos, sobretudo quando se considera a necessidade
do incremento a fiscalizagdo da venda e consumo de alcool
por menores de 16 anos.





