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organicas e assegurar a distribuicdo dos stocks pelas
diversas unidades organicas;

aa) Propor a UMC a aliena¢ao dos bens que se mos-
trem inuteis ou desnecessarios ao funcionamento do
IGESPAR, 1. P,;

ab) Assegurar a recepgdo, expedicao, classificagao,
registo, distribuicdo interna e arquivo de todo o expe-
diente do IGESPAR, 1. P.;

ac) Proceder a disponibilizac@o interna, preferencial-
mente por via electrénica, de normas e directivas neces-
sarias ao funcionamento do IGESPAR, 1. P.;

ad) Assegurar a emissao de certidoes requeridas, nos
termos legais;

ae) Contribuir para a eficiéncia e qualidade dos ser-
vigos prestados pelo IGESPAR, 1. P., elaborando e man-
tendo actualizados manuais de procedimentos internos
e propondo medidas visando a sua desmaterializacao;

af) Acompanhar as medidas preconizadas pela socie-
dade de informacao e promover a sua aplicacdo, visando
alcangar objectivos de racionalizacdo e modernizagao
administrativa para a efectiva desmaterializagio e sim-
plificacdo dos procedimentos;

ag) Executar as tarefas inerentes a recepgao, clas-
sificacdo, registo, expedicdo e arquivo do expediente;

ah) Assegurar o desenvolvimento e a gestdo do sis-
tema de arquivo do IGESPAR, I. P;

ai) Promover a concepgdo e a comercializacdo de pro-
dutos relacionados com a imagem do patriménio cultural
arquitectonico e arqueoldgico e garantir a respectiva
identidade e autenticidade;

aj) Gerir a imagem institucional do IGESPAR, 1. P.,
e promover a difusao da informagao, visual ou descritiva,
relativa ao patriménio cultural que lhe estd afecto;

al) Participar na preparagao e execugdo de acordos
culturais no dominio das competéncias do IGES-
PAR, I. P, em articulacdio com o Gabinete de Planea-
mento, Estratégia, Avaliacdo e Relacoes Internacionais
(GPEARI);

am) Pronunciar-se sobre os pedidos de utilizagdo da
imagem e dos espagos dos servicos desconcentrados
dependentes do IGESPAR, L. P.;

an) Coordenar a distribuicdo, gestdo e facturacdo dos
produtos de divulgacdo comercializados pelo IGES-
PAR,L P

ao) Coordenar a gestdo das lojas e bilheteiras do
IGESPAR, I. P., nos servicos dependentes;

ap) Apoiar a direccao no relacionamento com os ser-
vigos dependentes.

Portaria n.° 377/2007
de 30 de Marco

O Decreto-Lei n.° 97/2007, de 29 de Marco, definiu
a missao e as atribuicoes do Instituto dos Museus e
da Conservagao, I. P. IMC, I. P.)

Importa, agora, no desenvolvimento daquele decreto-
-lei, determinar a sua organizagao interna.

Assim:

Ao abrigo do artigo 12.° da Lei n.° 3/2004, de 15 de
Janeiro:

Manda o Governo, pelos Ministros de Estado e das
Financas e da Cultura, o seguinte:

Artigo 1.°
Objecto

Sdo aprovados os Estatutos do Instituto dos Museus
e da Conservagio, 1. P., abreviadamente designado por
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IMC, 1. P., publicados em anexo a presente portaria
e que dela fazem parte integrante.

Artigo 2.°

Entrada em vigor

A presente portaria entra em vigor no 1.° dia do més
seguinte ao da sua publicagao.

Em 29 de Marco de 2007.

Pelo Ministro de Estado e das Finangas, Emanuel
Augusto dos Santos, Secretario de Estado Adjunto e do
Orcamento. — Pela Ministra da Cultura, Mdrio Vieira
de Carvalho, Secretario de Estado da Cultura.

ANEXO

Estatutos do Instituto dos Museus e da Conservagéo, I. P.

Artigo 1.°

Estrutura

1— O IMC, 1. P., estrutura-se em servicos centrais
e servicos dependentes.

2 — A estrutura dos servicos centrais do IMC, 1. P.,
¢ constituida por seis departamentos e quatro divisoes.

3 — Sao departamentos do IMC, 1. P.:

a) O Departamento de Museus;

b) O Departamento de Patriménio Mdvel;

¢) O Departamento de Patrimoénio Imaterial;

d) O Departamento de Conservagado e Restauro;

e) O Laboratério de Conservagdo e Restauro José
de Figueiredo;

f) O Departamento de Gestao.

4 — Funcionam na dependéncia hierdrquica do direc-
tor do IMC, 1. P., as seguintes divisoes:

a) A Divisao de Documentacio e Divulgacio;
b) A Divisao de Documentacao Fotografica;

5 — Sao servigcos dependentes do IMC, L. P.:

a) Museu Nacional de Arte Antiga;

b) Museu de Aveiro;

¢) Museu do Chiado — Museu Nacional de Arte
Contemporanea;

d) Museu de Etnografia do Porto;

e) Museu de Evora;

f) Museu Grao Vasco;

g) Museu de Lamego;

h) Museu Monografico e Ruinas Romanas de Conim-
briga;

i) Museu Nacional de Arqueologia;

J) Museu Nacional do Azulejo;

/) Museu Nacional dos Coches e anexo em Vila
Vigosa;

m) Museu Nacional de Etnologia;

n) Museu Nacional Machado de Castro;

0) Museu Nacional Soares dos Reis, que tem como
anexo a Casa Museu Fernando de Castro;

p) Museu Nacional do Teatro;

q) Museu Nacional do Traje e da Moda;

r) Palacio Nacional da Ajuda;

s) Palacio Nacional de Mafra;

t) Palacio Nacional da Pena;
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u) Palacio Nacional de Queluz;

v) Pal4cio Nacional de Sintra;

x) Casa-Museu Dr. Anastacio Gongalves;
z) Museu Abade de Bagal;

aa) Museu Alberto Sampaio;

ab) Museu de Arte Popular;

ac) Museu dos Biscainhos;

ad) Museu da Ceramica;

ae) Museu D. Diogo de Sousa;

af) Museu Dr. Joaquim Manso;

ag) Museu Francisco Tavares Proenca Junior;
ah) Museu da Guarda;

ai) Museu José Malhoa;

aj) Museu da Musica;

al) Museu da Terra de Miranda;

am) Paco dos Duques.

6 — Os departamentos e as divisoes dos servigos cen-
trais do IMC, 1. P., sdo dirigidos, respectivamente, por
directores, cargos de direcgao intermédia de 1.° grau,
e por chefes de divisao, cargos de direc¢ao intermédia
de 2.° grau.

7 — Os servicos dependentes identificados no n.° 5
do presente artigo sao dirigidos por um director, equi-
parado para todos os efeitos legais:

a) Subdirector-geral, cargo de direc¢do superior de
2.° grau, relativamente ao servigo dependente identi-
ficado na alinea a);

b) Director de servigos, cargo de direccdo intermédia
de 1.° grau, relativamente aos servigos dependentes
identificados nas alineas b) a v);

¢) Chefe de divisao, cargo de direccao intermédia
de 2.° grau, relativamente aos servigos dependentes
identificados nas alineas x) a am).

8 — Excepcionam-se do disposto nas alineas b) ¢ c¢)
do niimero anterior, respectivamente, os servicos depen-
dentes identificados nas alineas ¢) e v), os quais sdo
dirigidos por um unico director, cargo de direc¢ao inter-
média de 1.° grau, e os servicos dependentes identi-
ficados nas alineas ad) e ai), os quais sao dirigidos por
um unico director, cargo de direcgao intermédia de 2.°
grau.

Artigo 2.°

Departamento de Museus

1 — Ao Departamento de Museus, abreviadamente
designado por DS, compete:

a) Promover e assegurar a renovacao e requalificagio
das instalacOes e a aquisi¢do de equipamentos para os
imédveis afectos ao IMC, 1. P., e servicos dependentes;

b) Conceber ¢ acompanhar a execu¢do de projectos
de equipamentos museograficos e adequagao das res-
pectivas solugdes técnicas as necessidades dos servigos
dependentes;

¢) Aplicar e executar os procedimentos necessarios
a seleccdao e contratacido das equipas de projecto, de
empreitada e de fiscalizagao;

d) Coordenar as equipas externas nas diversas fases
de projectos e obras de requalificagdo, construcao ou
ampliagdo de imdveis afectos ao IMC, I. P., e servicos
dependentes;
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e) Prestar apoio técnico a museus da Rede Portuguesa
de Museus e a outras entidades, publicas e privadas,
designadamente através da andlise dos respectivos pro-
jectos de construcdo, ampliacao ou adaptacao de imdveis
destinados a instalacdo de museus, a interpretagio e
apresentacdo de colecgdes e a actualizacdo de equi-
pamentos;

f) Elaborar pareceres, recomendagdes e especifica-
¢oOes técnicas de projecto, de materiais e de equipa-
mentos, tendo em vista a adequada instalacido e uti-
lizacao de equipamentos museograficos;

g) Desenvolver projectos de montagem de exposigdes
permanentes ou tempordrias promovidas pelo
IMC, 1. P, e pelos servigos dependentes;

h) Recolher e disponibilizar informacao e actualizar
conhecimentos na drea da museografia no plano nacio-
nal e internacional,

i) Organizar e manter actualizado um registo das
intervencoes realizadas e em curso nos iméveis afectos
ao IMC, L. P., e servicos dependentes;

j) Pronunciar-se sobre projectos de criacdo e de fusdo
de museus, nos termos da Lei Quadro dos Museus Por-
tugueses, requerendo, quando necesséaria, a colaboracao
de outros servicos da Administracido Publica;

/) Coordenar e executar os procedimentos necessarios
a credenciacdo de museus e a sua integracdo na Rede
Portuguesa de Museus, nos termos da lei;

m) Assegurar a supervisdo dos museus da Rede Por-
tuguesa de Museus;

n) Promover e coordenar programas de apoio técnico
e de apoio financeiro a museus, designadamente os que
integrem a Rede Portuguesa de Museus, acompanhar
os projectos apoiados e assegurar o controlo da sua
execugao técnica;

0) Dar parecer sobre a concessdo de apoios finan-
ceiros pela administragio central do Estado destinados
a criagao e qualificagdo de museus;

p) Assegurar a articulacdo e apoio técnico as Direc-
coes Regionais da Cultura em matérias relacionadas com
a museologia;

q) Assegurar a actualizacdo das estatisticas de visi-
tantes dos museus dependentes, bem como a corres-
pondente producao de informacéo;

r) Colaborar na gestdo das estatisticas de visitantes
dos museus da Rede Portuguesa de Museus e das bases
de dados relativas a realidade museoldgica portuguesa,
em articulacdo com o Gabinete de Planeamento, Estra-
tégia, Avaliacdo e Relagdes Internacionais (GPEARI);

s) Coordenar a elaboragao de estudos de publicos
de museus com vista a caracterizacao dos seus diversos
segmentos e apoiar a definicio e implementacdo de
estratégias de captacao e formacdo de publicos;

t) Organizar e apoiar acgdes de formagdo e de actua-
lizacdo nas areas da museologia e da museografia, desig-
nadamente através de parcerias com estabelecimentos
de ensino superior e outras institui¢oes, publicas ou pri-
vadas, nacionais ou internacionais, que prossigam objec-
tivos afins;

u) Coordenar a elaboracdo de programas de estagios
no IMC, I. P., e nos museus dependentes, tendo em
vista o aprofundamento das componentes praticas da
actividade museoldgica.

2 — Integram o Departamento de Museus:

a) A Divisdo de Museografia;
b) A Divisio de Credenciagdo e Qualificacio de
Museus.
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3 — A Divisao de Museografia, abreviadamente
designada por DM, exerce as competéncias previstas
nas alineas a) ai) don.° 1.

4 — A Divisao de Credenciacao e Qualificacao de
Museus, abreviadamente designada por DCQM, exerce
as competéncias previstas nas alineas j) a u) do n.° 1.

Artigo 3.°

Departamento de Patriménio Mavel

Ao Departamento de Patriménio Mével, abreviada-
mente designado por DPM, compete:

a) Coordenar a realizacdo do inventario geral do
patriménio cultural mével e, nesse dmbito, promover
e acompanhar a definicao de regimes de incentivo, a
elaboracdo de programas de apoio técnico € normativo
a outras entidades, publicas e privadas;

b) Criar e manter actualizado o sistema de registo
patrimonial de inventario, nos termos da lei;

¢) Instruir os processos de classificagao e desclassi-
ficacdo de bens culturais méveis, nos termos da lei, e
pronunciar-se sobre as propostas de classificagdo ou de
inventariacdo de bens culturais méveis que ndo integrem
o acervo dos museus dependentes do IMC, 1. P.;

d) Propor o nivel de classificacdo dos bens culturais
moveis dos museus dependentes do IMC, 1. P., como
de interesse nacional e de interesse publico, bem como
propor a conversdo das anteriores formas de proteccao
de bens culturais méveis, nos termos da lei;

e) Organizar e manter actualizado o sistema de infor-
macgao dos bens culturais moéveis classificados ou em
vias de classificacao e proceder a disponibilizagao dessa
informac@o assegurando o respeito pelos direitos con-
sagrados na Constituicdo e estabelecidos em matéria
de protecgao de dados pessoais;

f) Propor as medidas necessdrias a salvaguarda de
bens culturais méveis classificados ou em vias de clas-
sificacdo e adoptar as providéncias previstas na lei, por
forma a assegurar a sua adequada protecgdo e sal-
vaguarda;

g) Assegurar os servigos de inspecgio de bens culturais
moveis classificados;

/) Pronunciar-se sobre pedidos de expedicéo e expor-
tacdo tempordria ou definitiva de bens culturais méveis
e acompanhar a importacao e admissio de bens culturais
moaveis, nos termos da lei;

i) Elaborar normas e recomendagdes, designada-
mente no que se refere ao inventario, digitalizacao, ges-
tao e circulacao de bens culturais moéveis;

j) Promover a gestdo, a digitalizacdo e a disponibi-
lizacao publica do inventdrio de bens culturais moveis,
de acordo com as normas e sistemas descritivos vigentes;

) Promover o estudo e a investigacdo sobre as colec-
¢oes dos museus dependentes e fomentar o desenvol-
vimento de parcerias de ambito nacional e internacional;

m) Assegurar a gestdo de colecgOes e acompanhar
os procedimentos relativos a incorporagao de bens cul-
turais mdveis nos museus dependentes, designadamente
no que se refere a execucdo da politica de aquisigoes,
a reorganizacao de coleccoes dos museus dependentes,
a gestao de depositos e cedéncias de bens culturais
moveis e a aceitagdo de depositos, doacoes e legados;

n) Acompanhar o comércio de arte e antiguidades
e desenvolver formas de colaboragdo com entidades do
Estado e entidades publicas e privadas, tendo em vista
a salvaguarda e valorizac@o do patriménio cultural mével
e a prevencdo do tréfico ilicito de bens culturais;
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0) Pronunciar-se sobre propostas de aquisicdo de
patriménio cultural mével e exercer o direito de pre-
feréncia em representacdo do IMC, I. P., e do Estado,
em caso de venda ou dacdo em pagamento de bens
culturais moveis;

p) Acompanhar as matérias relativas a restituicao de
bens culturais méveis entre Estados da Uniao Europeia
ou de Estado em condicdes de reciprocidade e, nesse
ambito, pronunciar-se sobre pedidos de restitui¢ao, nos
termos da lei.

Artigo 4.°

Departamento de Patriménio Imaterial

Ao Departamento de Patriménio Imaterial, abrevia-
damente designado por DPI, compete:

a) Promover o estudo ¢ a salvaguarda do patriménio
cultural imaterial enquanto testemunho da memdria
colectiva e individual e factor de identidade nacional,

b) Promover a valorizagao e a divulgagdo dos bens
culturais imateriais que, pela sua relevancia patrimonial,
integrem a heranca cultural do Pais e constituam par-
celas estruturantes da identidade e da memoria colectiva
portuguesas;

¢) Apoiar programas e projectos de proteccao das
expressoes orais de transmissao cultural e das técnicas
e saberes tradicionais;

d) Promover o registo gréifico, sonoro, audiovisual
ou outro das realidades sem suporte material para efei-
tos do seu conhecimento, preservacdo e valorizacao;

e) Promover o registo dos bens culturais méveis ou
imdveis associados ao patrimdnio imaterial, sempre que
aplicavel;

f) Apoiar os museus da Rede Portuguesa de Museus
na realizacdo de estudos sobre o patriménio imaterial
associado e relacionado com as colecgoes;

g) Cooperar com centros de investigacdo, estabele-
cimentos de ensino superior, autarquias e particulares
com vista ao registo e divulgacao dos bens imateriais;

h) Estimular estudos cientificos, técnicos e artisticos,
bem como o desenvolvimento de metodologias de inves-
tigacdo para a salvaguarda eficaz do patrimodnio cultural
imaterial;

i) Promover campanhas de sensibilizacdo aos niveis
nacional e local sobre a importancia da salvaguarda do
patriménio cultural imaterial e desenvolver programas
educativos, designadamente a partir dos museus;

J) Assegurar a articulagio e o apoio técnico as Direc-
¢oes Regionais de Cultura e a outras entidades publicas
ou privadas em matéria de defesa e valorizacao dos
bens imateriais representativos das comunidades,
incluindo as minorias étnicas.

Artigo 5.°
Departamento de Conservacao e Restauro

Ao Departamento de Conservacdo e Restauro, abre-
viadamente designado por DCR, compete:

a) Efectuar ou promover a realizagao, através de ser-
vigos proprios ou em colaboracdo com outras entidades
nacionais ou estrangeiras, de projectos de investigacio
na area da conservacao, das técnicas de producao artis-
tica e da ciéncia dos materiais;

b) Promover, em articulacdio com o Laboratorio de
Conservacao e Restauro, a realizagdo de estudos téc-
nicos de peritagem e efectuar diagndsticos do estado
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de conservacao do patriménio cultural, em casos de
especial relevancia;

¢) Creditar, através de instrumentos normativos ade-
quados, a qualificagio de entidades publicas ou privadas,
colectivas ou individuais, que exercam actividades de
conservagao e restauro do patriménio cultural modvel
e integrado;

d) Conceber e divulgar as normas e orientacoes téc-
nicas relativas a conservagao e restauro do patriménio
cultural mével;

e) Promover o desenvolvimento de politicas sistema-
ticas de conservacdo preventiva e de avaliacdo e gestao
de riscos;

f) Prestar assisténcia e consultoria cientifica e técnica
a projectos desenvolvidos por outras entidades;

g) Realizar, conjuntamente com outras entidades,
publicas ou privadas, accdes exemplares que possam
constituir-se em catalisadores da actividade de salva-
guarda e conservagao dos bens culturais maoveis;

h) Efectuar trabalhos de conservagio e restauro de
bens culturais méveis de interesse nacional e de interesse
publico, ou, a titulo excepcional, de bens nao classi-
ficados mas de reconhecido valor histdrico, artistico, téc-
nico ou cientifico, que possam constituir-se como refe-
réncia da actividade de salvaguarda e conservacao do
patrimonio cultural mével;

i) Pronunciar-se sobre propostas de intervengao de
conservagao e restauro a realizar em bens culturais
moveis classificados ou em vias de classificagao;

J) Supervisionar e enquadrar tecnicamente interven-
¢oes de conservagao e restauro das coleccoes dos museus
dependentes, de acordo com as prioridades definidas;

[) Orientar e enquadrar estdgios nas diferentes dreas
da conservacdo e restauro de bens culturais moéveis.

Artigo 6.°

Laboratério de Conservacio e Restauro José de Figueiredo

Ao Laboratério de Conservagao e Restauro José de
Figueiredo, abreviadamente designado por LCR, com-
pete:

a) Promover a investigacao sobre materiais e técnicas
de produgao artistica;

b) Desenvolver estudos sobre os materiais constituin-
tes da obra de arte e sobre as causas da sua degradacao,
estabelecer metodologias e desenvolver métodos para
as evitar ou tratar;

¢) Desenvolver e aplicar técnicas de datagio e peri-
tagem de obras de arte;

d) Desenvolver e aplicar métodos de exame de area;

e) Promover as parcerias necessdrias ao cumprimento
dos seus objectivos, designadamente com estabelecimen-
tos de ensino superior, centros de investigacao e labo-
ratérios publicos e privados, nacionais ou estrangeiros;

f) Promover e enquadrar estdgios nas suas arcas de
intervencio;

g) Apoiar trabalhos de investigacdo nas suas areas
de especializacao;

h) Assegurar apoio técnico e cientifico a outras enti-
dades e a profissionais, nas suas areas de competéncia.

Artigo 7.°

Departamento de Gestao

Ao Departamento de Gestdo, abreviadamente desig-
nado por DG, compete:

a) Coordenar a elaboragdo do plano anual de acti-
vidades — ou outros instrumentos de gestdo estraté-
gica — e acompanhar a sua execucio;
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b) Elaborar o relatério anual de actividades;

¢) Proceder ao acompanhamento, avaliacdo e con-
trolo material e financeiro dos planos;

d) Preparar as candidaturas a fundos comunitarios
e assegurar o seu acompanhamento e controlo;

e) Assegurar a gestao orcamental e elaborar e apre-
sentar relatdrios periddicos de execucido orcamental e
da situagao financeira do IMC, I. P.;

f) Instruir os processos relativos a cobranca e arre-
cadacao de receitas e a realizagao de despesas e executar
o respectivo ciclo, assegurando o registo das operacoes
que lhe estao associadas;

g) Propor e desenvolver estratégias de captagdo de
apoios mecendaticos para a realizacdo de iniciativas do
IMC, 1. P., e servigos dependentes;

h) Promover a constituicdo, reconstituicdo e liqui-
dacdo do fundo permanente e de maneio;

i) Elaborar a conta de geréncia;

j) Executar as tarefas administrativas relativas a gestdo
dos recursos humanos;

!) Elaborar o plano anual de formacéo, em articulagio
com a Secretaria-Geral,

m) Remeter a Secretaria-Geral as necessidades de
recursos humanos;

n) Elaborar o balanco social;

0) Assegurar o processamento dos vencimentos do
pessoal e demais abonos, bem como os descontos que
sobre eles incidam;

p) Assegurar a execucdo do sistema de avaliagdo de
desempenho;

q) Apreciar e informar os pedidos respeitantes a admi-
nistragao de pessoal, emitir certidoes e assegurar a exe-
cucao do expediente respectivo;

r) Organizar ¢ manter actualizado o cadastro de
pessoal;

s) Garantir o cumprimento das normas relativas as
condi¢coes de higiene, saide e seguranga no trabalho;

t) Instruir os processos de acidentes em servigo;

u) Colaborar com a Unidade Ministerial de Compras
(UMC) do Ministério, efectuando a agregacdo das
necessidades de aquisicdo de bens e servigos;

v) Disponibilizar informacdo de compras nos moldes
e na periodicidade que vierem a ser definidos pela uni-
dade ministerial;

x) Administrar os bens afectos ao IMC, 1. P., man-
tendo actualizado o inventdrio e cadastro dos bens
moveis e assegurar a manutencao das instalacoes e equi-
pamento, sem prejuizo das competéncias, neste dominio,
da Secretaria-Geral;

z) Identificar as necessidades de aquisicdo de bens
e servigos necessarios ao funcionamento das unidades
organicas e assegurar a distribuicdo dos stocks pelas
diversas unidades organicas;

aa) Propor 2 UMC a alienacdo dos bens que se mos-
trem inuteis ou desnecessarios ao funcionamento do
IMC, 1. P,

ab) Assegurar a recepgio, expedicdo, classificacdo,
registo, distribuicdo interna e arquivo de todo o expe-
diente do IMC, 1. P;

ac) Proceder a disponibilizacdo interna, preferencial-
mente por via electronica, de normas e directivas neces-
sarias ao funcionamento do IMC, I. P;

ad) Assegurar a emissao de certidoes requeridas, nos
termos legais;

ae) Contribuir para a eficiéncia e qualidade dos ser-
vicos prestados pelo IMC, I. P., elaborando e mantendo
actualizados manuais de procedimentos internos e pro-
pondo medidas visando a sua desmaterializagio;
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af) Acompanhar as medidas preconizadas pela socie-
dade de informacao e promover a sua aplicacdo, visando
alcancar objectivos de racionalizacio e modernizagao
administrativa para a efectiva desmaterializagio e sim-
plificacdo dos procedimentos;

ag) Executar as tarefas inerentes a recepgao, clas-
sificacdo, registo, expedicao e arquivo do expediente;

ah) Assegurar o desenvolvimento e a gestao do sis-
tema de arquivo do IMC, L. P.;

ai) Gerir a imagem institucional da IMC, 1. P., e pro-
mover a difusao da informacgao, visual ou descritiva, rela-
tiva ao patrimoénio cultural que lhe esté afecto;

aj) Participar na preparagao e execugao de acordos
culturais no dominio das competéncias da IMC, 1. P.,
em articulagdo com o0 GPEARI,;

al) Pronunciar-se sobre os pedidos de utilizagdo da
imagem e dos espagos da IMC, I. P., e dos servicos
dependentes;

am) Promover e acompanhar a execucdo de repro-
ducdo de pecas que integram os acervos dos servicos
dependentes, bem como a criagio e execugao de novos
produtos, inspirados na coleccido dos museus;

an) Pronunciar-se sobre os pedidos de utilizagdo dos
espacos dos servicos dependentes do IMC, L. P.;

ao) Coordenar a distribuigdo, gestao, e facturacao dos
produtos de divulgacao comercializados pelo IMC, L. P.;

ap) Coordenar a gestdo das lojas e bilheteiras do
IMC, 1. P., nos servicos dependentes;

aq) Assegurar o funcionamento e actualizagdo dos
sistemas operacionais informaticos de suporte a gestao
financeira, a gestdo de recursos humanos e ao expe-
diente;

ar) Apoiar o funcionamento dos sistemas informéticos
e bases de dados utilizadas pelo IMC, 1. P., e servicos
dependentes;

as) Manter actualizado e funcional o parque infor-
matico e os sistemas de redes informaticas do Instituto
e dos servicos dependentes.

Artigo 8.°
Divisao de Documentacio e Divulgacao

A Divisio de Documentacio e Divulgacao, abrevia-
damente designada por DDD, compete:

a) Gerir o Centro de Documentacdo do IMC, I. P,
constituido por fundos documentais especializados nas
temaéticas abrangidas pela sua area de competéncias e
apoiar os servicos dependentes no tratamento técnico
e disponibilizacao publica dos catdlogos dos respectivos
centros de documentacao e ou bibliotecas;

b) Promover a imagem do IMC, 1. P., e dos servigos
dependentes, e assegurar a divulgacao dos seus objec-
tivos programéticos, das suas actividades e servicos;

¢) Proceder a recolha e divulgagao, periddica e actua-
lizada, de informacao sobre os museus da Rede Por-
tuguesa de Museus e sobre as actividades de conservacao
e restauro, com recurso a diferentes meios e suportes
de interpretagao;

d) Assegurar e apoiar o estudo, valorizacdo e a divul-
gacao do patrimonio cultural mével e integrado, desig-
nadamente através de protocolos e acordos com enti-
dades terceiras;

e) Promover e acompanhar a elaboragio e a edigio
de normas e regulamentos na drea da museologia e da
conservagao e restauro, € acompanhar a evolucdo das
normas e directivas comunitdrias e internacionais rela-
tivamente as areas de competéncia do IMC, 1. P,;
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f) Assegurar a publicagao regular de estudos de carac-
terizagdo da realidade museoldgica portuguesa e pro-
mover a sua regular monitorizacio;

g) Assegurar, ou apoiar, a edicdo de publicagdes e
produtos multimédia no dmbito da museologia e da
conservagao e restauro, da investigacdo, inventario e
divulgacio do patriménio cultural portugués, bem como
assegurar a permanente actualizacdo da informacéo do
portal do IMC, I. P.;

h) Desenvolver accdes de captacdao de publicos espe-
cificos, em colaboragao com outras entidades, designa-
damente escolas e estabelecimentos de ensino superior,
bem como promover o desenvolvimento do voluntariado
em museus;

i) Promover o desenvolvimento de projectos de divul-
gacao dos museus e patriménio cultural mével desti-
nados aos cidadaos com necessidades especiais;

j) Promover e desenvolver projectos internacionais,
designadamente junto dos paises de lingua oficial por-
tuguesa, de intercAmbio de saberes e praticas entre pro-
fissionais das dreas disciplinares da museologia, da con-
servagdo e restauro, da gestdo patrimonial e cultural
e da criacdo artistica, tendo em vista o fomento da capa-
cidade de inovacdo dos museus e da qualificagdo dos
SEus Servigos;

) Organizar e gerir o arquivo documental do
IMC, 1. P., promovendo o tratamento técnico e a divul-
gacao dos processos relacionados com as actividades
museoldgicas, bem como o arquivo dos processos de
conservagao e restauro, desenvolvendo projectos de
transferéncia de suporte, tendo em vista a preservacio
destes espolios documentais.

Artigo 9.°

Divisdao de Documentaciao Fotografica

A Divisao de Documentacio Fotografica, abreviada-
mente designada por DDF, compete:

a) Garantir a salvaguarda, a gestdo e a actualizagio
do arquivo de imagens dos bens culturais méveis e inte-
grados e proceder a implementacdo do seu acesso ao
publico, através dos meios e suportes adequados;

b) Assegurar a realizacdo e preservacdo da documen-
tacao fotogréfica necessdria ao inventério e divulgacao
do patrimoénio cultural mével, em particular no que se
refere aos museus dependentes;

¢) Propor e divulgar normas para cedéncia de imagens
do arquivo e, neste ambito, zelar pela protecgao dos
direitos de autor e dos direitos conexos € pela aplicagao
dos regulamentos nacionais e directivas comunitarias em
matéria de reprodugao de bens culturais moveis;

d) Elaborar as normas e os procedimentos relativos
ao processo de recolha, processamento, digitalizagcao e
conservagdo de documentacdo fotografica, nos seus
diversos meios e suportes;

e) Assegurar a preservacdo, documentagio e divul-
gacdo das espécies fotograficas dos espélios histdricos
que integram os servicos dependentes e de outros que
venham a ser colocados a sua guarda;

f) Prestar servicos a outras entidades, publicas e
privadas, através da realizacdo de levantamentos foto-
graficos, da cedéncia de imagens do arquivo, do acom-
panhamento técnico e normativo em matéria de sal-
vaguarda, documentagdo e conservagao preventiva de
espolios fotogréficos, do apoio a investigacio sobre os
bens culturais méveis a sua guarda.



