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MINISTERIOS DA JUSTIGA E DA CULTURA

Portaria n.° 1392/2006

de 13 de Dezembro

A Direcgdo-Geral da Administracio da Justica, a
semelhanga da grande maioria dos servicos da Admi-
nistracdo Publica, tem vindo a assistir ao crescimento
exponencial da documentacido de arquivo, gerador de
custos e ineficiéncias que importa reduzir.

As portarias de gestao de documentos sao, a par de
outros, um instrumento essencial para a uniformizacao
dos critérios de conservagao documental, controlando
o crescimento dos arquivos e salvaguardando as fontes
de informacao relevantes, do ponto de vista da entidade
produtora dos documentos, do cidadao, do Estado e
da investigacao cientifica.

O crescente aumento da documentacdo produzida e
recebida na Direcgao-Geral da Administragao da Justica
justifica a adopgao de critérios especificos de conser-
vacao permanente e de inutilizacdo de documentos, em
ordem adequada a gestdo dos espacos de arquivo e a
salvaguarda de documentac@o com interesse histérico.

A possibilidade de proceder a eliminacido de conjun-
tos documentais, sem qualquer valor patrimonial e com
os prazos de conservacao ja prescritos, representa, para
as vdrias unidades organicas deste servi¢o central e para
0s seus arquivos, inimeras vantagens, quer em termos
de racionalizagdo dos procedimentos de gestdo docu-
mental e de gestao de espagos quer em termos de efi-
cacia e de rentabilizagdo de meios.

Foi ouvido o Instituto dos Arquivos Nacionais/Torre
do Tombo, nos termos da alinea s) do n.° 1 do artigo 3.°
do Decreto-Lei n.° 60/97, de 20 de Marco.

Nestes termos e ao abrigo das disposi¢oes conjugadas
da alinea a) do n.° 1 do artigo 1.° do Decreto-Lei
n.° 447/88, de 10 de Dezembro, do n.° 2 do artigo 2.°
do Decreto-Lei n.° 121/92, de 2 de Julho, e da alinea c¢)
do artigo 3.° do Decreto-Lei n.° 16/93, de 23 de Janeiro,
manda o Governo, pelos Ministros da Justica e da Cul-
tura, o seguinte:

Artigo 1.°
Aprovacao

E aprovado o Regulamento Arquivistico da Direc-
¢ao-Geral da Administracao da Justiga, que faz parte
integrante do presente diploma.

Artigo 2.°

Entrada em vigor

O Regulamento Arquivistico da Direc¢do-Geral da
Administracao da Justiga entra em vigor no dia seguinte
ao da sua publicacao.

Em 21 de Novembro de 2006.

Pelo Ministro da Justica, José Manuel Vieira Conde
Rodrigues, Secretario de Estado Adjunto e da Jus-
tica. — Pela Ministra da Cultura, Mdrio Vieira de Car-
valho, Secretario de Estado da Cultura.
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REGULAMENTO ARQUIVISTICO DA DIRECGAO-GERAL
DA ADMINISTRAGAO DA JUSTIGA

Artigo 1.°
Ambito de aplicacao

O presente Regulamento € aplicavel & documentacao
produzida e recebida no dmbito das suas atribuicOes
e competéncias pelos servicos da Direcgao-Geral da
Administracao da Justica, adiante designada por DGAJ.

Artigo 2.°
Avaliacao

1— O processo de avaliagio dos documentos do
arquivo da DGAJ tem por objectivo a determinacao
do seu valor para efeitos da respectiva conservacao
permanente ou eliminagao, findos os respectivos prazos
de conservagao em fase activa e semiactiva.

2—E da responsabilidade da DGAJ a atribuicio
dos prazos de conservacdo dos documentos em fase
activa e semiactiva.

3 — Os prazos de conservagdo, contados em anos,
sd0 os que constam da tabela de seleccdo de docu-
mentos — anexo I do presente Regulamento.

4 — Os prazos referidos no nimero anterior sao con-
tados a partir da data final dos processos, dos docu-
mentos integrados em coleccdo, dos registos ou da cons-
tituicdo em dossiers.

5 — Cabe ao Instituto dos Arquivos Nacionais/Torre
do Tombo, adiante designado por IAN/TT, a deter-
minacdo do destino final dos documentos, sob proposta
da DGAIJ.

Artigo 3.°
Seleccao

1— A selecgao dos documentos a conservar per-
manentemente em arquivo definitivo deve ser efectuada
pela DGAJ, de acordo com as orientacOes estabelecidas
na tabela de seleccéo.

2 — Os documentos aos quais for reconhecido valor
arquivistico devem ser conservados em arquivo no
suporte original, excepto nos casos cuja substituicido
seja previamente autorizada nos termos do n.° 2 do
artigo 10.°

Artigo 4.°

Tabela de seleccao

1 — A tabela de seleccdo consigna e sintetiza as dis-
posicoes relativas a avaliagao documental.

2 — A tabela de seleccao deve ser submetida a revi-
sOes, com vista a sua adequacao as alteracdes da pro-
ducao documental.

3 — Para efeitos do disposto no n.° 2, deve a DGAJ
obter parecer favordvel do IAN/TT, enquanto orga-
nismo coordenador da politica arquivistica nacional,
mediante proposta devidamente fundamentada.
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Artigo 5.°

Remessas para arquivo intermédio

1 — Findos os prazos de conservagao em fase activa,
a documentacdo com reduzidas taxas de utilizacao
devera, de acordo com o estipulado na tabela de selec-
¢ao, ser remetida do arquivo corrente para o arquivo
intermédio.

2 — As remessas dos documentos para arquivo inter-
médio devem ser efectuadas de acordo com a perio-
dicidade que a DGAJ vier a determinar.

Artigo 6.°

Remessas para arquivo definitivo

1 — Os documentos e ou informacao cujo valor arqui-
vistico justifique a sua conservacdo permanente, de
acordo com a tabela de seleccdo, deverao ser remetidos
para arquivo definitivo apds o cumprimento dos res-
pectivos prazos de conservagao.

2 — As remessas nao podem pdr em causa a inte-
gridade dos conjuntos documentais.

Artigo 7.°

Formalidades das remessas

1 — As remessas dos documentos mencionados nos
artigos 5.° e 6.° devem obedecer as seguintes for-
malidades:

a) Serem acompanhadas de um auto de entrega a
titulo de prova;

b) O auto de entrega deve ter em anexo uma guia
de remessa destinada a identificacio e controlo da docu-
mentagdo remetida, obrigatoriamente rubricada e
autenticada pelas partes envolvidas no processo;

¢) A guia de remessa sera feita em triplicado, ficando
o original no servi¢o destinatario, sendo o duplicado
devolvido ao servigo de origem;

d) O triplicado sera provisoriamente utilizado no
arquivo intermédio ou definitivo como instrumento de
descri¢ao documental, apds ter sido conferido e com-
pletado com as referéncias topogréaficas e demais infor-
macdo pertinente, s6 podendo ser eliminado apds a ela-
boracao do respectivo inventario.

2 — Os modelos referidos nas alineas anteriores sao
os que constam do anexo I do presente Regulamento.

Artigo 8.°
Eliminacao

1 — A eliminacdo dos documentos aos quais nao for
reconhecido valor arquivistico, nao se justificando a sua
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conservagao permanente, deve ser efectuada logo apds
o cumprimento dos respectivos prazos de conservacao
fixados na tabela de seleccao.

2 — A eliminacido dos documentos que nao estejam
mencionados na tabela de seleccao carece de autori-
zagao expressa do IAN/TT.

3 — A decis@o sobre o processo de eliminacido deve
atender a critérios de confidencialidade e racionalidade
de meios e custos.

Artigo 9.°
Formalidades da eliminacao

1 — As eliminacoes dos documentos mencionados no
artigo 8.° devem obedecer as seguintes formalidades:

a) Serem acompanhadas de um auto de eliminagao
que fard prova do abate patrimonial;

b) O auto de eliminacdo deve ser assinado pelo res-
ponsavel pelo arquivo e homologado pelo director-geral;

¢) O referido auto sera feito em duplicado, ficando
o original no servigo que procede a eliminacdo, sendo
0 duplicado remetido para o IAN/TT para conhe-
cimento.

2— 0O modelo de auto de eliminagdo consta do
anexo 111 do presente Regulamento.

Artigo 10.°

Substituicao do suporte

1 — A substituicdo dos documentos € feita de forma
que fique clara, expressa e inequivocamente garantida
a sua preservacao, seguranga, autenticidade, durabili-
dade e consulta de acordo com as normas técnicas da
International Standard Organization, abreviadamente
designada por ISO.

2 — A substituigao do suporte dos documentos a que
alude on.° 2 do artigo 3.° s6 pode ser efectuada mediante
parecer favordvel do IAN/TT, nos termos do n.° 2 do
artigo 5.° do Decreto-Lei n.° 121/92, de 2 de Julho.

Artigo 11.°

Acessibilidade e comunicabilidade

O acesso e comunicabilidade do arquivo da DGAJ
atendera a critérios de confidencialidade da informacao,
definidos internamente, em conformidade com a lei
geral.

Artigo 12.°
Fiscalizacao

Compete ao IAN/TT a inspecgao sobre a execugao
do disposto no presente Regulamento.
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ANEXO1

Tabela de selec¢dao de documentos

Prazo de
Numero Subdivisa L conservagao .
de u 'VISaO. organico- Série e subsérie documental F Dsstl?o Observagoes
. -funcional Fase ase inaj
referéncia N semi-
activa .
activa
1 gonstltuu;ao e Alteragcdes organicas E”q“?“t" - C
egulamentacdo em vigor
2 Despachos internos e ordens de servigo E“q”".’m - C
em vigor
3 Oficios-circular emitidos pela DGAJ Enqugnto - (¢}
em vigor
Planeamento, Planeamento e Organizacao
organizagéo e B ) Y 1 - E
4 modernizagao Accao executiva: acompanhamento e monitorizagéo
W Informagao publicada no
s = s R (1) “Dossier Justica’ da
5 Dossier justica : informacéo relativa a DGAJ. 3 E responsabilidade da Secretaria-
Geral do M. Justica.
Ordenamento judicial territorial e quadro de pessoal
6 . . 2 18 E
dos tribunais: pareceres
7 Organizagao e modernizagdo dos tribunais: estudos 20 - C
8 Planos de actividade (anuais) 3 - C
9 Planos de actividade parcelares (por unidade 3 i c® @Conservar nas respectivas
orgéanica) unidades organicas.
10 Relatérios de actividade (anuais) 3 - C
11 Relatérios de actividade parcelares (por unidade 3 i c® @ Conservar nas respectivas
organica) unidades organicas.
Informatizacao dos Tribunais Enquanto c
12 Aplicacdes informaticas em uso nos tribunais atil
Aquisicdo de equipamento informatico para os
13 ) A 5 10 E
tribunais (processos)
14 Equipas de apoio a informatizagao dos tribunais 2 3 E
3 @ Informagao sintese
15 Informatizagao dos tribunais: processos por tribunal 5 5 E® | recuperavel na série com a ref2
n?10.
Apoio a Gestao Documental
16 Assessoria técnica na drea da gestdo documental: 10 10 c
pareceres e informacgoes
(4) . ok
17 Duplicados das guias de remessa para arquivo | Enquanto ) ) Os originais desta série s&o de
distrital de conjuntos documentais a cargo da DGAJ atil conservagao permanente  nos
Arquivos Distritais.
(4) . o
18 Duplicados de relagdes de eliminagdo de conjuntos | Enquanto B E® Os originais desta série séo de
documentais a cargo da DGAJ atil conservagao _permanente nos
Arquivos Distritais.
19 Oficios-circular sobre arquivos judiciais (processo de P 8 E
elaboragao)
(3) = .
20 Programas  ocupacionais de  trabalhadores 5 13 £® '”f°'",‘a‘?|"‘° sintese .
subsidiados nos arquivos judiciais :Zﬂ“gerave naserie coma re
Protocolos com diversas entidades no ambito dos
21 X P 10 5 C
arquivos judiciais
Funcionarios de L = L R
00 Justica Administracao dos funcionarios de justica
Acidentes de viacao 5 5 E
23 Cartdes de livre transito 1 - E
Classificacdo de servigo: expediente do Conselho de
24 oo ; 1 - E
Oficiais de Justica
25 Fichas de assiduidade 1 - E
26 Libertagoes e reforgos do regime geral dos tribunais 4 4
27 Listas de antiguidade 10 - C
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Prazo de
Numero Subdivisa L conservagao X
d ubdivisao organico- Série e subsérie documental Destino Observagdes
e _funcional F Fase final
referéncia ase semi-
activa activa
28 Passes dos magistrados 1 - E
Prestacdes sociais (abono de familia e subsidio por 6 . . o
29 morte) dos funcionarios pertencentes as carreiras do 10 4 c tApos ° f;fnc'onar'o deixar de
regime geral estar no activo.
(5) ps I .
30 Processos individuais 10 29 C Aps o funcionario deixar de
estar no activo.
31 Recuperacéo de vencimento de exercicio perdido 1 - E
a2 Sistema informatico de suporte a gestdo dos ; ; c
funcionarios de justica
(5) ps I .
33 Trabalho extraordinario e ajudas de custo 10 4 E ApSs o funciondrio deixar de
estar no activo.
Recrutamento e Gestao dos Funcionarios de
o Justica 5 5 E
Cadernos dos movimentos
Movimentos dos oficiais de justica (processos) — D.L. ®)
35 n° 343/99, de 26 de Agosto — Estatuto dos 5 5 E® Excepto os despachos de
Funcionarios de Justica nomeagao.
36 Origem das vagas dos movimentos 5 5 E
37 Quadros de pessoal dos tribunais relativos a oficiais 5 5 E
de Justica (livros)
38 Requerimentos para os movimentos: anulados, 1 : E
excluidos e nao nomeados
39 Requerimentos para os movimentos: desanexados 1 - E
Infra-estruturas técnicas e equipamentos @
especiais Para o processo de concurso
Conservacao e e para a documentagéo relativa
40 Equipamentos dos Aquisi¢do de bens e servigos (processos) Nota @ 5 E a proposta ganhadora: 1 ano
Tribunais apdés abate do equipamento.
Restante documentagéo: 2 anos
apods o processo de aquisicao.
Assisténcia, reparagdo, substituicdo e benfeitorias
4 extra-contrato (processos de aquisicdo de bens e 5 10 E
servigos )
42 Cont_ratos duradouros de aquisicdo de bens e 5 ® 13 E
servigos @ Apés o término do contrato.
43 InstalagGes e Obras 3 : c
Aquisicao ou afectacao de instalacoes
44 Alienagao ou cedéncia de instalacdes 3 - ]
45 Estudos, projectos, pareceres e programas de areas 3 2 E
Obras de conservagédo e manutencdo: concursos de ‘3’|nformagéo sintese
46 empreitada e de aquisicio de bens e servigos 5 10 E® | recuperavel na série com a refe
(processos) ne 10.
47 Obras de conservagdo e manutencdo: pedidos 1 1 E
indeferidos
48 Plantas dos edificios 3 - C
Recursos Materiais
49 Apoio técnico, avaliagio e pareceres sobre bens dos 1 1 E
tribunais (processos)
50 Aquisicdo de bens e servigos (processos) 2 13 E
51 Aquisicéo de bens e servigos: pedidos indeferidos 1 1 E
Aquisicéo nao onerosa, gestdo e alienagéo de bens © (9)
52 méveis — racionalizagao (processos) 1 4 E Conservar o auto de abate.
Contratos duradouros ou renovaveis de aquisicdo de ® ® , . -
53 bens e servicos 2 13 E Apbs o término do contrato.
Execucdo dos contratos (satisfagdo das
531 necessidades) 2 13 E
54 Emp_regadas de Iimp_ezg em regime de prestagéo de 16 29 c ® Ap6s o funcionario deixar de
servigos: processos individuais estar no activo.
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Prazo de
Numero Subdivisa L conservagao .
de ubdivisao organico- Série e subsérie documental F D?St'?o Observagdes
- -funcional Fase ase ina
referéncia . semi-
activa activa
Processamento de Remuneracoes
Gestao Financeira N . . .
55 Comunicacdes enviadas pelos tribunais ou pela 2 - E
Direcgao de Servigos de Recursos Humanos que
impliquem alteragdes remuneratérias
56 Documentos resumo dos depdsitos a abonar a cada 2 ; E
funcionario por transferéncia bancaria
(5) , . e
57 Ficheiro de vencimentos 10 29 E ApGs o funcionrio deixar de
estar no activo.
58 Processamento de vencimentos: documentos 16 4 E ® Apés o funcionario deixar de
anexos estar no activo.
Processamento de vencimentos: folhas de ) . . o
59 remuneragio emitidas pelo Instituto de Tecnologias | 1 4 E tAp°S°f$”°'°"a”° deixar de
de Informagao da Justica estarno activo.
60 Processos individuais dos funciondrios para efeitos 16 29 c ® Ap6s o funcionario deixar de
de remuneracgdes estar no activo.
Gestéao Financeira
61 Alteragbes orgcamentais 2 8 E
(10) .
Autorizagdes de pagamento: aquisicdes de bens e (10) Informagéo sintese
62 sevigos 2 13 E recuperavel na série com a ref?
n? 66.
(10) s
63 Autorizagbes de pagamento: despesas com o 2 18 g (0 Informagéo sintese .
pessoal — abonos varidveis ou eventuais Legcé‘ge’a"e' na serie com a ret-
(10) .
Autorizagbes de pagamento: despesas com o (10) Informagéo sintese
64 essoal - sequranca social 2 18 E recuperavel na série com a ref?
p! 9 c n° 66
Comprovativos de despesas com os cartdes de livre
65 A : 2 3 E
transito e passes dos magistrados
66 Conta de geréncia 2 13 C
67 Contas no Tesouro 2 13
68 Declaragbes de IRS 2 8 E
69 Extractos bancérios 2 13 E
70 Ficheiro diarios de todos os orgcamentos 1 1 E
71 Folhas do Instituto de Gestdo Financeira e 2 3 E
Patrimonial da Justica (copias)
72 Livros de contas correntes 2 13 C
73 Livros de registo diario de facturas e de outros 1 4 E
documentos de despesa
74 Mapas recapitulativos do IRS, IVA e imposto de selo 2 8 E
(1) - .
75 Orgamentos da Direcgdo-Geral da Administragdo da o 8 g ,'”f|°rmaga,°A ?a'mese
Justica: preparagéo, aprovagao e execugio ;%CU"era"e nas séries ref* 10 e
2 Informagéo sintese
76 Pedidos de Iibertag;éo de créditos (PLC) 2 8 E 12) recuperavel na série com a ref?
n®78.
77 Requisicdo de fundos 2 8 E
Sistema informatico de apoio a gestao contabilistica
78 - - C
(SIC)
Recursos Humanos da 16 4 E ® Apds o funcionario deixar de
79 DGAJ Abono de familia estar no activo.
80 ADSE: mapas de remessa de documentos de 5 } E
despesas com a saude
81 ADSE: cartdes e reinscri¢cées 2 - E
82 Assiduidade 1 2 E
83 Balanco social 3 B c1® ::;Dois exemplares da versao
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Prazo de
Nuimero Subdivis L conservagao .
de ubdivisao organico- Série e subsérie documental = D?stulwo Observagoes
N -funcional Fase ase inaj
referéncia i semi-
activa activa
B e B ) ® Informagéo sintese
84 Formagao profissional: formagao externa 5 10 E recuperavel na série com a ref?
n?10.
(14)Excepto a informagéo
relevante para efeitos de
emissdo de certificados de
85 Formagao profissional: formago interna 5 10 | g |[formagdo, caso ndo tenha sido
transposta para documentagao a
conservar. Informagédo sintese
recuperavel na série com a ref?
n?10.
86 Listas de antiguidade 10 - C
87 Processamento de vencimentos: copiador de oficios 5 } E
com informagao relativa ao valor mensal transferido
88 Processamento de vencimentos: folhas mensais de 16 4 E ® Apés o funcionario deixar de
vencimentos estar no activo.
89 Processamento de vencimentos: justificacdes de 16 4 E ® Ap6s o funcionario deixar de
alteragdes de vencimentos estar no activo.
90 Processamento de vencimentos: reposicdo de 10 } E
vencimentos
(15)Conservar as actas e a lista
Processos de concursos de pessoal (funcionarios Qa 4s | de olassificacéo final. Eliminar a
91 DGAJ e funcionarios de justica pertencentes as 1 5 C documentagio apresentada
carreiras do regime geral) pelos candidatos (D.L. n°
204/98, de 11/07, art® 509).
92 Processos de reclassificagdo e reconverséo (D.L. n® 1 5 c
497/99, de 19 de Novembro)
93 Processos individuais 16 29 (o} © Apss o funcionario deixar de
estar no activo.
94 Servigos sociais 2 - E
05 Sistema informatico de suporte a gestéao de recursos } } c
humanos
96 Patriménio, economato | Abate de bens da Direcgdo-Geral da Administragdo 1 4 g8 |08 to de abat
e expediente da DGAJ | da Justica (processos) onservar o auto de abate.
97 Aquisicdes de bens e servigos (processos) 5 10 E
1 - E
98 Avencas
99 Boletins diarios de viaturas 1 - E
100 Controlo de entrada e saida de viaturas 1 - E
101 Copiador geral de correspondéncia saida 3 7 E
102 Copiador geral de correspondéncia recebida 3 7 E
103 Instalacdes (edificios da Sede e das Delegacdes) 3 - C
104 Inventério de bens 3 - C
105 Livros de requisi¢des (triplicados) 5 10 E
106 Protocolos de recepcao de correspondéncia 1 1 E
107 Registo de correspondéncia entrada 2 - (o}
108 Requisi¢cdes de material ao Patriménio 1 - E
109 Sistema informatico de apoio a gestao do patriménio - - (o}
Apoio Juridico e
Cooperacao Judicidria Apoio Juridico 5 5 c
110 Internacional Alegagbes ou contestagdes em processos judiciais
111 Despachos e circulares: elaboracéo e apreciagao Enquanto em vigor (¢}
112 Minutas de contratos e protocolos 3 - (¢}
113 Pareceres e informagoes juridicos 3 3 (¢}
114 Par'ecgres em recursos hierarquicos: instrucao e 5 5 c
emissao
115 Processos de inquérito, sindicancia e disciplinares 5 - C
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Prazo de
Niamero L L conservagao .
de Subdivisgo organico- Série e subsérie documental = De_stlno Observagdes
N -funcional Fase ase final
referéncia N semi-
activa activa
116 Projectos de diplomas legais: elaboracdo e 407 5 C ) Apés a publicagdo em Diario
apreciacao da Republica.
117 Respostas em recursos contenciosos 5 5 C
Cooperacao Judiciaria Internacional
Processos referentes a:
118 Interrogatérios de alemaes em Portugal 10 . E
119 Interrogatérios de estrangeiros em Portugal 10 - E
120 Notificacdo de actos judiciais e extra-judiciais em 10 ) E
matéria civil e comercial
121 Obtencao de provas em matéria civil e comercial 10 - E
122 Pedidos de assisténcia judiciaria 10 -
, ) E
123 Pedidos de cobranca de alimentos 10 -
124 Pedidos de exequatur gratuito 10 - E
125 Pedidos de informagéo sobre videoconferéncia 10 - E
126 Pedidos de reconhecimento e execugdo de 10 ) E
sentengas
127 Pedidos de tradugéao 10 - E
Infor_m agdes, Relagoes Guias de remessa de documentos recebidos pelo | Enquanto
128 Publicas e Arquivo Geral atil ) c
Documentacao q
129 Pedidos de informagao/pesquisa 1 - E
130 Registo das publicagdes requisitadas En?]L:ﬁnto i E
Registo das unidades de remessa recebidas pelo | Enquanto -
131 ; iti C
Arquivo Geral util
132 Registo de monografias adquiridas Enquanto - Cc
atil
133 Registo de processos requisitados ao arquivo En%l:ﬁmto i E
134 Registo de publicagdes periddicas adquiridas En?]l:ﬁnto - o]
135 Sistema informatico de gestdo bibliografica - -
136 Auditoria interna Processos de auditoria interna 5 -
137 Relatérios e estudos relativos a organizagéo, 5 ) c
estrutura, procedimentos e qualidade dos servigos
= L Concursos de oficiais de justica (processos) - D.L. n® (18) i
13g | Formacdo de Oficials | 343/99 " 4o 26/08 - Estatuto dos Funcionarios de | 1 5 | g0® | ~Consenvarasacasealista
de Justica Justica de classificagao final.
(19)Excepto a informagao
relevante para efeitos de
emissdo de certificados de
139 Planos/acgdes de formagao 3 - g (19 | formacdo, caso ndo tenha sido
transposta para documentacao a
conservar. Informagdo sintese
recuperavel na série com a ref?
n?10.
140 Propostas 5 10 E
Protocolos com diversas entidades no ambito da
141 f ~ - P 10 - Cc
ormacao de oficiais de justica
142 Sindicatos: expediente 10 - C
(20) . . -
143 Textos informativos e Manuais de Formagéo En%l:ﬁmo - c® finalDOIs exemplares da versdo
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ANEXOII

Auto de entrega e guia de remessa

Auto de entrega

OBS: Feito em DUPLICADO

)

(2

dias do més de . de L.

. ® =R

Aos no .. -
paranta L™ dando cumnprimento L o ®

(o4}

procedal-se 3 L . da documentagio proveniente de |

conforme  consta na Guia de Remessa em anexo que, rubricada e autenticada por esles

O representante de O representante de

a1

8351

2}

Assinatura Assinatura

representantes, fica a fazer parte integrante deste auto @ -Data.
. R @) - Desigragio da enticade destinataria.
O identificado conjunto documental ficard sob a custddiade ... ea @ P R 0 EER e D (D
sua utilizagao sujeita os regulamentos internos, podendo ser objecto de todo o necessario @ - Nome e cargs do responsavel da entidade destinataria
tratamento t&cnico arquivistico no que respeita & conservagho, acessibilidade e sua ) Diprorme legal ou despasho que atoriza o oto
_ © - Natureza do acto: transfergncia, incorporagso, depdsito, doagdo, compra, ets
COMUNIGaEE0 @ - Designagao da entidade remetente.
Da entrega lavra-se o presente auto, feito em duplicado, e assinado pelos & - Desigragao da entidade destinataria.
©
representantes das duas enfidades. 1) - Local
m)rDala.
@ i) - Designagao da entidade remetente.
""""""""""""""" » — o E— e D {12 - Designagao da entidade destinataria,
Guia de remessa
OBS: Feito em TRIPLICADO
Entidade Remetente Entidade Destinatdria
Remessa de Safda n* Remessa de Entrada n2:
Data: | I/ 1 1r 1 111 Data: J_Jr | 1y 1 1 11
Hespons_éve\ F\esponsa’&fel:
Identificacdo
Fundo efou Sub-fundo
Arquivistico:
Série efou Sub-série
Classificacio Tabela de Selecgao  Ref# Dalas Extrermas: | _J_J_J/_|_|_[|_|
Namero ¢ Tipo de Unidades de Instalagéo Suporte Documental Dimenséo Total
Pastas Caixas Livros Magos Rolos Qutros Papel Microfilme Magnético Outro — metros lineares —
Q Q Q Q
Unidades de Instalagdo
N2 Tipo Titulo Datas Extremas Ori inalcmaActual Data de Eliminagdo Data de Transferéncia
i1 R o )
BRI N 2 o
RN R o )
TN R o )
AR R | R R 7
BRI N 2 o
i1 o e | N
BRI N 2 o
ANEXOIII
Auto de eliminacgao
A0S ... dias do més de ... de ..., M no@) e, @ em e, ®) na presenga dos abaixo assinados,
procedeu-se a venda / inutilizagio por ................ ¥, de acordo com o(s) artigo(s) .......... da Portaia n.® ... ... 46 ..o, @ disposicies

da Tabela de Selecgéo, dos documentos a seguir identificados:

Identificacdo

Fundo efou Sub-funde
Arquivistico:

Série efou Sub-série

Classificagao Tahela de Selecgdo  Ref#:

Datas Extremas

N O o

Nimero e Tipo de Unidades de | lagdo Suporte Documental Dimenséo Total
Pastas Caixas Livros Magos Rolos Qutros Papel Microfilme Magnético Qutro — metros lineares —
u] u] u] [}
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Unidades de Instalacéao
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Titulo

Datas Extremas Cota

N R/

O O/ o

N R/ o
O R/ o

O O/ s

N R/ o

N O/ o

O Responsavel pelo Arquivo

Assinatura

(1)
)
@)
()
(5)
(6)
@
®)

- Data.

- Designagao do servico responsével pela custédia da documentagéo — arquivo.
- Local.

- Forma de inutilizag&o utilizada: trituragdo, maceragao, incineragéo.

- Diploma legal que autoriza o acto.

- Nimero de referéncia da Tabela de Selecgao.

- Dimensao total da série e/ou sub-série, em metros lineares.

MINISTERIOS DO AMBIENTE, DO ORDENAMENTO
DO TERRITORIO E DO DESENVOLVIMENTO REGIO-
NAL E DA AGRICULTURA, DO DESENVOLVIMENTO
RURAL E DAS PESCAS.

Portaria n.° 1393/2006

de 13 de Dezembro

Pela Portaria n.° 564/94, de 12 de Julho, foi con-
cessionada a Associagdo de Cacadores da Freguesia de
Casais a zona de caca associativa da freguesia de Casais
(processo n.° 1602-DGRF), situada no municipio de
Tomar, valida até 12 de Julho de 2006.

Entretanto, a entidade concessiondria veio requerer
a sua renovagao.

Cumpridos os preceitos legais, com fundamento no
disposto no artigo 48.°, em conjugacao com o estipulado
na alinea a) do artigo 40.° e no n.° 1 do artigo 118.°,
do Decreto-Lei n.° 202/2004, de 18 de Agosto, com as
alteracdes introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 201/2005,
de 24 de Novembro, manda o Governo, pelos Ministros
do Ambiente, do Ordenamento do Territério e do
Desenvolvimento Regional e da Agricultura, do Desen-
volvimento Rural e das Pescas, o seguinte:

1.° Pela presente portaria € renovada, por um periodo
de 12 anos, a concessao da zona de caca associativa
da freguesia de Casais (processo n.° 1602-DGREF),
abrangendo varios prédios rusticos sitos na freguesia
de Casais, municipio de Tomar, com a area de 645 ha,
conforme a planta anexa a presente portaria e que dela
faz parte integrante, o que exprime uma reducdo da
area concessionada de 38 ha.

2.° A concessao de alguns dos terrenos, incluidos em
areas classificadas, poderd terminar sem direito a indem-
nizagdo sempre que sejam introduzidas novas condicio-
nantes por planos especiais de ordenamento do terri-
tério ou obtidos dados cientificos que comprovem a
incompatibilidade da actividade cinegética com a con-
servagao da natureza, até no maximo 10% da 4rea total
da zona de caca.

O Responsavel pela Instituicao

Assinatura

- Numero e tipo de Unidades de Instalagdo: Caixas (Cx), Pastas (Pt), Livros (Lv), Magos (Mg), Rolos de microfilmes (RI)

3.° A presente portaria produz efeitos a partir do
dia 13 de Julho de 2006.

Pelo Ministro do Ambiente, do Ordenamento do Ter-
ritério e do Desenvolvimento Regional, Humberto Del-
gado Ubach Chaves Rosa, Secretario de Estado do
Ambiente, em 20 de Novembro de 2006. — Pelo Minis-
tro da Agricultura, do Desenvolvimento Rural e das
Pescas, Rui Nobre Gongalves, Secretario de Estado do
Desenvolvimento Rural e das Florestas, em 23 de Outu-
bro de 2006.

ZONA DE CAGA ASSOCIATIVA
DA
FREGUESIA DE CASAIS
Municipio de Tomar

CMP 310 -
| Proc.N° 1602 DGRF

Area: 645 ha

—-1765

2995

2955

2955

-

1765 -
1805

nctoves

Limite da Zona
0 05 1 Km

Coordenadas da C.M.P.

Portaria n.° 1394/2006
de 13 de Dezembro

Pela Portaria n.° 575/2000, de 8 de Agosto, alterada
pela Portaria n.° 1243/2004, de 24 de Setembro, foi con-



