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Secreldila-Gerdi

Servigo Juridico e de Tratados

Aviso n.° 101/92

Por ordem superior se torna publico que, por nota
de 22 de Maio de 1992, o Bureau Permanente da Con-
feréncia da Haia de Direito Internacional Privado in-
formou que, nos termos do artigo 38.°, paragrafo 4.°,
da Convengdo sobre os Aspectos Civis do Rapto In-
ternacional de Criangas, concluida na Haia em 25 de
Outubro de 1980, os seguintes Estados declararam acei-
tar a adesdo do Equador 4 mencionada Convengio:

Israel, em 10 de Margo de 1992;

O Luxemburgo, em 11 de Marcgo de 1992; e

O Reino Unido da Gra-Bretanha e Irlanda do
Norte, em 23 de Mar¢o de 1992.

O seguinte Estado declarou aceitar a adesao do Mé-
xico:

A Australia, em 27 de Margo de 1992.

O seguinte Estado declarou aceitar a adesdo da Nova
Zelandia:

A Austrdlia, em 27 de Marco de 1992.

Nos termos do artigo 38.°, pardgrafo 5.°, a Con-
vencdo entrou em vigor entre os referidos Estados ade-
rentes ¢ os Estados que declararam aceitar a respec-
tiva adesdo no dia 1 de Junho de 1992.

Portugal ¢ Parte na Convencdo, a qual foi aprovada
para ratificagdo pelo Decreto do Governo n.° 33/83,
de 11 de Agosto, tendo depositado o seu instrumento
de ratificagio em 29 de Setembro de 1983, conforme
aviso publicado no Didrio da Republica, 1.* série,
n.° 126, de 31 de Maio de 1984.

Secretaria-Geral do Ministério dos Negdcios Estran-
geiros, 16 de Junho de 1992. — O Chefe do Servi¢o
Juridico e de Tratados, Antonio Salgado Manso Preto
Mendes Cruz.

Direccao-Geral dos Negodcios Politico-Econdmicos

Aviso n.° 102/92

Por ordem superior se torna publico que o Benim
depositou, junto do Secretariado-Geral das Na¢des Uni-

das, em 22 de Maio de 1992, os instrumentos de rati-
ficagdo a Convengdo sobre a Eliminacdo de Todas as
Formas de Discriminag¢do contra as Mulheres, adoptada
pela Assembleia Geral das Nagdes Unidas em 18 de De-
zembro de 1974.

Direc¢do-Geral dos Negdécios Politico-Econdmicos, 30
de Junho de 1992. — O Director de Servicos dos As-
suntos Multilaterais, Antdnio Nunes de Carvatho San-
tana Carlos.

REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA REGIONAL

Decreto Legislativo Regional n.° 24/92/M

Carreiras e conteddos funcionais do pessoal nie docente
e nédo dirigente do Instituto Superior de Artes Plasticas da Madeira

Considerando que novas necessidades do servi¢o im-
poem a alteragdo do quadro de pessoal do Instituto Su-
perior de Artes Pldsticas da Madeira de forma a
adequa-lo aquelas exigéncias;

Considerando que importa definir as carreiras e os
contetidos funcionais do pessoal ndo docente e nido di-
rigente do Instituto Superior de Artes plasticas da Ma-
deira:

Assim:

A Assembleia Legislativa Regional da Madeira, ao
abrigo do disposto no artigo 229.° da Constitui¢do da
Republica e da alinea ¢) do n.° 1 do artigo 29.° da Lei
n.° 13/91, de 5 de Junho, decreta o seguinte:

Artigo 1.° O quadro do pessoal nao docente ¢ nao
dirigente do Instituto Superior de Artes Pldsticas da
Madeira passa a ser o constante do anexo I a este di-
ploma.

Art. 2.° — 1 — Os servios administrativos deste
Instituto serdo dirigidos por um chefe de servigos de
administrag¢do escolar.

2 — O provimento na cateogria referida no nimero
anterior sera feito por concurso documental de entre
oficiais administrativos principais com cinco ou mais
anos de servigo na categoria e apods frequéncia com
aproveitamento de um curso de formagdo.

3 — Enquanto ndo for possivel aplicar o disposto no
nimero anterior, poderdo candidatar-se ao concurso
para chefe de servigcos de administragdo escolar oficiais
administrativos principais com mais de cinco anos de
servigo contados a partir da data de provimento como
primeiro-oficial.

Art. 3.° — 1 — E criada a carreira de técnico auxi-
liar de laboratério que se desenvolve pelas categorias
de especialista, principal, 1.? classe e 2.2 classe.

2 — O lugar de técnico auxiliar de laboratério sera
provido de acordo com as regras de ingresso e progres-
sdo na carreira técnico-profissional, nivel 3.

3 — Nos termos do n.° 5 do artigo 20.° do Decreto-
-Lei n.° 248/85, de 15 de Julho, a drea de recrutamento
de técnico auxiliar de 2.? classe poderd ser alargada a
operdrios qualificados com a categoria de principal.

Art. 4.° As carreiras de oficial administrativo, mar-
ceneiro, fotocopista, auxiliar técnico (BAD), auxiliar de
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manutengdo e auxiliar de accdo educativa desenvolvem-
-se de acordo com a lei geral em vigor para a respec-
tiva carreira.

Art. 5.° — 1 — A descrigdo dos conteudos funcio-
nais das carreiras de chefe de servicos de administra-
¢do escolar, oficial administrativo, técnico auxiliar de
laboratorio, marceneiro, fotocopista, auxiliar técnico
(BAD) e auxiliar de ac¢do educativa constam do ane-
xo 1l a este diploma.

2 — A descri¢do do conteudo funcional das carrei-
ras € categorias destina-se a caracterizar as respectivas
fungdes, ndo prejudicando que sejam atribuidas aos
funciondrios tarefas de idéntica complexidade e respon-

3 — A descrigdo dos conteldos funcionais ndo pode,
em caso algum, constituir fundamento para o ndo cum-
primento do dever de obediéncia.

Aprovado em sessdo plendria de 27 de Maio de
1992.

O Presidente da Assembleia Legislativa Regional,
Jorge Nélio Praxedes Ferraz Mendonga.

Assinado em 23 de Junho de 1992.
Publique-se.

O Ministro da Republica para a Regido Auténoma
da Madeira, Artur Aurélio Teixeira Rodrigues Conso-

sabilidade ndo expressamente mencionadas. lado.
ANEXO 1
(a que se refere o artigo 1.°)
Escaldes
Grupos de pessoal Area funcional Carreiras e categorias Lugares
1 2 3 4 s 6 7 8
Coordenagdo e chefia | Chefe de servigos de administracdo 1 320 1335 (355 {385[405| - - -
da drea administra- escolar (*).
tiva.
Execucdo e processa-
Administrativo. . . . mento de tarefas re- Oficial administrativo
gﬁl;)a;;;e;rte:\sa}usg:ﬁ Oficial administrativo principal (**) 1 1245255265280 1295 ) - | - | -
nais (pessoal, patri- Primeiro-oficial (@) (**)......... 3 220 | 230 | 240 | 250 [ 260 | 270 | - -
e imbili | Sesundo-oficial @) (**) ......... 3 1200210(220/230 240|250 | - | -
dade, expediente, Terceiro-oficial (@) ............. 3 180 | 190 | 200 | 215 | 225 - - -
alunos, arquivo, dac-
tilografia).
Técnico auxiliar de laboratério
Técnico auxiliar de laboratério es- 245 | 255 | 265 | 280 {295 | - - -
peqialista. - .
Técpic_o-pro— Nivel | Fungoes de_ apoiv aos Te;r:ixrclgip:luxmar de laboratério 1 220 | 230 | 240 | 250 | 260 | 270 | -~ -
fissional. |3 laboratorios. Técnico auxiliar de laboratorio de 200 | 210 [ 220 | 230 [ 240 {250 | - | -
1.% classe.
Técnico auxiliar de laboratério de 180 | 190 [ 200 | 215 | 225 | - - -
2.* classe.
o Construgdo e reparacdo Marceneiro
Operario qualifi- de estruturas e outras
cado. obras de madeira ou | Marceneiro principal ........... ®) 1 180 | 185 | 190 | 200 | 210 | 22§ - -
materiais afins. Marceneiro. ................... 125 | 135 | 145 | 155 | 165 | 180 | 195 | 210
. . Reproducdo de do;.‘l{men- Fotocopista
Operario semiqua- tos por fotocOpias e
lificado. offset e conservagdo | Fotocopista principal........... ) 155 | 160 § 175 [ 190 | 205 | 220 | - -
dos equipamentos. Fotocopista ................... 120 | 130 | 140 | 150 | 160 | 175 | 190 | 205
Execugdo de tarefas au- | Auxiliar técnico (BAD)......... b) 1 115 1 125 | 135 | 150 | 165 | 180 | 195 | 215
xiliares de apoio ao
servico de BAD.
Auxiliar.......... Fungdes de manutengdo | Auxiliar de manutengdo ........ 1 120 | 130 | 140 | 150 | 160 | 170 | 185 | 200
geral das instalagdes.
Fungdes de apoio 4 ac- | Auxiliar de ac¢do educativa . ... 4 120 | 130 | 140 | 150 | 160 | 170 | 185 | 200
tividade escolar em
geral.

(@) Um oficial administrativo desempenhara fungdes de tesoureiro.
{b) A extinguir quando vagar.
(*) Integra o conselho administrative, por ineréncia de fungdes.
(**) Podera ter de desempenhar as fungdes de chefia dos Servigos Académicos ou dos Servigos Administrativos e integrar, como membro substituto, o conselho administrativo (artigos

16." ¢ 10.° do Decreto-Lei n.” 423785, de 22 de QOutubro.
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ANEXO 11

(a que se refere o n.° 1 do artigo 5.° do presente diploma)

Chefe de servigos de administragdo escolar

1 — Compete ao chefe de servi¢os de administragdo escolar diri-
gir a execucdo de todos os servicos da secretaria, cumprindo e fa-
zendo cumprir as determinagdes do conselho directivo e do secreta-
rio, dando-lhe conta de tudo o que interesse a vida do Instituto e
assegurando a regularidade do expediente.

2 — Ao chefe de servicos de administragao escolar compete ainda,
predominantemente:

a)
b

~

C

~—

e

~

N

~—

g

h)
i)

)]
k

~

Orientar e controlar a elaboracdo dos vérios documentos pas-
sados pela secretaria;

Preparar e submeter a despacho do conselho directivo todos
os assuntos da sua competéncuia, deles dando conhecimento
ao secretdrio;

Providenciar para que todos os servigos inerentes ao funcio-
namento das aulas, recursos ¢ exames dependentes da secre-
taria estejam em ordem nos prazos estabelecidos;
Preparar os documentos para andlise e posterior deliberacio
dos orgdos de gestio;

Dar cumprimento as deliberagdes dos érgdos de gestio que
respeitarem aos servi¢os administrativos;

Assinar as requisi¢des do material a adquirir, quando devi-
damente autorizadas;

Assinar os termos de abertura e de encerramento e chance-
lar todas as folhas dos diversos livros utilizados nos servigos
administrativos;

Ter sob a sua guarda o selo branco;

Apreciar qualquer outro assunto respeitante aos servi¢os ad-
ministrativos, decidindo os que forem da sua competéncia e
expondo aos competentes 6rgdos € ou secretario os que a ul-
trapassem;

Dar andamento a toda a correspondéncia e outros documentos
que déem entrada na secretaria;

Efectuar os pagamentos aprovados e autorizados pelo con-
selho administrativo;

Assinar as requisi¢des de fundos e apresenta-las, em devido
ternpo, a assinatura do presidente do conselho administrativo.

Técnico auxiliar de laboratério

I — Compete ao técnico auxiliar de laboratdrio, genericamente,
apoiar o funcionamento dos laboratérios e afeliers ou oficinas do
Instituto.

2 — Ao técnico auxiliar de laboratério compete, predominante-

mente:

a)

b

~

C

~—

e

b))

~

~—
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h

-~
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k)

Apoiar a pratica laboratorial ou de oficinas de acordo com
as orienta¢des dos docentes;

Verificar a funcionalidade dos diferentes equipamentos, aler-
tando o responsdvel dos laboratérios ou ateliers para qual-
quer deficiéncia ou anomalia verificada;

Zelar pelo impecavel estado de limpeza e arrumagio dos la-
boratorios e ateliers de acordo com as normas estabelecidas;
Proceder a reparagdo de equipamentos sempre que solicitado
pelo responsavel dos laboratorios e ateliers;

Construir ou montar equipamentos ou acessorios de acordo
com o projecto apresentado pelo responsavel;

Verificar periodicamente os stocks de materiais consumiveis,
solicitando ao responsavel as requisigdes necessarias;

De acordo com as requisi¢des feitas pelo professor e homo-
logadas pelo responsével do laboratdrio e pelo conselho ad-
ministrativo, proceder as aquisi¢des no comércio local apds
consulta de pregos;

Colaborar com o responsdvel pelos laboratdrios e ateliers na
execucdo do inventdrio anual e sugerir novas aquisigdes;
Facultar a requisicdo dos equipamentos e zelar pelo correcto
preenchimento dos impressos, verificando o estado daqueles
na altura da devolugio;

Entregar aos alunos os materiais consumiveis previamente re-
quisitados ¢ pagos na secretaria, de acordo com a requisi-
¢do/recibo apresentada, que sera arquivada em pasta propria;
Organizar o mapa de requisi¢des dos laboratérios e oficinas
para trabalho individual dos alunos, de acordo com as nor-
mas de funcionamento dos mesmos.

Marceneiro

Incumbe ao marceneiro prestar apoios especificos aos atefliers ¢ as-
segurar a manuten¢do e conservagdo do Instituto, competindo-lhe,
predominantemente:

a) Executar, montar, transformar e reparar estruturas ou ou-

b

<

e

~

tras obras de madeira ou de materiais diversos, designada-
mente mobilidrio e outro equipamento e instalagdes, utilizando
ferramentas manuais e mecanicas;

Colar, furar, aparafusar, pregar, lixar e realizar outras ope-
ragdes afins;

Zelar pela limpeza, arrumagao, manutengdo e conservagio da
oficina e do equipamento a seu cargo;

Transportar os materiais ¢ as ferramentas necessarias as di-
ferentes reparagdes e encarregar-se da limpeza dos espagos
apds a realizagdo do trabalho;

Estabelecer, quando solicitado, sondagens no mercado para
conhecimento do preco e qualidade de diterentes materiais,
encarregando-se do seu transporte, quando necessario;
Prestar apoio aos laboratérios e ateliers do Instituto € a mon-
tagem de exposigoes.

Fotocopista

1 — Ao fotocopista compete, genericamente, assegurar o funcio-
namento do servico de fotocdpias, de reprografia e de material dudio-
-visual de apoio pedagdgico.

2 — Ao fotocopista compete, especialmente:

2.1 — Quanto ao servi¢o de fotocopias:

a) Realizar fotocopias de textos e outros documentos, quando

solicitados ou requeridos;

b) Registar os movimentos de fotocopias, apurando a receita rea-

lizada e requisitando o papel e outros produtos necessarios
ao funcionamento dos servigos;

c) Assegurar a limpeza e manutengao da maquina de fotoco-

pias, efectuando pequenas reparagoes, quando para tal esteja
capacitado e autorizado, ou comunicando avarias, quando for
caso disso;

2.2 — Quanto a reprografia:

a) Reproduzir textos e outros documentos, utilizando equipa-

mentos de reprodugdo e efectuar pequenos acabamentos re-
lativos a trabalhos efectuados;

b) Registar o movimento da reprografia, requisitando o papel

e outros produtos para as maquinas;

¢) Assegurar a limpeza e manuten¢do das maquinas, efectuando

pequenas reparagdes, quando para tal estiver autorizado, ou
comunicando avarias quando for caso disso;

d) Zelar pela conservagdo da oficina ¢ equipamento a seu cargo;

2.3 — Quanto ao material dudio-visual:

Operar com material dudio-visual, cuidar da respectiva documen-

tacdo e encarregar-se do seu transporte, arrumacgao, limpeza
€ conservagao.

Auxiliar técnico (BAD)

1— Ao auxiliar técnico (BAD) compete, genericamente, assegu-
rar o funcionamento da biblioteca.
2 — Ao auxiliar técnico (BAD) compete, predominantemente:

a) Fornecer e controlar a devolugao de livros, revistas, jornais

b

[y

)

~

e outro material existente;

Providenciar no sentido de fazer cumprir normas de siléncio
e disciplina na utilizagdo do material requisitado e proceder
a sua arrumagdo, zelando pela sua conservagio;
Colaborar na elaboragdo e actualiza¢ao de ficheiros necessa-
rios e elaborar estatisticas relativas ao movimento dos livros
requisitados;

Prestar outros apoios aos utentes da biblioteca, nomeadamente
fotocopiar documentos ou outros textos, no impedimenio do
fotocopista.

Auxiliar de manutengao

I — Ao auxiliar de manutengdo compete, genericamente, apoiar
0s ateliers e assegurar a conservacdo das instalagdes, equipamentos

¢ mobilidrio, executando pequenas obras de reparagdo.

2 — Ao auxiliar de manutengdo compete, predominantemente:

@) Reparar e restaurar mobilidrio, fechaduras, portas, janelas,

estores, etc.;
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b) Efectuar pequenas reparagdes, substituir acessérios das redes
de dgua e esgoto, zelando pelo seu funcionamento;

¢) Executar pequenas reparagdes na instalagdo eléctrica e subs-
tituir acessorios;

d) Colocar vidros e efectuar pequenas reparagdes no edificio;

e) Zelar pela conservagdo e limpeza das maquinas ou ferramentas
e da oficina que utiliza;

/) Comunicar estragos ou extravios de material e equipamento
e ainda necessidades de reposicdo de existéncias;

¢) Encarregar-se de aquisigdes e transporte de materiais sempre
que necessario e quando para tal autorizado;

h) Prestar apoios especificos aos ateliers ou oficinas € 4 monta-
gem de exposicdes;

i) Colaborar em trabalhos de limpeza das instalagdes e deslo-
ca¢do de objectos ou mdveis, quando necessario.

Auxiliar de ac¢do educativa

I — Ao auxiliar de ac¢do educativa incumbe, genericamente, nas
dreas de apoio a actividade pedagdgica ou de ac¢do social escolar
e de apoio geral, uma estreita colaboragdo no dominio do processo
educativo dos discentes, desenvolvendo e incentivando o respeito e
apre¢o pelo ISAPM e pelo trabalho que, em comum, nele deve ser
efectuado.

2 — Ao auxiliar de ac¢do educativa compete, predominantemente:

a) Colaborar com os docentes no acompanhamento dos alunos
entre e durante as actividades lectivas, zelando para que nas
instalagdes escolares sejam mantidas as normas de compos-
tura, limpeza e siléncio, em respeito permanente pelo traba-
lho educativo em curso:

b) Preparar, fornecer, transportar e zelar pela conservacdo do
material didactico, comunicando estragos e extravios;

¢) Registar as faltas dos docentes;

d) Abrir e organizar livros do ponto a sua responsabilidade;

e) Proceder as opera¢bes de limpeza e arrumacdo das instala-
¢Oes do Instituto, zelando pela sua conservagio;

N Zelar pela conservagdo e manutengdo do jardim;

g) Dar apoio as salas de aula, ateliers, bibliotecas, laboratérios,
oficinas e aos diversos servigos escolares;

h) Prestar assisténcia em situagdes de primeiros socorros e, em
caso de necessidade, acompanhar o sinistrado a unidades hos-
pitalares;

i) Vender, na adequada banca, senhas de refei¢do, material es-
colar, impressos, textos de apoio, etc.;

J) Distribuir aos alunos subsidiados, na adequada banca, senhas
de refeicdo, material escolar e livros;

k) Comunicar estragos ou extravios de material e equipamento;

) Preencher requisi¢des ao armazém de produtos para o bu-
fete, receber e conferir os produtos requisitados;

m) Preparar e vender produtos do bufete;

n) Apurar diariamente a receita realizada no bufete e na banca
a seu cargo e entregd-la ao chefe de servigos de administra-
¢do escolar;

o) Prestar informagdes na portaria, encaminhar pessoas, con-
trolar entradas e saidas de pessoal estranho e proceder a aber-
tura e encerramento das portas de acesso as instalagdes;

p) Efectuar, no interior e exterior, tarefas indispensaveis ao fun-
cionamento dos servigos;

@) Vigiar as instalagdes do Instituto, evitando a entrada de pes-
soas ndo autorizadas;

r) Abrir e fechar portas, portdes e janelas, desligar o quadro
de electricidade e entregar e receber chaves do chaveiro a seu
cargo;

s) Assegurar o apoio reprografico e as ligagdes telefénicas.
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