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PRESIDENCIA DO CONSELHO DE MINISTROS
E MINISTERIO DA ADMINISTRAGAO INTERNA

Portaria n.° 722/91
de 24 de Julho

Considerando que o artigo 4.° do Decreto-Lei
n.® 447/88, de 10 de Dezembro, determinou a refor-
mulagdo das portarias publicadas ao abrigo do Decreto-
-Lei n.° 29/72, de 24 de Janeiro;

Considerando que o Decreto-Lei n.® 152/88, de 29
de Abril, estabeleceu a intervengdo obrigatoria do Ins-
tituto Portugués de Arquivos em tudo quanto diga res-
peito & politica arquivistica nacional;

Considerando a necessidade de proceder & reformu-
lagdo da Portaria n.° 965/80, de 11 de Novembro, que
autorizou o Servico de Estrangeiros e Fronteiras a
microfilmar a documentacdo e a proceder i inutiliza-
¢do dos respectivos originais, garantindo, assim, a ade-
quada preservagdo da informac¢do, a economia de espa-
¢os, bem como a optimizagdo dos arquivos:

Nestes termos, ¢ ao abrigo do disposto no n.° 1 do
artigo 1.° e no artigo 4.° do Decreto-Lei n.° 447/88,
de 10 de Dezembro:

Manda o Governo, pelo Ministro da Administra¢do
Interna e pelo Secretdrio de Estado da Cultura, apro-
var o seguinte:

Regulamento de Conservagio Arquivistica
do Servico de Estrangeiros e Fronteiras

1.°
Ambito de aplicagio

Este Regulamento ¢ aplicdvel a todos os arquivos dos
servigos centrais, regionais e postos de fronteira do Ser-
vigo de Estrangeiros e Fonteiras.

2 (4]
Acessibilidade aos arquivos

O acesso aos arquivos do Servigo de Estrangeiros e
Fronteiras sé pode ser efectuado por pessoal devida-
mente autorizado pelo director do Servigo de Estran-
geiros e Fronteiras.

3.°
Microfilmagem de documentos

1 — O Servigo de Estrangeiros e Fonteiras podera
recorrer 4 microfilmagem dos documentos, sob a res-
ponsabilidade do funciondrio a designar pelo director
do Servigo de Estrangeiros e Fronteiras, como forma
de conservagio da respectiva informacgéo.

2 — A microfilmagem de documentos ¢é feita
em duplicado no Servigo de Estrangeiros e Fron-
teiras.

3 — As microformas ndo podem sofrer cortes
ou emendas ¢ devem conter obrigatoriamente a re-
producdo de quadros e termos de abertura, de auten-

ticagdo e de encerramento, legiveis sem necessidade de
recurso a instrumento optico de leitura {ISO 4087-1979
) 9].

4 — No termo de autenticacdo é exarada a declara-
¢do de que as imagens constantes da microforma sdo
reprodugdes totais e exactas dos documentos originais,
devidamente autenticada pela assinatura da entidade
referida no n.° 1 do artigo 3.°

5 — As microformas em arquivo devem ser regista-
das em livro préprio, com termos de abertura e encer-
ramento e folhas rubricadas pelos responsédveis dos cen-
tros de microfilmagem.

6 — Igualmente deverdo constar do livro de registo
das microformas as emendas ¢ alteragdes que eventual-
mente as mesmas contenham, conforme o preceituado
no n.° 4,

7 — No centro do arquivo de cada servigo serd feito
o registo dos duplicados, nos precisos termos dos niime-
ros anteriores.

8 — A reprodug¢do de documentos numerados em
microforma sé poderd ser realizada a pedido dos ser-
vigos interessados ¢ mediante requisi¢do visada pelo res-
ponsavel do servico ou por quem este designar.

9 — As copias ou fotocopias obtidas a partir das
microformas nos termos do disposto no artigo 3.° do
Decreto-Lei n.° 447/88, de 10 de Dezembro, tém a
forca probatéria dos originais, desde que devidamente
autenticadas com o selo branco em uso nos servigos.

4.°
Selec¢dio de documentos

1 — Dos processos ou colecgdes pertencentes a séries
ou sub-séries a eliminar retirar-se-a uma amostra de 5 %
com vista 4 sua conservacdo permanente.

5 o
Eliminag¢do de documentos

I — A eliminagdo dos originais dos documentos
microfilmados e sem interesse de conservagdo perma-
nente, se efectuada antes de decorridos os prazos
constantes do mapa anexo, é da competéncia do res-
ponsdvel do servico a que digam respeito os
documentos.

2 — A e¢limina¢do de documentos faz-se por inutili-
zacdo, seguida de venda, incineragdo ou maceragio.

3 — A opgdo por outro processo depende de crité-
rios de confidencialidade e racionalidade.

4 — A eliminacdo de documentos é acompanhada de
um auto de eliminagdo, do qual faz parte uma relagido
de unidades arquivisticas objecto de destrui¢do ou
alienagdo identificadas quanto a sua proveniéncia,
segundo modelo aprovado pelo Instituto Portugués de
Arquivos.

5 — O auto de eliminagdo constitui prova juridica
do abate patrimonial.

6 o
Incorpora¢iio em arquivo definitivo

1 — A documentagdo cujo valor informativo e pro-
batdério justifique a sua conservagdo permanente, de
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acordo com a tabela de avaliag¢do e selecgdo em anexo,
deverd ser remetida para o Arquivo Nacional da Torre
do Tombo apoés prescri¢do dos prazos de conservagio
administrativa.

2 — Constituem também documentacdo a remeter
para arquivo definitivo as microformas do copiador geral
da correspondéncia expedida e dos livros de registo geral
da correspondéncia entrada, logo que o director do Ser-
vigo de Estrangeiros e Fronteiras o determine.

3 — O envio da documenta¢do para o Arquivo Nacio-
nal da Torre do Tombo é feito mediante auto de entrega
e guia de remessa, segundo modelo aprovado pelo Ins-
tituto Portugués de Arquivos no prazo de seis meses apos
a sua notificagao.

4 — O acesso do publico aos documentos enviados ao
Arquivo Nacional da Torre do Tombo s6 poderé ter
lugar decorridos 50 anos apds o termo da entrega.

7 [¢]
Revisd@o

A presente portaria serd revista apds a informatiza-
¢do do sistema de informagdo do Servigo de Estrangei-
ros e Fronteiras.

Presidéncia do Conselho de Ministros e Ministério da
Administragdo Interna.

Assinada em 28 de Maio de 1991.

Pelo Ministro da Administragdo Interna, José Manuel
Branquinho de Oliveira Lobo, Secretario de Estado
Adjunto do Ministro da Administragdo Interna. — Pelo
Secretdrio de Estado da Cultura, Maria Natdlia Brito da
Silva Correia Guedes, Subsecretaria de Estado da Cul-
tura.

Servigo de Estrangeiros e Fronteiras

Destino final
Nimero » i ) Prazos Micro-
dcé refe- Série e subséries documentais ded cqn;crv::gso filme o Conservagio Qbservagdes
réncia administrativa Elmunacﬂo permancnte
Sede/Direcgiio
1 Correspondéncia............c..oiien.... Cinco anos. .. .. X —
2 | Copiadores de correspondéncia expedida ...... Trés anos ...... X -
3 | Copiadores de despachos internos ............ Trés anos ... .. X X —
Ficheiro central:
4 Ficheiro geral .......................... Enquanto til. . . X —
5 Ficheiro de residentes ................... Enquanto til. . . b'e —
6 | Livros de registo de correspondéncia recebida | Trés anos ...... X —
Sede/Divisdo de Estrangeiros
7 Copiadores de correspondéncia expedida ...... Trés anos ...... X —
8 | Copiadores de despachos internos ............ Trés anos ... ... X X —
9 | Estudos técmicos .. ... ..l Trés anos ...... X X —
10 | Fichas de vistos consulares de turismo e negécios | Enquanto 1til. . , X —
11 Livro de registo de correspond@ncia entrada... | Trés anos...... X —
12 | Mapas estatiSticos ..........coenurennnenanns Cinco anos..... x () x (") Caso sejam conservados na Divi-
sdo de Planeamento.
13 | Planos de actividades ....................... — " x (") Caso sejam conservados na Divi-
sdo de Planeamento.
14 | Processos individuais.................. ... ... Trés anos .. .... X —
15 | Relatorios de actividades .................... — " x (") Caso sejam conservados na Divi-
sdao de Planeamento.
16 | Vistos de turismo/negécios .................. Umano ....... X —
Sede/Divisio de Refugiados
17 | Correspondéncia...........cuvuuiinnnennn..n Trés anos .. .... X X —
18 | Estudos técnicos (andlise estatistica) .......... Trés anos ...... X X -
19 | Fichas de registo de assuntos ................ Enquanto titil. . . X —
20 | Fichas de registo de individuos............... Enquanto util. . . X —
21 Livro de registo da emissdo das autorizagdes de | Enquanto util. . . X —
residéncia proviséria/prorrogagoes.
22 | Livro de registo da emissdo/renovagio dos cartdes | Enquanto util. . . X —
de identidade dos refugiados.
23 | Livro de registo da emissdo dos TVC......... Enquanto util. . . X —
24 | Livro de registo de entrada de correspondéncia | Quatro anos ... X X —
25 | Livro de registo de saida de correspondéncia | Quatro anos ... X X —
26 | Livro de registo dos processos de asilo........ Enquanto util. . . X —
27 Mapas estatisticos .............coeiiinian. Trés anos ... ... x | x (") Caso sejam conservados na Divi-
sdo de Planeamento.
28 | Planos e relatérios de actividades ............ — ¢ x (") Caso sejam conservados na Divi-
sio de Planeamento.
Processos individuais de asilo:
29 Arquivados durante a instrug¢@o do processo | Um més apds o X —
despacho de
arquivamento.
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Destino final

Nitmero . i . Prazos Micro-

de refc- Séric e subséries documentais ded cqngcrve:géo filme » Conservacio Observagdes

réncia administrativa Ehmmacﬁo permanente

30 Concessdo ............ i, Um meés apds o x 1) x A& x (") A documentagio ndo mencio-
falecimento do nada em (%).
individuo. () Parecer juridico. Informagio fi-

nal. Parecer da Comissdo Consul-
tiva de Refugiados. Despacho
ministerial,

31 Indeferimento liminar................... Um mé apés a| x [() x * x (') A documentagio nio mencio-
conclusdo do nada em (%).

Pprocesso. (®) Parecer juridico. Informagio fi-
nal. Parecer da Comissdo Consul-
tiva de Refugiados. Despacho
ministerial.

32 Indeferimento liminar com recurso....... Um més apos a " x A x (') A documentagio ndo mencio-
recepgio do nada em (%).
acérddo ou do () Parecer juridico. Informacio fi-
despacho. nal. Parecer da Comissdo Consul-

tiva de Refugiados. Despacho mi-
nisterial. Prova-interposicdo de
recurso. Parecer da auditoria juri-
dica do MAI. Alega¢des. Acdr-
dao.

33 Perdade asilo ......................... Um més apés a [(Hhx |} x A x (*) Por aquisi¢do da nacionalidade
recepgdo do portuguesa microfilma-se exclusi-
acérddo. vamente:

Pedido de asilo;

Documento de viagem;

Documento de identificagio;

Informagédo final;

Parecer da Comissdo Consul-
tiva de Refugiados;

Despacho ministerial;

Notificagdo ao requerente;

Documento de prova da nacio-
nalidade portuguesa.

(> A documentagido ndo mencio-
nada em ().

(%) Parecer juridico. Informagio fi-
nal. Parecer da Comissdo Consul-
tiva de Refugiados. Despacho
ministerial. Documentos de
prova. Informagdo. Acorddo.

34 T Um més ap6s a " x A x (*) V. observagdes a série ref.
conclusdo do n.° 31,

Processo. (3) V. observagdes a série ref.
n.° 31.

35 Recusa com recurso .................... Um més apds a " x A x (*) V. observacdes a série ref.
recepcao do n.° 32.
acérddo ou de (®) V. observagdes a série ref.
despacho. n.° 32.

36 | Processos individuais de reinstalagdo:

Concedido ............................. Um més apds o X —

falecimento ou

a perda de

asilo.

37 Recusado ........... ... ... iiiiivnna.. Um més apds o X —_
despacho de
recusa.

P Destino final
!cé:i:ieca i-ﬂ I:lcel‘rco Série ¢ subséries documentais de cqrrx?:?:agﬂo hg,ll‘,:-:,‘: Conservacio Observagdes
réncia administrativa Eliminacdo pcrmanzte
Sede/Divisdo de Investigacdo
38 | Comunicagdes de extravio, furto ou | Um ano ....... X X —
anulag¢do de documentos de viagem.
Documentos de | 39 | Informagdes sobre imigragdo ilegal... | Trés anos...... X X —
viagem. 40 | Mapas estatisticos.................. Cinco anos .... X ) x (') Caso sejam conser-
vados na Divisdo de
Planeamento.
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Destino final
Area Nimero . » . Prazos Micro-
Lemitica deE re_fe- Série e subséries documentais d% cqn;ervagéo filme Conservagdo Observagdes
rencia administrativa Eliminaqao permanente
41 Notas sumdrias sobre detecgdo de | Dois anos...... X X —
documentos falsos ou falsificados.
Documentos de | 42 | Noticias internacionais sobre extravio, | Um ano ....... % X —
viagem. furto ou anulagdo de documentos de
viagem.

43 Relatdrios sobre imigracdo ilegal .... | Cinco anos .... X X —

44 | Correspondéncia expedida .......... Dois anos...... X X —

45 | Correspondéncia recebida ........... Dois anos...... X X —

46 | Copiadores de despachos internos .. Trés anos...... X X —

Expediente ...... 47 | Fichas individuais.................. Enquanto util. . . X —

48 | Folhas de registo de correspondéncia | Cinco anos .... X -

recebida.

49 | Livro de abertura de processos...... Dez anos ...... X —

50 | Fichas de difusdo de medidas cautelares | Um ano () . ... X X (') A partir da anulagfio.

51 | Mapas estatisticos.................. Cinco anos . ... " x (") Caso sejam conser-

Gabinete Nacional vados na Divisdo de
da INTERPOL. Planeamento.

52 | Noticias internacionais difundidas pelo | Enquanto atil. . . X -

GNIL.

53 Processos individuais ............... Enquanto util. .. |(') % X (") Logo que o pro-
cesso esteja con-
cluido ou, quando
decretada a expulsdo,

L assim que termine o

Organizagdo de prazo de interdigdo

processos. de entrada em terri-
tério nacional.

54 | Mapas estatisticos.................. Cinco anos .... ") x (") Caso sejam conser-
vados na Divisdo de
Planeamento.

55 | Planos de actividades .............. Dez anos ...... () x (") Caso sejam conser-
vados na Divisdo de

Planeamento e Planeamento.
cgm;olo de acti- | 56 | Relatérios de actividades ......... .. Dez anos ...... " x (") Caso sejam conser-
vidades. vados na Divisio de

Planeamento.
Sede/Divisdio de Organizacio, Gestdo e Formacio de Pessoal

Antiguidade . .. .. 57 | Colecgdo de listas de antiguidade.... | Enquanto dtil.. . X —

58 | Cartées de ponto .................. Um ano ....... X —_

59 | Colecgdo de folhas individuais de efec- | Enquanto util. . . X —

Assiduidade . . . .. tividade.

60 | Colecgdo de mapas de assiduidade... | Dois anos...... X —

61 Colecgdo de mapas de férias........ Trés anos...... X —

Cadastro de pes- | 62 | Processos individuais de pessoal..... Enquanto util. . . x —
soal.

Classificagdo de | 63 | Processos de classificagio de servico | Dois anos.. .. .. X —_
servigo.

Delegagdo de com- [ 64 | Colecgdo de despachos de delegacdo de | Enquanto dtil. . . X —
peténcias. competéncias.

Economato. ..... 65 | Colecgdo de requisicdes internas de | Um ano ....... x —

material.

66 | Coleccdo de circulares recebidas. . ... Cinco anos .... X —

67 | Copiador de correspond@ncia expedida | Cinco anos . ... X —

Expediente e ar- | 68 | Copiador de extractos para o Didrio da | Um ano ....... X —
quivo. Repiiblica.

69 | Livros de protocolo de entrega de cor- | Um ano ....... X -

respondéncia.
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Destino final
Area Numero . . . Prazos Micro-
tematica de_ refe- Série e subséries documentais de cqn;crva_n;io filme c o QObservagdes
réncia administrativa Eliminagio 0"“:“::“!:
70 | EStatisticas ... .......oreeirrrniennn Dez anos ...... * x (!) Caso sejam conser-
F . vados na Divisdo de
ormagao......... Planeamento.
71 Processos de formagdo ............. Cinco anos .... X —
Movimentagao de | 72 | Colecgio de mapas de libertagdo e | Dois anos...... X —
pessoal. reforgos.
Nomeagao ...... 73 | Colec¢do de termos de posse ....... Dois anos...... X —
Orgamento ... ... 74 | Colecgdo de elementos para elaboragdo | Dois anos...... X —
de orgamento.
75 Processos de criagdo e reorganizagdo de | Dez anos ...... X —
Servigos.
o acio d 76 | Processos de normalizagio de impressos | Cinco anos .... X —
rganizagao de| 97 | Coleccdes de regulamentos.......... Dez anos ...... X —
SErvICos. 78 | Processos de representag@o do servico | Dez anos ...... ) x (") Documentagdo defi-
em comissdes e grupos de trabalho. nidora e reguladora
de politicas.
79 | Colecgdo de planos de actividades ... | Enquanto util. .. " x (!) Caso sejam conser-
vados na Divisdo de
Planeamento e Planeamento
C‘.’é“:;’lo deacti- | g9 | Coleccio de relatérios de actividades | Enquanto itil. . . ¢ x (') Caso sejam conser-
vidades. vados na Divisdo de
Planeamento.
81 Colecgdo de circulares da ADSE .... {Um ano ....... X —
Proteccdo na 82 | Colecgdo de normas da ADSE...... Cinco anos .... X —
doenga. 83 | Colecgdo de protocolos de envio a | Dois anos...... X —
ADSE de documentos de despesa
relativos a cuidados de saude.
(') A documentagdo
nzéo mencionada em
*).
) A globalidade dos
Processos que origina-
ram recursos. A do-
cumentagdo relativa a
subsérie de abertura
do concurso:
Proposta de aber-
tura e respectiva
aprovagdo;
Constituigdo e
nomeacdo do
juri;
Recrutamento e | 84 | Processos de concurso.............. Dez anos ...... ") x A x A\fiso de abertura
selecgdo. e respectiva apro-
vagao;
Publicitacao do
concurso.
As actas do juri. As
listas de admissdo e
classificagdo, nos ca-
$Os em que essa in-
formagdo nado conste
das actas do juri nem
tenha sido publicada
no Didrio da Repu-
blica. Os enunciados
das provas.
85 | Colecgdo de circulares.............. Cinco anos .... X —
86 | Fichas individuais de beneficidrios da | Enquanto til. .. X —
Servigos sociais. . . PSP.
87 | Listagem de inscritos nos servigos | Dois anos...... X —
sociais da PCM.
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Destino final

Numero = o . Prazos Micro-
deQ re‘fc- Série ¢ subséries documentais ded conser\'ag{}o filme o Conservagio Observagdes
rencia administrativa Ehmlnacéo Ponsa
Sede/Reparticio de Administracdo Financeira ¢ Patrimonial — Seccio de Contabilidade
88 | Processos de ajudas de custo no estrangeiro | Cinco anos .. .. X —
89 | Processos de aquisigoes ..................... Cinco anos .... X —
90 | Colecgdo de autorizagbes de pagamento ...... Cinco anos .... X —
91 | Processos de constituicdo do fundo permanente | Trés anos. ... .. X —
92 | Conta de gerénecia .......................... Dez anos ...... X —
93 | Copiador de correspondéncia expedida ....... — X —
94 | Processos de despesas de anos anteriores . . ... Cinco anos .... X —
95 | Colecgdo de documentos comprovativos de des- | Dez anos . . .... X -
pesas € de receitas.
96 | Colecgdo de duplicados de recibos ........... Trés anos...... X —
97 | Processos de encargos de satiide do pessoal da PSP | Cinco anos .. .. X —
98 | Folhas de cofre ............................ Cinco anos .... X —
99 | Folhas de declaragdo de rendimentos......... Trés anos...... X —
100 | Folhas de remuneragdo da seguranga social ... | Cinco anos .... X —
101 | Folhas de requisi¢do de fundos .............. Cinco anos . ... X —
102 | Guias de depdsito para a seguranga social .... | Dez anos ...... X —
103 | Guias de entrega de operagdo de tesouraria... | Dez anos ...... X —
104 | Guias de entrega de receita do Estado ....... Dez anos ...... X —
105 | Processos individuais:
Remuneragoes . ......................... b
Abono de familia ...................... .
Comunica¢des de faltas ................. Cinco anos ... X -
Boletim de alteragau de abonus e descontos |
106 | Processos de liquidagdo do fundo permanente | Trés anos...... X —
107 | Listagens de descontos ...................... Dez anos ...... X —
108 | Listagens de discriminagdo de despesas por acti- | Cinco anos . ... X —
vidades.
109 | Listagens de transferéncia bancaria........... Dez anos ...... X —
110 | Listagens de vencimentos.................... Dez anos ...... X —
111 | Livros de balancetes ................ ....... Trés anos...... X —
112 | Orgamento cambial ... ...................... Cinco anos . ... X —
113 | Or¢amento do Estado....................... Cinco anos .... X —
114 | Or¢amento privativo .. ...................... Sete anos ...... X —
115 | Processos de reconstituicdo Jdo fundo permanente | Trés anos...... ) x A x (") A documentagdo ndo mencio-
nada em ().

(3) A documentagio cuja informa-
¢d0 ndo tenha sido satisfatoria-
mente transposta para documen-
tacdo sintese a conservar.

116 | Relagdes de abonos com encargos de saude... | Cinco anos .... X —
117 | Processos de reposic80.. ................... Cinco anos .... X —_
118 ! Processos de subsidio de morte .............. Dez anos ...... X —
Sede/Rep~-''¢do de Administra¢iio Financeira e Patrimonial — Secgiio de Contabilidade — Tesouraria
119 | Correspondéncia com as direcgdes cepionais/dele- | Cinco anos .. .. X —
gacgoes.
120 | Copiador de correspondéncia expedida . ... ... — X —
121 | Fichas individuais de estrangeiros ............ Dez anos ...... X —
122 | Folhas de caixa ............. ............... Cinco anos .... X —
123 | Garantias de repatriamento.................. Dez anos ...... X —
124 | Livros caixa ................. ... ........... Dez anos ...... X —
125 | Livros de conta corrente com bancos ........ Cinco anos .... x —
Sede/Reparticdo de Administra¢io Financeira e Patrimonial — Sec¢dio de Patriménio
126 | Processos de administragio de imoveis ....... Cinco anos .. .. ") x 3 x (") A documentagdo ndo mencio-
nada em (3.

(3 Contratos de beneficiagio. Con-

tratos de ampliacido.
127 | Processos de administragdo de mdveis . .... ... Cinco anos .. .. x —
128 [ Processos de administragdo de viaturas ....... Cinco anos .. .. X —
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Destino final

Numero . ) ) Prazos Micro-
de rc_fc- Série e subséries documentais de cqn;ervagﬁo filme Observagdes

réncia administrativa Eliminagio Conservagao

permanente
129 | Processos de aquisido de imoveis ........... Enquanto util. . . " x A x (") A documentagdo ndo mencio-
nada em (3.

(3 Justificagdo e autorizagdo (infor-
magdes e despachos). Meméria
descritiva, plantas e localizagdo.
Escritura de compra e venda em
conferéncia pelo Tribunal de
Contas. Certiddo de registo
matricial (reparti¢do de finangas).
Nota de registo por averbamento
(conservatdria do registo predial).
Nota de registo por inscrigido
(conservatdria do registo predial).
Caderneta predial. Boletim
modelo FP 71 (registo no livro
modelo n.° 26). Auto de cessdo.

130 | Processo de aquisi¢do de mdveis............. Cinco anos .... " x * x (*) A documentagio nio mencio-
nada em (“).

() Justificagiio e autorizacio (infor-
magdes e despachos):

Despacho de autorizagdo;
Requisigdo;
Elaboragdo de contrato com
visto do Tribunal de Contas;
Registo na delegagdo da
Direcgdo-Geral de Contabili-
dade Publica.
131 | Processos de aquisigdo de viaturas ........... Cinco anos .... ) x G x () A documentagdio ndo mencio-
nada em (3.

(3 Justificagdo e autorizagdo. Des-
pacho de autorizagdo da Direc-
¢ao-Geral do Patriménio do
Estado. Registo na Conservatéria
do Registo Automoével. Requi-
si¢ao.

132 | Processos de arrendamento (de imdveis) ... ... Enquanto util. . . M x *) x (") A documentagdo ndo mencio-
nada em (3.

(> lustificagio e autorizagdo (infor-

magdes e despachos):
Contrato de arrendamento com
visto do Tribunal de Contas.
133 | Copiador de comunicagdes internas .......... Trés anos...... X —_
134 | Copiador de correspondéncia expedida ....... Trés anos ..... X —
135 | Colecgdo de despachos...................... Enquanto itil. . . X —
136 | Colecgdo de facturas........................ Trés anos...... X —
137 | Copiador de informagdes de servigo.......... Trés anos...... X —
Colecgdo de mapas de cadastro de imodveis:
138 Modelo A ... ... Enquanto util. . . X —
139 Modelo B ............... ... .......... Enquanto util. . . X —
140 | Colec¢do de mapas de cadastro de viaturas ... | Enquanto util. .. X —
Sede/Expediente
14} | Copiador de correspondéncia expedida ....... — " x (*) Caso sejam conservados em
microfilme.
142 | Livros de registo de correspondéncia recebida — ") x (!) Caso sejam conservados em
microfilme.
Sede/Divisdo de Informdtica
143 | Impressos da divisdo de informdtica ......... Um ano....... X —
144 | Livros de protocolo ........................ Umano....... X —
145 | Livros de registo de correspondéncia expedida | Dois anos...... X —
146 | Livros de registo de correspondéncia recebida | Dois anos...... X —
147 | Livros de requisi¢do ........................ Um ano ....... X —
148 [ Projectos ..ottt Enquanto util. . . X —
149 | Visitas/reunides .................c..ooiin.... Enquanto util. . . " x 3 x Q) Doczumemacio nido mencionada
em (“).
() Relatérios.
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Numero . . . Prazos N Micro-
de refe— Série e subséries documentais de conservacio filme § Observagdes
réncia administrativa Eliminagio Conservagdo,
permanente
Sede/Divisio de Telecomunicagées
150 | Copiadores de comunicagdes internas. . ....... Um ano....... X —
151 | Copiadores de despachos internos............ Um ano ....... X —
152 | Livros de registo de telexes e de telefaxes expe- | Cinco anos . ... X X —
didos.
153 | Livros de registo de telexes e de telefaxes rece- | Cinco anos .. X X —
bidos.
154 |Radio ............oo i Enquanto qtil. . . M x % x (") A documentagio ndo mencio-
nada em (3.

(®) Projectos e respectivas autoriza-
¢oes.

155 | Telefone....................cooiiuiiii. .. Enquanto qtil. .. ") x A x (') A documentagio ndo mencio-
nada em (3.

(%) Projectos e respectivas autoriza-

¢oes.
156 | Copiadores de telexes e de telefaxes expedidos | Trés anos. .. ... X -
157 | Copiadores de telexes e de telefaxes recebidos | Trés anos .. .... X —
Sede/Microfilmagem
158 | Correspondéncia expedida ................... Dois anos...... X X —_
159 | Correspondéncia recebida ................... Dois anos...... X -
160 | Livros de registo de correspondéncia expedida | Cinco anos .. .. X —_
161 | Livros de registo de correspondéncia recebida | Cinco anos .. .. X -
162 | Livros de registo de safda de documentos micro- | Cinco anos .. .. X —
filmados.
163 | Projectos de microfilmagem ................. Enquanto 1til. . . ") x G x ) Doczumentacéo ndo mencionada
em (°).

(®) Projecto e respectiva autori-

zacgdo.
Sede/Divisdo de Planeamento
164 | Boletins de informagdo interna .............. Um ano ....... X X —
165 [ Estudos estatisticos ......................... Um ano ....... X X —
166 | Folhas estatfsticas .......................... Um semestre . . . X —
167 | Livros de registo de correspond@ncia expedida | Dois anos. .. ... x X —
168 | Livros de registo de correspond@ncia recebida | Dois anos. ... .. X X —
169 | Mapas estatisticos .......................... Cinco anos . ... X —
170 | Pedidos diversos ........................... Um ano ....... X X —
171 | Planos de actividades ....................... Umano....... X X —
172 | Programas de actividades ................... Cinco anos X X —
173 | Relatdrios estatisticos ....................... Um ano....... X X —
174 [ Relatérios gerais de actividades .............. Um ano ....... X X -
175 | Relatérios sectoriais de actividades ........... Um ano ....... X —
176 | Sumulas de actividades...................... Cinco anos .. .. X X —
Sede/Gabinete Juridico
177 | Acordos, acérddos e convengdes ............. Enquanto util. . . ) x A3 x (') A documentacio nio mencio-
nada em (3.

(%) Processos sobre os quais o Ser-
vigo de Estrangeiros e Fronteiras
se pronuncie.

178 | Comissdes nacionais e internacionais ......... Enquanto uatil. . . (") x A x (') A documentagio ndo mencio-
nada em ().

() A documentagdo relativa a
comissdes secretariadas ou presi-
didas pelo Servico de Estrangei-
ros e Fronteiras.

Comunidade Econémica Europeia:
179 Acérddos do Tribunal das Comunidades. .. | Enquanto util. . . X —
180 Aplicagdo do direito derivado ........... Enquanto atil. .. X —_
181 Convocatdrias de reunides............... Um ano ....... X —
182 Decisdes do Tribunal das Comunidades. .. | Enquanto util. . . X —
183 Direito de estabelecimento e livre prestagio | Enquanto util. . . X —
de servigos.
184 Grupo ad hoc imigragdo ................ Cinco anos .... X —
185 Livre circulagdo de trabalhadores .. ...... Cinco anos .... X —
186 Propostas e projectos de directivas....... Enquanto util. .. X —
187 Questiondrios .......................... Cinco anos .... X —_
188 Tribunal de Justica das Comunidades .... | Enquanto dtil .. X —
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de refe- Série e subséries documentais de cqn_servagﬁo filme Observagdes

réncia administrativa Eliminagao Conservacao

permanente
Conselho da Europa:
189 Acordos € CONVENgdes . .........o.ovene-s Enquanto util. . . " x 3 x (') A documentagio ndo mencio-
nada em (3).

(3) Processos sobre os quais o Ser-
vigo de Estrangeiros e Fronteiras
se pronurncie.

190 | Livre circulagdo de pessoas.................. Enquanto util. . . X —

191 | Copiadores de correspondéncia expedida. .. ... Dois anos...... X —

192 | Copiadores de correspondéncia recebida ... ... Dois anos...... X —

193 | Diplomas legais ................oviiiiinen Enquanto 1til. .. (") x 3 x () A documentagdo ndo mencio-
nada em (%).

%) a documentagdo relativa a pre-
paragdo de diplomas legais.

Estrangeiros em Portugal — imigragdo:
194 Direito de asilo e estatuto do refugiado { Enquanto util. .. X —
195 Entrada, permanéncia, saida e actividades de | Enquanto dtil. . . " x A x (') A documentagdo ndo mencio-
estrangeiros em territério nacional. nada em (3.

() A documentagdo relativa a pre-

paragdo de diplomas legais.

196 Expulsdo e extradigdo................... — X —

197 | Fichas de registo de correspondéncia ......... Enquanto util. . . X —

198 | Fronteiras ..........coiuineninoineinennennn Cinco anos .... X —

199 | Fungdo piblica. ...t Cinco anos .... X —

200 | Identificagdo civil e criminal................. Cinco anos .... ) x A x (") A documentagdo ndo mencio-
nada em ().

(3) Estudos e relatdrios.

201 | Ministério dos Negoécios Estrangeiros......... Enquanto util. .. X —

202 | Ministério da Justica ....................... Enquanto util. . . X —

203 | Nacionalidade portuguesa ................... Enguanto util. . . ¢ x A x () A documentagio nio mencio-
nada em ().

(?) Documentagio definidora e
regulamentadora de politica.

204 | Organizagdo das Nagdes Unidas ............. Enquanto util. .. ) x 3 x () A documentagdo ndo mencio-
nada em (3.

(3 Processos sobre os quais o Ser-
vigo de Estrangeiros e Fronteiras
se pronuncic.

205 | Relagdes CEE/EFTA ....................... Enquanto util. . . ) x A x () A documentagdo ndo mencio-
nada em (3.

(®) Documentos de trabalho e de
preparagdo de reunides.

206 | Seguranga interna .....................o..... Enquanto util. . . *) x ) x (") A documentagio ndo mencio-
nada em ().

() Documentagdo definidora e
reguladora de politica.

207 | Sistema de informagdes da Repiblica Portuguesa | Enquanto util. .. ) x 3 x (") A documentagdo ndo mencio-
nada em (3.

(®) Processos sobre os quais o Ser-
vico de Estrangeiros e Fronteiras
se pronuncie.

208 | Sociedades, fundagdes e associagdes . ......... Enquanto wtil. .. ) x 3 x (') A documentagdo ndo mencio-
nada em (3.

(®) Processos sobre os quais o Ser-
vigo de Estrangeiros e Fronteiras
se pronuncie.

Direcgiio Regional
] Destino final
Area r;em:‘:freo- Série e subséries documentais de cz;x::acao Micro- Observagdes
temdtica réncia administrativa filme Eliminaggo [COnservacdo
permanente

Autorizagdes de
residéncia.

Processos individuais:

209 Autorizagdes de residéncia ...... Um ano .......

210 | Estatuto de igualdade de direitos civis | Um ano .......
e ou politicos.

211 | Estatuto geral ou especial de igualdade | Um ano .......
de direitos politicos.

212 | Passaporte para estrangeiros ........ Um ano .......
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., Destino final
tcgréet‘iaca slcu chf::o Série e subséries documentais de c:r:::l?‘faﬁo }‘;!lllf;: Observagdes
réncia administrativa Eliminacdo ﬁ:’;‘m?:
213 | Titulos de residéncia CEE .......... Um ano ....... X ") x (") Caso conste no
ficheiro central da
Autorizagdes de sede.
residéncia. 214 | Visto consular para fixagdo de resi- | Um ano ....... X X —
déncia.
215 | Visto para fixacio de residéncia. .. .. Um ano ....... X X —
Boletim de aloja- | 216 | Colecgdes de boletins de alojamento | Um ano ....... X -
mento.
Cartbes de embar- | 217 | Colecgdes de cartdes de embar- | Um ano ....... X —
que/desem- que/desembarque.
barque.
218 | Copiadores de correspondéncia expedida | Cinco anos . ... X —
219 | Correspondéncia recebida ........... Cinco anos .... X —
220 | Copiadores de despachos ........... Cinco anos .... " x A x (1) A documentagio
ndo mencionada em
A.
) (3 Despachos emitidos.
Expe.dneme € ar-| 221 | Fichas de dados de residente. ....... Enquanto util. .. () x (*) Caso ndo constem
quivo. no ficheiro da sede.
222 | Fichas de individuos ............... Enquanto til. .. M x (") Caso nio constem
no ficheiro da sede.
223 | Livro de registo de entradas ........ Cinco anos . ... X —
Expulsdo........ 224 | Processos individuais ............... Cinco anos .... X X —
225 | Processos de aquisi¢des............. Cinco anos .... X -
226 | Colecgdes de autorizagdes de pagamento | Cinco anos . ... X —
227 | Processos de constituigdo do fundo per- | Cinco anos . ... X —
manente.
228 | Colecgdes de documentos comprovati- | Cinco anos . ... X e
vos de despesas e de receitas.
229 | Folhas de balancete ................ Cinco anos .... X —
Finangas ........ 230 | Folhas de caixa.................... Cinco anos .... X -
23] | Folhas de cofre.................... Cinco anos .... X —
232 | Folhas de registo de cheques........ Cinco anos .... X —
233 | Guias de entrega de operagdes de tesou- | Cinco anos . ... b —
raria.
234 Livros de caixa.................... Cinco anos .... X
235 | Receitas arrecadadas ............... Cinco anos .... X —
236 | Processos de reconstituigio do fundo | Cinco anos . ... X —
permanente.
237 | Colecgdes de despachos de delegagdo de Enquanto dtil. . . X —
competéncias.
Pessoal ......... 238 | Livtos deponto ................... Um ano ....... X —
239 | Colec¢bes de mapas de assiduidade... | Um ano ....... x —
240 | Colec¢des de mapas de férias ....... Um ano ....... X —
241 | Mapas estatisticos.................. Umano....... " x (!) Caso sejam conser-
vados pelo subnicleo
Planeamento e da Divisdo de Pla-
controlo de acti- neamento.
vidades. 242 | Planos de actividades .............. Cinco anos .... () x Idem.
243 | Relatorios de actividades ........... Cinco anos .... &) x Idem.
Refugiados .. .. .. 244 | Processos individuais ............... Cinco anos .. .. X X —
245 | Colecgdes de prorrogacdo de vistos de | Um ano .. ..... X X —
Vistas .......... permanéncia.
246 | Processos de visto prévio de trabalho | Um ano .. ..... X X —




