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2 — No caso de grave dificuldade sentida no processo
de assinatura de portarias ou despachos conjuntos, pode
qualquer dos membros do Governo competente em
razdo da matéria solicitar a intervencdo do Ministro da
Presidéncia no sentido de promover reunido conjunta
ou optar por submissdo a reunido de secretarios de
Estado.

Artigo 31.°
Agenda

1 — Compete ao Ministro da Presidéncia o agenda-
mento de projectos para as reunides de secretarios de
Estado.

2 — A agenda da reunido de secretarios de Estado
é remetida pelo Gabinete do Secretario de Estado da
Presidéncia do Conselho de Ministros, na penultima
quinta-feira anterior a reunido, aos gabinetes de todos
0s ministros e dos ministros da Republica.

3 — A agenda da reunido de secretarios de Estado
comporta trés partes:

a) A primeira, relativa & troca de informages
sobre assuntos sectoriais;

b) A segunda, relativa a apreciagdo de projectos
postos em circulacdo que Ihe sejam submetidos
pela primeira vez;

c) A terceira, relativa a apreciacdo de projectos
transitados de anteriores reunides e de projectos
remetidos pelo Conselho de Ministros.

4 — A agenda da reunido de secretarios de Estado
pode ter ainda por objecto a apreciacdo das iniciativas
referidas na alinea b) do n.° 1 e no n.° 2 do artigo 30.°

Artigo 32.°

Deliberagoes

1 — Os projectos apreciados em reunido de secre-
tarios de Estado sdo objecto de deliberacgéo:

a) De aprovagdo com ou sem alteracdes;

b) De adiamento;

¢) De aceitacdo da retirada pelos respectivos pro-
ponentes;

d) De sugestdo de inscricdo na parte 111 da agenda
do Conselho de Ministros.

2 — Os projectos que incidam sobre a orgénica dos
servigos da Administracdo Publica devem merecer con-
senso em reunido de secretarios de Estado.

Artigo 33.°

Sumula

1 — De todas as reunides de secretarios de Estado
¢é elaborada, pelo Secretario de Estado da Presidéncia
do Conselho de Ministros, uma simula de que constem
as respectivas conclus@es finais, da qual existirdo trés
exemplares, sendo um conservado no Gabinete do Pri-
meiro-Ministro, outro no Gabinete do Ministro da Pre-
sidéncia e o ultimo no Gabinete do Secretario de Estado
da Presidéncia do Conselho de Ministros.

2 — O acesso a sumula prevista no namero anterior
sera facultado a qualquer ministro ou a qualquer outro
membro do Governo, participante nas reunides de secre-
tarios de Estado, que o solicite.

Artigo 34.°

Reformulagéo de projectos

Compete ao Secretario de Estado da Presidéncia do
Conselho de Ministros, em articulagdo com o membro
do Governo proponente, promover a introducdo das
alteracdes na redaccdo dos diplomas aprovados, quando
tal tenha sido deliberado em reunido de secretarios de
Estado.

CAPITULO Il

Outros actos normativos

Artigo 35.°

Outros actos normativos

1 — Compete ao Secretario de Estado da Presidéncia
do Conselho de Ministros promover a publicacdo dos
actos normativos que ndo carecam de aprovacdo em
Conselho de Ministros.

2 — Para o efeito previsto no nimero anterior, deve-
rdo os membros do Governo remeter ao Secretario de
Estado da Presidéncia do Conselho de Ministros os ori-
ginais dos referidos actos.

MINISTERIOS DAS FINANCAS E DA CULTURA

Portaria n.° 525/2002
de 3 de Maio

O crescente aumento da documentacéo arquivada na
Inspeccdo-Geral de Financas justifica a adopcdo de cri-
térios especificos de conservagdo permanente e de inu-
tilizacdo de documentos, em ordem a adequada gestdo
dos espagos de arquivo e a salvaguarda da documentacéo
com interesse histarico.

Assim, ao abrigo das disposi¢des conjugadas da ali-
nea a) do n.° 1 do artigo 1.° do Decreto-Lei n.° 447/88,
de 10 de Dezembro, do n.° 2 do artigo 2.° do Decreto-Lei
n.° 121/92, de 2 de Julho, e da alinea c) do artigo 3.°
do Decreto-Lei n.° 16/93, de 23 de Janeiro, ouvido o
Instituto dos Arquivos Nacionais/Torre do Tombo:

Manda o Governo, pelos Ministros das Finangas e
da Cultura, que seja aprovado o Regulamento Arqui-
vistico da Inspeccao-Geral de Financas no que se refere
a avaliacdo, seleccdo e eliminagdo da sua documentacao,
em anexo a presente portaria, da qual faz parte
integrante.

Em 21 de Fevereiro de 2002.

O Ministro das Financas, Guilherme d’Oliveira Mar-
tins. — O Ministro da Cultura, Augusto Ernesto Santos
Silva.

ANEXO |

REGULAMENTO ARQUIVISTICO
DA INSPECCAO-GERAL DE FINANGCAS

Artigo 1.°
Ambito da aplicagéo

O presente Regulamento ¢ aplicavel & documentacéo
produzida e recebida no &mbito das suas atribuicGes
e competéncias pela Inspec¢do-Geral de Financas,
adiante designada por IGF.
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Artigo 2.°
Avaliacdo

1— O processo de avaliacdo dos documentos do
arquivo da IGF tem por objectivo a determina¢do do
seu valor para efeitos da respectiva conservagdo per-
manente ou eliminacéo, findos os respectivos prazos de
conservagdo em fase activa e semiactiva.

2 — E da responsabilidade da IGF a atribuicdo dos
prazos de conservagdo dos documentos em fase activa
e semiactiva.

3 — Os prazos de conservacdo sdo 0s que constam
da tabela de seleccdo, anexo 1 da presente portaria.

4 — Os referidos prazos de conservacdo sdo contados
a partir da data final dos processos, dos documentos
integrados em coleccéo, dos registos ou da constituicao
dos dossiés.

5 — Cabe ao Instituto dos Arquivos Nacionais/Torre
do Tombo, adiante designado por IAN/TT, a determi-
nacdo do destino final dos documentos, sob proposta
da IGF.

Artigo 3.°
Seleccao

1 — A seleccdo dos documentos a conservar perma-
nentemente em arquivo definitivo deve ser efectuada
pela IGF, de acordo com as orientacBes estabelecidas
na tabela de selecc¢éo.

2 — Os documentos aos quais for reconhecido valor
arquivistico devem ser conservados em arquivo no
suporte original, excepto nos casos cuja substituicéo seja
previamente autorizada nos termos do n.° 5 do
artigo 10.°

Artigo 4.°

Tabela de seleccao

1 — A tabela de seleccdo consigna e sintetiza as dis-
posicOes relativas a avaliagdo documental.

2 — A tabela de selec¢do deve ser submetida a revi-
sbes, com vista & sua adequagdo as alteracBes da pro-
ducdo documental.

3 — Para efeitos do disposto do n.° 2, deve a IGF
obter parecer favordvel do IAN/TT, enquanto orga-
nismo coordenador da politica arquivistica nacional,
mediante proposta devidamente fundamentada.

Artigo 5.°

Remessas para arquivo intermédio

1 — Findos os prazos de conservacdo em fase activa,
a documentacdo com reduzidas taxas de utilizacdo
devera, de acordo com o estipulado na tabela de selec-
¢do, ser remetida do arquivo corrente para o arquivo
intermédio.

2 — As remessas dos documentos para arquivo inter-
médio devem ser efectuadas de acordo com a perio-
dicidade que a IGF vier a determinar.

Artigo 6.°

Remessas para arquivo definitivo

1 — Os documentos cujo valor arquivistico justifi-
guem a sua conservagdo permanente, de acordo com
a tabela de selec¢do, deverdo ser remetidos para arquivo
definitivo apés o cumprimento dos respectivos prazos
de conservagao.

2 — As remessas ndo podem pdr em causa a inte-
gridade dos conjuntos documentais.

Artigo 7.°

Formalidades das remessas

1 — As remessas dos documentos mencionados nos
artigos 5.° e 6.° devem obedecer as seguintes for-
malidades:

a) Serem acompanhadas de um auto de entrega
a titulo de prova;

b) O auto de entrega deve ter anexo uma guia
de remessa destinada a identificagdo e controlo
da documentacdo remetida, obrigatoriamente
rubricada a autenticada pelas partes envolvidas
NO processo;

¢) A guia de remessa sera feita em triplicado,
ficando o original no servigo destinatario, sendo
0 duplicado devolvido ao servico de origem;

d) O triplicado sera provisoriamente utilizado no
arquivo intermédio ou definitivo como instru-
mento de descricdo documental, apés ter sido
conferido e completado com as referéncias
topogréficas e demais informacao pertinente, so
podendo ser eliminado apds a elaboracdo do
respectivo inventario.

2 — Os modelos referidos nas alineas anteriores sao
0s que constam do anexo 111 a presente portaria.

Artigo 8.°
Eliminagéo

1 — A eliminagdo dos documentos aos quais ndo for
reconhecido valor arquivistico, ndo se justificando a sua
conservacdo permanente, deve ser efectuada logo apds
o cumprimento dos respectivos prazos de conservacdo
fixados na tabela de seleccéo.

2 — A eliminagdo dos documentos que nédo estejam
mencionados na tabela de seleccdo carece de autori-
zacdo expressa do IAN/TT.

3 — A decisdo sobre o processo de eliminacdo deve
atender a critérios de confidencialidade e racionalidade
de meios e custos.

Artigo 9.°

Formalidades da eliminacéo

1 — As eliminacfes dos documentos mencionados no
artigo 8.° devem obedecer as seguintes formalidades:

a) Serem acompanhadas de um auto de elimina¢do
que fara prova do abate patrimonial;

b) O auto de eliminacdo deve ser assinado pelo
dirigente do servigo ou organismo em causa,
bem como pelo responséavel do arquivo;

¢) O referido auto sera feito em duplicado, ficando
o original no servi¢co que procede a eliminacao,
sendo o duplicado remetido para o IAN/TT.

2 — O modelo consta do anexo Iv a presente portaria.

Artigo 10.°

Substitui¢do do suporte

1 — A substituicdo do suporte dos documentos sera
feita por microfilme, desde que fique clara, expressa
e inequivocamente garantida a sua preservacdo, segu-
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ranca, autenticidade, durabilidade e consulta de acordo
com as normas técnicas da International Standar Orga-
nization, abreviadamente designadamente por 1SO.

2 — O suporte filmico a que alude o nimero anterior
nao podera apresentar cortes, emendas ou quaisquer
outras altera¢0es que ponham em causa a sua integri-
dade e reproduzira os respectivos termos de abertura
e encerramento.

3 — Dos aludidos termos de abertura e encerramento
constardo obrigatoriamente os seguintes elementos:

a) ldentificacdo dos responsaveis pela transferén-
cia da informacéo;

b) Local e data de execugdo da transferéncia;

¢) Assinaturas e carimbo.

4 — Devera ser elaborado um registo e fichas de con-
trolo de qualidade do suporte filmico produzido.

5 — A substituicdo do suporte dos documentos a que
alude o n.° 2 do artigo 3.° s6 podera ser efectuada
mediante parecer favoravel do IAN/TT, nos termos do
n.° 2 do artigo 5.° do Decreto-Lei n.° 121/92, de 2 de

do disposto no artigo 3.° do Decreto-Lei n.° 447/88,
de 10 de Dezembro.

Artigo 11.°

Acessibilidade e comunicabilidade

O acesso e comunicabilidade do arquivo da IGF aten-
derd a critérios de confidencialidade da informacao,
definidos internamente, em conformidade com a lei
geral.

Artigo 12.°
Fiscalizacao

Compete ao IAN/TT a inspeccdo técnica sobre a exe-
cucdo do disposto na presente portaria.

Artigo 13.°

Entrada em vigor

Julho.

6 — As cOpias obtidas a partir de microcopia auten-
ticada tém a forca probatdria do original, nos termos

ANEXO Il

Tabela de selec¢éo

Esta portaria entra em vigor no dia imediato ao da
sua publicacéo.

Prazo de
Classificagdo conservagéo
Ntmero (anos) Destino
de Série e ou subsérie final Observagdes
refe-
réncia Fase
6di Area organico-funcional Fase mi-
Codigo ea organico-funciona activa ;itiva
P01/2001 | Controlo financeiro na 1 | Acompanhamento de missées comuni- 3 2 E
administracdo local au- tarias.
tarquica. 2 | Actividades de desenvolvimento e apoio 3 27 E
interno.

3 | Andlise de participagdes e denlncias . . . 3 7 E

4 | Apoio técnicoexterno ............... 3 17 E

5 | Avaliagdo e articulacdo de acgbes com 3 17 C | Conservar apenas o relat6-

fundos comunitérios. rio e os documentos de
suporte.

6 | Colaboracdo com entidades judiciais e 3 27 E

policiais.

7 | Inspecgdes sectoriais . ............... 3 17 C | Conservar apenas o relato-
rio e os documentos de
suporte.

8 | Inspecgdes teméticas . ............... 3 17 C | Conservar apenas o relato-
rio e os documentos de
suporte.

9 | Instrumentosdegestdo .............. 3 7 E

10 | Processos de inquérito e sindicancias . . . 3 17 C | Conservar apenas o relato-
rio e os documentos de
suporte.

11 | Processos disciplinares resultantes de 3 7 E

acgdes inspectivas.
P02/2000 | Controlo dos fundos estru- 12 | Acompanhamento de missGes comuni- 3 7 E
turais e do Fundo de térias.
Coeséo. 13 | Controlos comunitarios relativos ao 3 17 C | Conservar apenas os rela-
FEDER. torios.
14 | Controlos comunitéarios relativos ao 3 17 C | Conservar apenas os rela-
Fundo Social Europeu. torios.
15 | Controlos comunitarios relativos ao 3 17 C | Conservar apenas os rela-
PEDIP. torios.
16 | Exames no ambito do FEDER ....... 3 12 E
17 | Exames no ambito do Fundo Social 3 12 E
Europeu.

18 | Exames no @mbito do PEDAP . ....... 3 12 E

19 | Exames no &mbito do PEDIP ........ 3 12 E

20 | Programas operacionais e controlos 3 17 C | Conservar apenas os rela-

comunitarios. torios.
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Prazo de
Classificagdo conservagéo
Ntmero (anos) Destino
de Série e ou subsérie final Observagdes
refe-
- A A . réncia Fase Fasg
Codigo Avrea organico-funcional activa ;iglvla
P03/2000 | Controlo do FEOGA — | 21 | Controlos comunitarios relativos ao 3 17 C | Conservar apenas os rela-
Garantia e recursos pro- FEOGA — Garantia. torios.
prios. Conservar apenas os rela-
23 | Controlos comunitarios relativos ao 3 17 C torios.
FEOGA — Orientagéo.

23 | Exames no &mbito do FEOGA ....... 3 12 E

24 | Programas préprios comunitarios . . ... 3 17 C | Conservar apenas os rela-
torios.

P05/2000 | Controlo financeiro da | 25 | InspeccOes e auditoriais financeiras ... 3 17 C Conservar apenas os rela-
administragdo central do torios.
Estado. 26 | Inspecgdes e avaliacOes de gestdo .. ... 3 17 C | Conservar apenas os rela-
torios.
P06/2000 | Controlo financeiro da | 27 | Assuntosparaconhecimento ......... 3 12 E
administragdo central do | 28 | Consultadoria e apoio técnico ........ 3 22 E
Estado. 29 | Normas, notas e documentagdo técnica 3 22 E

30 | Processos de inquérito e sindicancias . . . 3 17 C | Conservar apenas os rela-

torios.
P07/2000 | Controlo financeiro dos | 31 | Inspeccdes a situagdo econdémico-finan- 3 17 C | Conservar apenas os rela-
fundos e servigos auté- ceira. torios.
nomos. 32 | Inspecgdes e auditorias financeiras espe- 3 17 C | Conservar apenas os rela-
ciais. torios.
P08/2000 | Controlo no ambito do sec- | 33 | Apoio técnicoexterno ............... 3 17 C | Conservar apenas os rela-
tor empresarial do Es- torios.
tado. 34 | Exames de natureza econémico-finan- 3 17 E
ceira.

35 | Exames de natureza tributéria ........ 3 17 E

36 | Outros controlos financeiros ......... 3 17 C | Conservar apenas os rela-
torios.

P10/2000 | Supervisdo das entidades | 37 | Processos das entidades a clarificar 3 7 C Eliminar os papéis de tra-
parafinanceiras. estatuto. balho, as auditorias e as
contra-ordenacoes.

38 | Processos com entidades diversas ..... 3 7 C Eliminar os relatérios e
contas, papéis de traba-
lho, auditorias e contra-
-ordenagdes.

39 | Processos das sociedades gestoras de 3 7 C Eliminar os relatérios, con-

investimento imobiliario. tas, papéis de trabalho,
auditorias e contra-orde-
nacgoes.

40 | Processos das sociedades gestoras de 3 7 C | Eliminar os relatorios, con-

participacdes sociais. tas, papéis de trabalho,
auditorias e contra-orde-
nacoes.
P15/2000 | Combate a fraude e evasdo | 41 | InformagGes, pareceres e estudos ... .. 3 2 C
tributérias.
P19/2000 | Planeamento e gestdo | 42 | Actividades de cooperagdo com entida- 3 2 C | Conservar apenas o dossié
patrimonial e financeira. des nacionais ou estrangeiras. de cooperagéo.

43 | Actividades editoriais ............... 3 2 Edicdo de publicacdes
diversas e do Boletim da
IGF.

44 | Administracdo de bens imoéveis do 3 2 c

Estado.

45 | Aquisicdo de bens e servicos ......... 3 17 E Por ajuste directo, concurso
€ ou negociagao.

46 | Aquisicdo de bens e servicos — propos- 3 0 E

tas ndo vencedoras.
47 | Arrendamento de bens imoveis do [(a)3 7 E
Estado.
48 | Autosdeeliminagdo ................ 3 2 C
49 | Boletins de alteracdo de abonos ou 3 (b) E Eliminar desde que a infor-
descontos. macdo seja recuperavel
nos processos indivi-
duais — ref. 116.
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Prazo de
Classificagdo conservagéo
Ntmero (anos) Destino

de Série e ou subsérie final Observagdes

refe-
réncia Fase
Codigo Avrea organico-funcional aiilisvea ;i?;\;i:\

50 | Boletins de alteragdo de vencimentos . . . 3 (c) E | Eliminar desde que a infor-
macdo seja recuperavel
nos processos indivi-
duais — ref. 116.

51 | Boletins diérios de viaturas .......... 3 0 E

52 | Boletins mensais de viaturas ......... 3 2 E

53 | Cadastro dos bens imoveis do dominio 3 2 C
publico.

54 | Cadastro dos bens moveis............ 3 2 C

55 | Contasdegeréncia ................. 3 2 C

56 | Contratos de assisténcia técnica. . .. ... (d)3 0 E

57 | Contratos de limpeza de edificios .. ... (e)3 0 E

58 | Correspondéncia recebida do Ministé- 3 2 C | Correspondéncia relativa a
rio das Obras Publicas. contratos de adjudicacdo

de empreitadas para edi-
ficios propriedade do
Estado.

59 | Correspondéncia recebida e expedida 3 7 E
com a Caixa Geral de Dep6sitos.

60 | Despachos ministeriais e da Inspecgéo- 3 2 C
-Geral.

61 | Folhas de despesas relativas a aquisi¢do 3 7 E
de bens e servigos.

62 | Folhas de despesas relativas a consumos 3 7 E
de secretaria.

63 | Folhas de despesas relativas a despesas 3 7 E
correntes.

64 | Folhas de despesas relativas a investi- 3 2 C
mentos em edificios.

65 | Folhas de despesas relativas a renda da 3 7 E
casa.

66 | Folhas de despesas relativas a telefones 3 7 E

67 | Folhas de despesas relativas a transpor- 3 7 E
tes e comunicagdes.

68 | Folhas de vencimentos e outros abonos 3 2 C

69 | Fundo Permanente de Ajudas de Custo 3 7 E
e Transportes.

70 | Guiasde receitadoEstado........... 3 7 E | Série também designada
por guias de depésito e
reposicao.

71 | Guias de remessa de material ........ 3 2 E

72 | Instalagdo de diversos equipamentos . . . . 3 2 C

73 | Livrosdecaixa ..................... 3 7 E

74 | Mapas de inventariode bens ......... 3 2 C

75 | Orcamentos ...............ieiiin.. 3 2 C

76 | Ordensdeservico .................. 3 2 C

77 | Pedidos de autorizacéo de despesas . .. 3 7 E

78 | Pedidos de deslocacéo ao estrangeiro . .. 3 7 E

79 | Planos de actividades ............... 3 2 C

80 | Prémiosdecobranca ................ 3 7 E

81 | Processos de abonos de familia ... .... 3 12 E

82 | Processos de consultas ao mercado para 3 0 E
aquisicao de bens e servigos.

83 | Processos de gestao de viaturas . ... ... 3 2 E

84 | Processos de obras de conservacdo e 3 2 C
manutencdo de edificios por emprei-
tada.

85 | Processos de pagamento de ajudas de 3 7 E DeslocagGes em territério
custo relativas a despesas de des- nacional e estrangeiro.
locacéo.

86 | Projectos de orcamentos ............. 3 2 C

87 | Publicidade de fornecedores ......... 3 2 E

88 | Reforcosdeverbas ................. 3 0 E

89 | Registo de correspondéncia recebida e 3 7 E | Eliminar desde que a infor-
expedida. macdo seja recuperavel

na série registo geral de
correspondéncia rece-
bida —ref. 138—e na
série copiador geral de
correspondéncia expe-
dida — ref. 132.

90 | Relatdrios de actividades ............ 3 2 C

91 | Relatérios devigilancia.............. 3 2 E
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Prazo de
Classificagdo conservagéo
Ntmero (anos) Destino
de Série e ou subsérie final Observagdes
refe-
réncia Fase
Codigo Avrea organico-funcional aiilisvea ;i?;\;i:\
92 | Requerimentos para a concessdo de 3 1 E
diuturnidades.
93 | Requisi¢bes de material ............. 3 2 E
94 | Seguranca dos edificios .............. 3 2 E
95 | TalGes de depdsito em valores ... .. .... 3 7 E
96 | TalGes de requisi¢Oes de transporte . . . 3 7 E
97 | Transferéncia de bens e equipamentos 3 0 E
P21/2000 | Gestdo e desenvolvimento | 98 | AccOes de formagdo profissional ... ... 3 2 E
de recursos humanos. 99 | Actas de reunides do Nucleo de Admi-
nistracdo de Pessoal.

100 | Assisténcia aos funcionarios tuberculosos 3 2 C

101 | Classificagbes de servi¢o ............. 3 7 E | Série também designada
por folhas de notacéo
periédica. Eliminar desde
que a informagdo seja
recuperavel nos processos
individuais — ref. 141.

102 | Comissdo de elei¢des ............... 3 2 C Eliminar os boletins de voto
e 0s mapas do quadro de
pessoal.

103 | Concursos de admissao e ou promogao 3 2 C Eliminar curriculos, decla-

de pessoal. racOes, certificados de
habilitagbes, questiona-
rios das entrevistas aos
concorrentes e respecti-
vas provas escritas.

104 | Copiador de correspondéncia expedida 3 2 E

relativa a ajudas para infantarios.

105 | Correspondéncia recebida das Delega- 3 2 C

¢cOes de Albarraque e Cabo Ruivo
relativa a faltas ao servigo.

106 | Inquéritos aos recursos humanos da fun- 3 2 E

¢do publica.

107 | Listas de antiguidade ............... 3 2 C Eliminar as listas de anti-
guidade desactualizadas,
oficios e talGes dos CTT.

108 | Livrosdeponto .................... 3 7 E

109 | Mapas do quadro de pessoal ......... 3 2 E

110 | Notas de faltasaoservico ............ 3 7 E

111 | Notasdeservigo .................... 3 2 E

112 | Processos contenciosos e administrati- 3 2 C | Esta série inclui accOes e

VOS. recursos.
113 | Processos de ac¢des de formagéo ... .. 3 7 E
114 | Processos de inquérito, averiguacdes e 3 2 C | Eliminar os processos de
disciplinares. inquérito e de averigua-
¢des desde que nédo
tenham dado origem a
processos disciplinares.

115 | Processos de recursos hierarquicos . . .. 3 2 C

116 | Processos individuais................ ® 2 C

117 | Programacdo de acgdes de formacdo 2 C

profissional.

118 | Propostas de nomeagdo, promocdo e 3 2 C

confirmagé&o de pessoal.

119 | Recibos de consultas médicas ........ 3 2 E

120 | Recibos de exames médicos .......... 3 2 E | Série também designada
por recibos de meios
auxiliares de diagnostico
e terapéutica.

121 | Registo de cartBes de identificacdo do 3 0 E

pessoal do quadro.
122 | Registo de presta¢des complementares 3 7 E
123 | Relagdes de importancia ndo reembol- 3 2 E
sadas pela ADSE.
124 | Termos de posse e aceitacdo de nomea- 3 () E
CAO .
P23/2000 | Apoio técnico ao Gabinete | 125 | Estudose projectos ................. 3 2 C
do inspector-geral. 126 | Legislagdo .. ...t 3 2 E | Cépias para trabalhos
diversos.
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Prazo de
Classificagdo conservagéo
Ntmero (anos) Destino
de Série e ou subsérie final Observagdes
refe-
réncia Fase
Codigo Avrea organico-funcional aFciliSvea ;i;?vl:;\
P24/2000 | Centros logisticos . ....... 127 | Actividadesinternas ................ 3 12 E

128 | Circulares internas e oficios-circulares

129 | Controlo financeiro de incidéncia comu- 3 17 C | Conservar apenas os rela-

nitaria. torios.

130 | Copiador de correspondéncia expe- 3 2 E

dida — Folhas verdes.

131 | Copiador de informacdes de servigo . .. 3 2 E

132 | Copiador geral de correspondéncia 3 2 C

expedida.

133 | Funcionamento interno ............. 3 2 C | Conservar apenas os rela-
térios.

134 | Guias de entrega de correspondéncia 3 0 E Modelo dos CTT.

expedida.

135 | Guias de remessa de documentos ... .. 3 2 C | Série também designada
por guias de entrega de
documentos.

136 | Informagdes de servigo .............. 3 2 C

137 | Protocolos de documentos ........... 3 0 E

138 | Registo geral de correspondéncia rece- 3 2 C

bida.
139 | Autosdeeliminagdo ................ 3 2 C
140 | Processos de avaliagdo .............. 3 (h) E

(a) Apos o fim do contrato.

(b) Conservar enquanto o funcionario permanecer no servigo.

(c) Conservar enquanto o funcionario permanecer no servico.

(d) Ap6s o fim do contrato.

(e) Ap6s o fim do contrato.

(f) Conservar enquanto o funcionario permanecer no servico.

(g) Conservar enquanto o funcionario permanecer no servico.

(h) Conservar até a elaboracéo de um novo processo de avaliacéo.

ANEXO Il1

Auto de entrega

Aos ... dias domés de ... de ... , 00 ' perante
— Ze 3 dando cumprimento *, procedeu-se
a.. ® da documentagso proveniente de ... ® e constante na

guia de remessa anexa que, rubricada e autenticada por estes representantes, fica a fazer
parte integrante deste auto.
Q identificado conjunto documental ficard sob custédia de ... 7

Guia de remessa

Entidade Remetente

Entidade Destinataria

Remessa de saida n®
Data

Responsavel

Remessa entrada n®
Data

Responsavel

utilizag@o sujeita aos regulamentos intemnos, podendo ser objecto de todo o r ario
tratamento técnico arquivisico no que respeita & conservagdo, acessibifidade e sua
comunicagéo.

Da entrega se favra o presente auto, feito em duplicado e assinado pelos representantes das
duas entidades.

e de .

- Designagdo da entidade destinataria.

— Nome e cargo do responsavel da entidade remetente.
- Nome e cargo do responsavel da entidade destinataria.
— Diploma legal ou despacho que autoriza o acto.

-~ Natureza do acto: transferéncia, incorpora¢ao, deposito, doa¢8io, compra, etc.
— Designagdo da entidade remetente.

- Designagao da entidade destinatéria.

- Designaggo da entidade remetente.

- Assinatura do responsavel da entidade remetente.

'® . Designagao da entidade destinataria.

"' _ Assinatura do responsavel da entidade destinataria

1
2
3
4
5
6
7
8
9

Volume total da remessa

Ne Tipode U.L

Fundo:

Sub-divisdes orginico funcionais:

Série:

Sub-Série:

Codigo de classificagdo:

N° Ref. Tabela de selecgdo:

Datas extremas: Suporte:
N°e Tipo de U.L: Dimensdo:
m
Unidades de Instalacd
Node |.. ’ Cota Data
Ref. Tipo Titlo Datas Original | Actual | Elim. | Transf.
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ANEXO IV
Auto de eliminacédo

Aos .. dias do més de .. code ., no(@) ., M L, na presen¢a
dos abaixo assinados, procedeu-se a venda / inutilizagdo por ..................., de acordo com o(s)
artigo(s) ... da Portaria n® _.../...de .......... edisposicdes da tabela de selecgdo,

dos documentos a seguir identificados:

N.% e Tipo de

°
Nr-le‘f’e Série e sub-série unidades de Datas extremas | Metragem

O responsavel pelo arquivo .........ceevreeeeeee

O responsavel da instituigdo .......ccocevnrrenen

MINISTERIO DA AGRICULTURA,
DO DESENVOLVIMENTO RURAL E DAS PESCAS

Portaria n.° 526/2002
de 3 de Maio

Pela Portaria n.° 642/95, de 22 de Junho, foi renovada
até 13 de Julho de 2001 a zona de caga associativa de
Casais da Aroeira (processo n.° 57-DGF), situada no
municipio de Santarém, com uma area de 487,4760 ha,
concessionada ao Clube de Caca da Aroeira.

Entretanto, a entidade concessionaria veio requerer
a sua renovagao.

Cumpridos os preceitos legais, com fundamento no
disposto no n.° 8 do artigo 44.°, em articulacdo com
o disposto na alinea a) do n.° 1 do artigo 36.°, do Decre-
to-Lei n.° 227-B/2000, de 15 de Setembro, com as alte-
racBes introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 338/2001, de
26 de Dezembro, ouvido o Conselho Nacional da Caca
e da Conservacdo da Fauna:

Manda o Governo, pelo Ministro da Agricultura, do
Desenvolvimento Rural e das Pescas, 0 seguinte:

1.° Pela presente portaria é renovada, por um periodo
de seis anos, a concessdo da zona de caga associativa
de Casais da Aroeira (processo n.° 57-DGF), abrangendo
os prédios rusticos denominados «Herdades dos Soidos»,
e outras, sitos na freguesia de Abitureiras, municipio de
Santarém, com uma area de 487,4760 ha.

2.° E revogada a Portaria n.° 760/2001, de 21 de Julho.

3.2 A presente portaria entra em vigor a partir do
dia 14 de Julho de 2001.

Pelo Ministro da Agricultura, do Desenvolvimento
Rural e das Pescas, Victor Manuel Coelho Barros, Secre-
tario de Estado do Desenvolvimento Rural, em 14 de
Margo de 2002.

ZONA DE CACA ASSOCIATIVA
CASAIS DA AROEIRA
MUNICIFIO DE SANTAREM
o 3400 352 Proc. N°.57  D.GF.
Area: 433,4090 ha
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